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NARVA 7. GUMNAASIUM

KEHTESTATUD
koolijuhi 16.05.2024
késkkirjaga nr 1-2/24/17

Narva GUmnaasiumi uurimis- ja praktiline t66 juhend

1. Uldsatted uurimis- ja praktilise to6 kirjutamiseks

Kdéesolev juhend Kirjeldab Gpilasuurimuse ja praktilise t60 koostamise, vormistamise ning
tagasisidestamise ndudeid Narva Glimnaasiumis. Juhendi koostamise aluseks on vdetud teiste
koolide ning tlikoolide juhendid.

1.1. PBhikooli- ja glimnaasiumiseaduse 8 31 I6ige (6) jargi tuleb glimnaasiumi I6petamiseks
vahemalt rahuldavalt sooritada Gpilasuurimus voi praktiline t66. Haridus-ja teadusministri
madrusega nr 62 on kehtestatud Opilasuurimuse ja praktilise t60 ettevalmistamise ja

tagasisidestamise tingimused ja kord.

1.2. Narva Gumnaasium avalikustab uurimis- ja praktilise t66 juhendi kooli veebilehel.

1.3. Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ajakava igaks dppeaastaks kehtestab
koolijuht k&skkirjaga.

1.4. Uurimis- vOi praktiline t06 (edaspidi UPT) sooritatakse tldjuhul G2 astmes, mille
teostamise eest arvestatakse 1 kursus.

1.5. Kui to6 on G1 dppeastmes esitatud ja dramérkimist leidnud tleriigilisel vdi rahvusvahelisel
aineolimpiaadil, arvestatakse uurimist60 kaitsmist automaatselt sooritatuks ja Gpilane saab
selle eest maksimaalse punktide summa, ehk 100 punkti.

1.6. UPT vormistatakse artiklina.

1.7. To66d on soovituslik Kirjutada eesti keeles, kuid vdib kirjutada ka vene vdi inglise/saksa
keeles, kui t66 sisu on seotud ainega, mida Gpilane 6pib selles keeles. Séltumata t66 keelest
toimub kaitsmine ja vormistatakse ettekanne eesti keeles. Kursust arvestatakse kui eestikeelset
kursust.

1.8. Opilane registreerib teema, leiab juhendaja ning loob UPT kausta OneDrive’is septembri
viimase nédala 16puks.

1.9. T66 juhendaja on Narva Glmnaasiumi tootaja. Lisaks kooli tootajale voib kaasata ka
juhendaja véljastpoolt kooli. Kui juhendaja on véljastpoolt kooli, tuleb leida kooli

Opetajate/t06tajate hulgast kaasjuhendaja.


https://www.riigiteataja.ee/akt/113102011013?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/113102011013?leiaKehtiv

1.10. Kui Opilase juhendaja ja&b pikemaks perioodiks eemale ja tal ei ole vdimalik
Opilasuurimust voi praktilist t66d edasi juhendada, siis aitab UPT koordinaator Opilasel leida
uue juhendaja, v.a. dpilasfirma puhul, kes tegutseb enda pohikirja alusel. Ajutiselt juhendaja
puudumisel v6i eemal viibimisel asendanud juhendaja mé&é&ratakse kaasjuhendajaks, kui
asendamine toimub rohkem kui 4 n&dalat jarjest, sellisel juhul osaleb ta ka 16pliku hinnangu
andmisel dpilasuurimusele voi praktilisele toole.

1.11. Uurimis- ja praktilise t66 struktuuri reeglid on lahti kirjutatud dokumendis “Uurimis- ja
praktilise t60 olemus ja tilesehitus”.

1.12. Uurimis- ja praktilist to6d vormistatakse vastavalt “Narva Gumnaasiumi kirjalike t66de

vormistamise juhisele”.

1.13. Uurimist6ol voib olla kuni 2 0Opilasautorit. Praktilisel t661 voib olla ks kuni 3
dpilasautorit. Opilasfirmat praktilise td6na saab sooritada 3 kuni 5 &pilast. Kui tééd tehakse
mitmekesi, siis igal dpilasel peab olema oma fookus ja t6d sisu on mahukam.

1.14 Kaitsmiseks valmistatakse posterettekanne. Kui t60d tehakse mitmekesi, siis postrit
valmistatakse ka koos ette.

1.15. Soltumata sellest, kas UPT-d tehakse mitmekesi vOi Uksi, esitab t66d kaitsmisel iga
Opilane eraldi.

1.16. Gumnaasiumi ldpetamiseks koostatud uurimistoid séilitatakse digitaalsel kujul pdf-
failina Microsoft Office serveris véhemalt kolm aastat.

1.17. Soovituslik t60 p6hiosa maht on 7 — 15 lehekiilge.

1.18. Nii uurimis- kui ka praktilises t66s on allikate kasutamine ja viitamine kohustuslik.
Viitamisel kasutatakse APA susteemi.

1.19. Opilane v6ib saada majuval pdhjusel (pikemaajaline haigus, juhendaja vahetamine, kooli
sisseastumine Oppeaasta keskel jms) ajapikenduse voi vOimaluse t06d jarelkaitsta selle
mitterahuldava kaitsmise puhul voi kaitsmisele mitte lubamise puhul. T60 jarelkaitsmine
toimub hiljemalt jargmise Oppeaasta detsembris. Selleks peab dpilane valmis t60 esitama
esimeseks teisipdevaks parast stigiskoolivaheaega UPT koordinaatorile ning juhendaja andma
loa t60 kaitsmisele lubamiseks.

2. Uurimis- ja praktilise t60 eesmargid

UPT ettevalmistamisel ja hindamisel on eesmargiks Opilase loova enesevaljenduse, koost6o,
ajaplaneerimise ja iseseisvalt todtamise oskuse arendamine. UPT tegemise ning kaitsmise
kaigus omandab dpilane jargmisi oskusi (Opilasuurimuse..., 2011):
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2.1. uuritava probleemi voi loodava praktilise t60 kohta taustinformatsiooni ja andmete
kogumise ja analtitisimise oskus;

2.2. teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

2.3. 160 eesmargi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sdnastamise ning sobiva
meetodi ja analliisivahendite valimise ja rakendamise oskus;

2.4. tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

2.5. teadusteksti koostamise oskus;

2.6. oma tegevuse ja too analilisimise oskus;

2.7. 160 korrektse vormistamise oskus;

2.8. kokkuvdtte ja resimee koostamise oskus;

2.9. t60 kaitsmise oskus.

3. Uurimis- ja praktilise to0 sooritamise tahtajad

Allolevalt on toodud valja dpilasuurimuse ja praktilise t66 koostamise tahtajad, mille alusel
koostatakse ka vastav ajakava.

Tahtajad Tegevus

Septembri viimane nadal Juhendaja valiku, t60 teema ja autori registreerimine, OneDrive’i
kausta loomine.

Oktoobri keskpaik On valmis kirjutatud ja esitatud juhendajale:

UT, PT: wvalitud pealkiri, kirjutatud sissejuhatus, tehtud
tegevusplaan, valitud metoodika.

OF : Pohjendatud OF nime ja toote voi teenuse valik, esitatud
driidee, taust, missioon, eesmargid, jagatud rollid ja esitatud
esimesed dokumendid.

Nédal enne stigist | Kollokvium. Tehtud t66 esitamine juhendajate komisjoni ees.

koolivaheaega e _ . . s
9 UT: t66 teema, eesmarkide, uurimisprobleemi, uurimiskiisimuste

ja/vdi hiipoteesi, tegevusplaani, valitud metoodika esitamine.

PT : t66 teema, idee, vormi, t60 pBhjenduse ja mitme autori puhul
to6jaotuse, tegevusplaani, eesmarkide ja meetodite esitamine.




OF : OF nime ja toote v0i teenuse valiku p6hjenduse, &riidee, tausta,
missiooni, eesmarkide, rollide jagamise ja esimeste dokumentide

kevadkoolivaheaega

esitamine.

Esimene teisipdev  pérast | Teoreetilise Gilevaate esitamine

joulukoolivaheaega

Teine teisipaev parast | Juhendaja tagasiside andmine. Stuudiumi paevikusse sisestab UPT

jéulukoolivaheaega juhendaja info, et t66 on labi vaadatud ja on esitatud vajalikud
kommentaarid t60 sisse.

Esimene teisipdev  pdrast | Praktilise osa (metoodika, tulemuste ja jarelduste) esitamine

talvekoolivaheaega

Teine teisipéev parast | Juhendaja tagasiside andmine. Stuudiumi péevikusse sisestab UPT

talvekoolivaheaega juhendaja info, et t60 on ldbi vaadatud, on esitatud vajalikud
kommentaarid to0 sisse.

Esimene  teisipdev  kaks | Valmis t60 esitamine juhendajale

nadalat enne

Esimene teisipdev Uks nadal
enne kevadkoolivaheaega

Juhendaja viimane tagasiside. Stuudiumi paevikusse sisestab UPT
juhendaja info, et t66 on labi vaadatud, on esitatud viimased
kommentaarid t60 sisse.

Esimene teisipdev pdrast | Juhendaja ndusoleku andmine t66 kaitsmisele, t66 esitamine PDF

kevadkoolivaheaega formaadis retsendile ja UPT koordinaatorile ning WORD formaadis
UPT aluste juhendajale.

Kolm  Oppepdeva  enne | Retsensendi, UPT aluste juhendaja ja UPT koordinaatori ja UPT

kaitsmisi juhendaja hinnangu andmine td6le

Teine spunkdppepéev péarast
kolmandat perioodi

UPT kaitsmine posterettekande vormis.

4. Uurimis — ja praktiline t60 tlesehitus

UPT alguses kirjutab dpilane t60 pealkirja, autori ees- ja perekonnanime, klassi ning juhendaja

ees- ja perekonnanime. To0 paisesse lisatakse dppeaasta, millal too Kirjutati.

UPT koosneb jargmistest osadest:




Annotatsioon,

Sissejuhatus,

Teoreetiline tlevaade,

Meetod (UT — metoodika, PT - meetodid ja tooprotsessi kirjeldus),
Tulemused ja arutelu (jareldused),

Kokkuvote,

Téanuavaldused,

Reslimee,

Kasutatud allikad,

Lisad,

Refleksioon (grupitd6 puhul, esitatakse eraldi failina).

Opilasfirma

T66 alguses kirjutab dpilane pdisesse to0 pealkirja, autori ees- ja perekonnanime, klassi ning

juhendaja ees- ja perekonnanime. TG0 paisesse lisatakse dppeaasta, millal t66 Kirjutati. Seda

liiki praktiline t66 koosneb jargmistest osadest:

Annotatsioon,
Esileht,

Pdhiosa,
Raamatupidamine,
Kokkuvdtte,
Reslimee,

Lisad,

Refleksioon (grupitdo puhul, esitatakse eraldi failina).

5. Valminud @pilasuurimuse vdi praktilise t66 esitamine ja kaitsmine

Opilane esitab juhendajale enda poolt valminud 18pliku uurimis- v8i praktilise to6 faili

vastavalt kinnitatud graafikule hiljemalt kaks nédalat enne kevadkoolivaheaega teisipaevaks

elektrooniliselt uurimis- ja praktiliste t60de esitamise etteantud kausta, millest teavitatakse

Stuudiumis kuu aega enne t66 esitamist. T60 faili nimetust vormistatakse nii: ,,TO0 pealkiri.
Autori(te) nimi(ed). Klass(id)*



Juhendaja annab the nadala jooksul viimase tagasiside t66le, annab hinnangu UPT tegemise
protsessile ning ndusoleku t6o kaitsmisele ja esitamisele retsensendile ja komisjonile. Opilasel
on nadal aega viimaste paranduste ja tadienduste tegemiseks t66s. Hiljemalt esimesel teisipdeval
pérast kevadkoolivaheaega esitatakse t00 retsensendile ja komisjonile digitaalselt PDF-
formaadis.

Retsensent saadab t60 sisuga seotud kiisimusi ja oma hinnangu dpilasele hiljemalt 3 dppepaeva
enne kaitsmist. Retsensent esitab samal ajal ka digitaalselt retsensiooni etteantud kausta.

Uurimistddde kaitsmiseks moodustatakse mitu komisjoni. Kaitsmise protsessi koordineerib
uurimis- ja praktiliste td6de koordinaator. Komisjon moodustatakse vahemalt kaks nadalat
enne kaitsmise toimumist ja kinnitatakse direktori kaskkirjaga.

Opilane osaleb uurimistédde kaitsmisel kaitsekdnega ja on olulisema info koondanud postrile.
Kaitsmine toimub teadusfestivali vormis. lgale Gpilasele on antud aeg, millal ta kannab t66d
ette. Opilane kaitseb oma t6dd posterettekande alusel ning vastab kaitsmise komisjoni liilkmete
ja kaasopilaste kiisimustele. Retsensendi kiisimusi esitab komisjoniliige.

Opilase kaitsekdnet, ettekannet, esinemisoskust ning sisukat ja oskuslikku kiisimustele
vastamist hindab kaitsmiskomisjon vastavalt kaitsmise hindamismudelile (Lisa 12).

Koolis kaitsmisele esitatud uurimistdd® on kooli intellektuaalne omand, mida kool vdib
kasutada ka edaspidi dppe-eesmaérkidel.

5.1. Opilasuurimuse ja praktilise t66 kaitsekdne kestus ja etapid

UPT kaitsmiseks on Opilasel kuni 10 minutit aega, millele lisandub veel 5 minutit aega
kiisimuste esitamisele ja nendele vastamisele.

Kaitsmise etapid

e Enda tutvustamine (nimi, dpperihm);

e Teema tutvustamine ja selle aktuaalsus (Minu uurimistéd on kirjutatud teemal, Minu
praktiline t60 on teostatud...);

e Uurimiskisimuste ja/vdi hlpoteesi tutvustamine. Praktilise t66 korral t66 eesmark;

e Ulevaade t60 teoreetilistest lahtekohtadest;

o Kasutatud metoodika kirjeldus;

o Kokkuvottev lilevaade t60 tulemustest, t66 analuds;

e Ulevaade edaspidistest t60 tulemuste rakendamise voimalustest;



e Refleksiooni esitamine;

e Kuulajate tinamine ja valmisoleku valjendamine kisimustele vastamiseks;

e Opilasuurimuse voi praktilise t66 autor vastab komisjoni, retsensendi ja kaasdpilaste

kisimustele;

e LOppsOna (Tanu téhelepanu eest!)

5.2. Posterettekande sisu ja vormistuse nduded

Postrit vdib vormistada nii digitaalselt ja selle valja printida kui ka kasitsi.

Uurimis- voi praktilise t66 posterettekanne peab sisaldama jargmisi osi:

TOO PEALKIRI;

SISSEJUHATUS (luhitlevaade taustast enk miks antud uuring tehti);

EESMARGID (millistele probleemidele todga lahendust otsitakse; hiipotees(id) voi
uurimiskisimus(ed), mida plutakse tbestada);

MEETOD (uurimismeetodi, -objekti vOi uuritavate iseloomustus, materjali kogumise
metoodika ja kriteeriumid);

TULEMUSED (uurimuse pohitulemused, v6imalusel viidetega graafikule ja/vdi
joonisele. Tulemused on soovitatav esitada punktide kaupa, mitte pideva tekstina);
JARELDUSED v&i kokkuvdte toost;

POHILISED ALLIKAD ja kirjandus, mida on kasutatud t66 kirjutamisel.

Opilasfirma posterettekanne koosneb jargmistest osadest:

Opilasfirma nimi;

MIKS — OF tegevuse eesmargid ja kasu, miks sooviti luua &pilasfirma;

MIDA - mida hakati pakkuma, kuidas antud valikuni jouti;

KUIDAS - protsessi tegevuste kirjeldus/markeerimine

ARENG isiku ja meeskonnana - meeskonna t66 (rollide jaotus, kitsaskohad koos
lahendustega ja kus toimis koost6o hasti) + isiklik panus (iga liige kirjeldab enda panust
ja kogemust);

TULEMUSED - numbrilised tulemused ja kokkuvdttev sisuline analids.
ETTEVAATAV KOKKUVOTE - mida 6ppisid (ka igaiiks individuaalselt) ja mida

vOiks votta kaasa edaspidiseks.



Postri vormistamisele vaib l1&heneda loominguliselt, seni kuni sisu osad ja nduded on téidetud
(formaat Al). Visuaalse osa puhul peab Opilane tagama, et see ei sega tekstist arusaamist
(nditeks ei soovitata kuvada teksti pildi peale) ja tekst on loetav 1,5 meetri kauguselt.

Nouded postri vormistamisele on jargmised:

e Poster on vertikaalne;

e Pealkirja minimaalne suurus peab olema vahemalt 72—-76 punkti;

e Alapealkirjad peavad tavalisest sisutekstist enam silma paistma, nende suurus soltub
pdhiteksti suurusest;

e POhiteksti kirja minimaalne suurus peab olema vahemalt 36-40 punkti;

e Pohiteksti on soovitatav liigendada I6ikudeks, oluliste tekstiosade/sdnade réhutamiseks

vOib kasutada paksu kirja, kaldkirja vdi allajoonimist. (Posterettekande Tegemisest - Eesti
Teadusagentuur, 2022)

Postri vorm on esitatud Lisas 18.

6. Uurimis- ja praktilise t66 hindamine

Uurimis- ja praktilise t00 tagasisidestamisel osalevad t66 juhendaja, retsensent, Uurimist6o
alused kursuse juhendaja ning kaitsmiskomisjon. T60 tegemise protsessi kaigus tagasisidestab
juhendaja t60d sonaliselt suuliselt ja kirjalikult ja kannab Stuudiumi ,,arvestused” koos
luhikese kommentaariga sisse neli korda t60 tegemise jooksul. T60 eest saab dpilane/ saavad
Opilaste grupp hindelise tagasiside viimasel etapil.

Kui Opilane esitab t66, kus on plagiaati rohkem kui 10%, ei lubata dpilast kaitsmisele, kuid
antakse vOimalus UPT korda teha ja see kaitsta korduvkaitsmisel. Juhendaja Glesanne on
kontrollida plagiaadituvastussusteemis t06d enne t60 esitamise lubamist komisjonile ja
retsensendile.

Plagiaadiks peetakse:

e Kellegi teise idee esitamist oma ideena;
e SOnasOnalist teiste autorite t60de vOi to0osade kopeerimist ilma tsiteerimise
vormistamistamata;



e Teksti vormistamist kui imbersonastatud teksti koos viitega, jutumarke pole kasutatud,

kuid tegelikult on see sdnasdnaline kopeerimine ehk tsitaat;

e Teiste autorite tekstide vOi tekstiosade oma sOnadega vormistamist ilma autorile

viitamata;

e Teise autori teksti vOi tekstiosa tblkimist ilma autorile viitamata:

e Andmete, piltide jms kopeerimist ilma autorile viitamata. (Plagiaadivormid, kp

puudub)

Kokku on vdimalik saada t60 eest 100 punkti, mille alusel pannakse I8putunnistusele hinne 5-

palli stisteemis.

Tabel 6. Uurimis- vOi praktilise t06 koondtulemuse koostisosad

Mida hinnatakse

Kes hindab

Mitu punkti saab

Kollokvium Juhendajate komisjon 5

Protsess Juhendaja 24

Sisu Retsensent 36

T60 vormistus UPT aluste juhendaja 10

Viidete vormistus UPT koordinaator 9

Poster Komisjon 6
Kaitsmine Komisjon 10
KOKKU 100 punkti

Tabel 7. Opilasfirma koondtulemuse koostisosad

Mida hinnatakse

Kes hindab

Mitu punkti saab

Kollokvium Juhendajate komisjon 5

Protsess Juhendaja 24
Kirjaliku t60 sisu Retsensent 45
Aruande vormistus UPT aluste juhendaja 10

Poster Komisjon 6
Kaitsmine Komisjon 10
KOKKU 100 punkti




7. Opilasuurimuse voi praktilise t86 hinde apelleerimine

Juhul, kui 6pilane ei ole rahul temale pandud I6pliku hindega, on tal 6igus esitada Kirjalik
apellatsioon 5 téopéeva jooksul (alates hinde teadasaamise paevast) dppejuhile. Opilase poolt
esitatud apellatsioon peab sisaldama pdhjendust selle kohta, miks Gpilane arvab, et teda pole
digesti hinnatud ning milliseid hindamise aspekte see puudutab. Apellatsioon voib sisaldada
juhendaja kirjalikku kommentaari, kui see toetab Gpilase seisukohti. Sel juhul peab apellatsioon
olema ka juhendaja poolt allkirjastatud. Apelleerida saab retsensiooni punkte, aga mitte
jooksva tooprotsessi kédigus saadud hinnanguid.

Apellatsiooni hindamiseks ja Opilasele tagasiside andmiseks paneb Oppejuht kokku
apellatsioonikomisjoni, kes teeb otsuse esitatud apellatsiooni tagasilikkamise voi rahuldamise
kohta 10 t66pédeva jooksul peale komisjoni kokkukutsumist.

Apellatsioonikomisjoni otsusest teavitab dpilast 6ppe- ja arendusjuht Stuudiumi vahendusel.

8. Uurimis- ja praktilise t66 juhendaja roll
UPT juhendaja:

8.1. aitab Opilasel tapsustada Opilasuurimuse/praktilise t66 teemat ning suunab teda, jélgides,
et teema oleks sobiv ning t66 vastaks gumnaasiumi uurimis - voi praktilise t66 sisulisele
mahule;

8.2. toetab Opilast Opilasuurimuse/praktilise t66 koigi etappide eesmargistamisel, t06
valmimise protsessis regulaarselt, kohtudes dpilasega personaalselt;

8.3. aitab Opilasel leida sobivad kirjandusallikad;

8.4. pakub/soovitab Gpilasele sobivaid meetodeid ja mdéddikuid uurimise l&biviimiseks ning
pdhjendab nende eeliseid ja puuduseid,;

8.5. aitab Opilast praktilise t60 teostamisega (nt vormistab registreerimist Stuudiumis, saadab
Stuudiumi kaudu dpilase koostatud sénumi, saadab Gpilase koostatud Kirja teistesse koolidesse
palvega osa votta Gpilasuurimusest, aitab ruumide broneerimisega jms);

8.6. on Opilase jaoks vajadusel kattesaadav kooli e-maili voi Teamsi vahendusel,
8.7. jalgib tahtaegadest kinnipidamist;

8.8. tagasisidestab digeaegselt dpilase t06d vastavalt koolijuhi poolt kinnitatud ajakavale ning
sisestab tagasiside Stuudiumi péevikusse;
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8.9. juhib Opilase tdhelepanu Gigekirjareeglite taitmisele t66 kirjalikus osas ja aitab parandada
elementaarsed/korduma kippuvad/hdirivad digekirjavead;

8.10. hindab Opilase UPT tegemise protsessi vastavalt juhendis Kirjutatud
hindamiskriteeriumidele;

8.11. osaleb uurimistddde ja praktiliste td6de retsenseerimise ja kaitsmise protsessis;

8.12. annab hinnangu Opilase t66 esitamiseks (ndusolek vdi keeldumine Opilasele t66
esitamiseks) koolijuhi poolt kinnitatud ajakava jargi fikseeritud péeval.

9. Uurimis- ja praktilise t66 koordinaatori roll
UPT koordinaatori Glesanded on:
9.1. korraldada G2 dppeastme Opilaste toode registreerimist;

9.2. kontrollida, kas kdik dpilased on leidnud endale juhendaja, abistada neid, kes on hadas
teema ja juhendajaga;

9.3. seirata Uurimis- ja praktilise t66 péevikuid;

9.4. teavitada dppeaasta jooksul juhendajaid ja Opilasi lahenevatest t66 esitamise tdhtaegadest,
jalgida, et Opilased ei jadks protsessist vélja;

9.5. korraldada t66de kaitsmine;
9.6. aidata jooksvate probleemide tekkimisel;

9.7. hinnata to0des viitamisreeglite jargimist.

10. Kasutatud allikad

Abiks uurimistoo tegemisel. Miks.ee. Vaadatud 28.01.2023,
https://www.miks.ee/abiks-uurimistoo

Plagiaadivormid. Teadustoo Alused,; Vaadatud 02.03.2024,
https://sisu.ut.ee/teadustoo_alused/plagiaadivormid

Posterettekande tegemisest - Eesti Teadusagentuur (2022). Eesti Teadusagentuur; Vaadatud
02.03.2024, https://etag.ee/tegevused/konkursid/opilaste-teadustoode-
konkurss/posterettekandest/

Opilasuurimuse ... = Opilasuurimuse ja praktilise t66 ettevalmistamise ning hindamise
tingimused ja kord (2011). Riigi Teataja. Vaadatud 07.09.2019,
https://www.riigiteataja.ee/akt/113102011013
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Lisa 1. Uurimis- vdi praktilise t60 teostamise ajaline plaan

Uurimis- vGi praktilise t6d tegemise plaani koostatakse septembris koost60s juhendajaga. Tuhikutesse sisestatakse
konkreetsed kokkulepped t60 osade sisu ja kuupdevade kohta, milleks teatud llesanne tdidetakse. Té&psed
kuupaevad pannakse koordinaatori poolt tabelisse parast ajakava kinnitamist. Opilastele edastab plaani UPT aluste
juhendaja. Téaidetud plaan salvestatakse UPT isiklikus kaustas. Juhendajal ja t66 autori(te)l on digus plaani
tépsustada ja lisada iga kohtumise teemad ja tod tegemise etapid.

Tahtajad

Tahtajaks peab olema tehtud

Septembri viimane nadal

Esialgne teema on :

Septembri viimane nadal

T&6 autor loob OneDrive’is UPT isikliku kausta (kausta nimetus sisaldab
autori(te) nime(d)) ja jagab selle redigeerimisbigustega juhendaja, UPT
koordinaatori, UPT aluste juhendaja ja grupitd¢ puhul kaasautoritega.
Kausta lisatakse UPT tegemise plaan ja luuakse Word dokument, kus
vormistatakse uurimis- v8i praktiline t6o.

Oktoobri keskpaik

Too autor(id) vormistab(vad) kollokviumi esitluse (uurimisteema/
praktilise t60 teema, idee ja vormi, uurimisprobleemi/ praktilise t66
pdhjenduse, eesmargid, tegevusplaani, metoodika (mitme autori korral

toojaotuse)) ja saadavad selle juhendajale.

(soovitus: selleks tahtajaks maarata t6o sissejuhatuse valmis versiooni

esitamine)

Nédal enne  sigist | Lahtudes kollokviumi hindamismudelist juhendajale ja komisjonile
koolivaheaega. esitatakse :
Kollokvium e Tapsustatud uurimisteema/ praktilise t66 teema, idee ja vorm,

e Uurimisprobleem/ praktilise t66 pdhjendus,

e Eesmargid (hupotees),

e Tegevusplaan,

e Metoodika (mitme autori korral td6jaotus).
Novembri esimene | Juhendajaga arutatakse komisjoni tagasiside pdhjal vajalikud muudatused
teisipdev ja lepitakse kokku edaspidised sammud.

Esimene teisipaev parast
jéulukoolivaheaega

Teoreetilise Ulevaate esitamine juhendajale

Teine teisipdev pdrast
jéulukoolivaheaega

Juhendaja tagasiside andmine.

Esimene teisipaev parast
talvekoolivaheaega

Praktilise osa (metoodika) esitamine juhendajale
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Teine teisipdev pérast
talvekoolivaheaega

Juhendaja tagasiside andmine

Esimene teisipdev kaks
nadalat enne

kevadkoolivaheaega

Valmis t66 esitamine juhendajale

Esimene teisipdev (ks
nadal enne

kevadkoolivaheaega

Juhendaja viimane tagasiside

Viimased parandused ja tdiendused t66s vastavalt juhendaja tagasisidele

Valmis t66 esitamine juhendajale PDF formaadis

Esimene teisipdev parast
kevadkoolivaheaega

PDF
formaadis retsendile ja UPT koordinaatorile ning WORD formaadis UPT

Juhendaja ndusoleku andmine t66 kaitsmisele, t66 esitamine

aluste juhendajale.

Posterettekande vormistamine

Posterettekande esitamine juhendajale

Kolm &ppepéeva enne

Ettevalmistus kaitsmiseks, sh arvestades retsensendi kiisimusi

kaitsmist

Teine  spunk@ppepdev | UPT kaitsmine posterettekande vormis.
pérast kolmandat

perioodi

T60 autori(te) ja juhendaja regulaarsete kohtumiste aeg (nadalapéev, kellaaeg) ja koht:

Oppija(te) nimi(ed)

Kuupéev ja allkiri (digiallkirjastatud)

Juhendaja nimi

Kuupéev ja allkiri (digiallkirjastatud)
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Lisa 2. Kollokviumi uurimist6d hindamisjuhend

Kollokviumis Vastab taielikult | Vastab osaliselt | Ei vasta ootustele.
hinnatavad osad | ootustele (1p) ootustele,  &pilane | Opilane ei tegelnud
5) vajab suunamist ja | oma UT-ga (0p)
abi (0,5p)
Teema (1p) Teema on selgelt | Teema vastab | Teema ei vasta
sOnastatud, vastab | eesmérkidele ja | eesmarkidele vdi pole
eesmaérkidele ja | kavandatud tegevustele | ldse sGnastatud.

kavandatud tegevustele

osaliselt,
korrigeerimist

vajab

Uurimisprobleem

(1p)

On selgelt Kirjeldatud,
mida ja miks uuritakse,
milline on t60 kasu ja
vajalikkus. Opilane teab,
mis teoreetilisele taustale
ta tugineb  (nimetab
uurimisallikaid)

Uurimisprobleem  on
esitatud vaga uldiselt.

Opilane ei ole kindel,
mis teoreetilisele
taustale tugineda, kuid
toob esile oma métteid,
mida ja kus uurima
peaks.

Uurimisprobleemi pole
kirjeldatud.

Opilane ei tea, millest
alustada vOiks ja mis
teoreetilisele  taustale
tugineda.

Eesmargid,
uurimiskisimuse

(1p)

Eesmargid ja
uurimiskisimused on
selgelt  sbnastatud ja
kooskGlas teemaga. Kui
to6 vajab hlpoteesi, siis
see on selgelt sdnastatud
l&htuvalt eesmarkidest.

Eesmérgid,

uurimiskisimused  ja
vajadusel hipotees on
sOnastatud, kuid
vajavad osaliselt
tapsustamist vOi
muutmist.

Eesmargid
sOnastatud.
Uurimiskisimused
vajavad olulist
korrigeerimist.

pole

Tegevusplaan

(1p)

Opilane on koostanud
juhendajaga
kooskdlastatud  plaani,
mis on lisatud UPT
isiklikku kausta.

Opilane on koostanud
juhendajaga
kooskdlastatud plaani,
mis on lisatud UPT
isiklikku kausta.

Opilane
kooskdlastanud
juhendajaga
tegemise plaani.

pole

uT

Metoodika

(1p)

Opilasel on selge arusaam
t60 metoodikast -
kvalitatiivne voi
kvantitatiivne. Metoodika
vastab t66 eesmarkidele.

Opilasel on valinud t66
metoodika, kuid see
kas taielikult  vdi
osaliselt ei vasta t60
eesmarkidele. Voi
Opilane kahtleb
metoodika valikus,
kuid esitab komisjonile
voimalikke variante

Opilane pole valinud
metoodikat ega too esile
ka vdimalikke variante,
mis metoodika abil saab
teemat uurida.
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Lisa 3. Kollokviumi praktilise t60 hindamisjuhend

Kollokviumis Vastab taielikult | Vastab osaliselt | Ei vasta ootustele.
hinnatavad osad | ootustele (1p) ootustele, Opilane | Opilane ei tegelnud
(5) vajab suunamist ja | oma PT-ga (Op)
abi (0,5p)
Teema, idee ja|TOO teema ja vorm | Teema ja/vGi vorm on | Ideed ja vormi pole
vorm (1p) (suindmus, toode jms) on | sGnastatud, kuid | kirjeldatud vai selles on
selgelt sdnastatud, idee | vajavad korrigeerimist. | olulised puudujaégid.
on arusaadav.
Praktilise t66 | On selgelt Kkirjeldatud, | T66 pdhjendus on | T66 pdhjendust pole
pdhjendus mida ja miks tehakse, | Glds6naline, esitatud.
milline on t66 kasu ja | ebarealistlik voi ei
(1p) vaartuslikkus  kindlale | vasta eesmarkidele. Opilane ei tea, millest
sihtgrupile. Opilane alustada vdiks ja mis
nimetab, mis | Opilane ei ole kindel, | teoreetilisele  taustale
teoreetilisele baasile | mis teoreetilisele | tugineda.
tugineb ~ oma  t00s | taustale tugineda, kuid
(nimetab toob esile oma métteid,
kirjandusallikaid) mida ja kus uurima
peaks.
Eesmargid Eesmargid on selgelt | Eesmérgid on | Eesmérgid pole
sOnastatud ja kooskdlas | sBnastatud, kuid | sdnastatud.
(1p) teemaga. vajavad osaliselt
tdpsutamist vOi
muutmist.
Tegevusplaan Opilane on koostanud | Opilane on koostanud | Opilane pole
juhendajaga juhendajaga koosk®lastanud
(1p) kooskdlastatud  plaani, | kooskdlastatud plaani, | juhendajaga PT
mis on lisatud UPT | mis on lisatud UPT | tegemise plaani.
isiklikku kausta. isiklikku kausta.
Metoodiline plaan, | Opilasel on  tehtud | Todplaan on tehtud | T6dplaan ja todjaotus
mitme autori korral | konkreetne tooplaan, | osaliselt, vajab | mitme autori puhul on
to6jaotus mitme autori puhul on | korrigeerimist, mitme | puudulik  vdi  Uldse
jaotatud rollid ja | autori puhul on | puudub. T66 autorite
(1p) vastutusvaldkonnad, t60 | tédjaotus ebapiisavalt | arv ei vasta t66 mahule.
autorite arv vastab to6 | lahti kirjutatud, t66

mahule.

autorite arv vastab t60
mahule.
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Lisa 4. Kollokviumi dpilasfirma hindamisjuhend

Esileht sisaldab Gpilasfirma nime, pdhiandmeid, tausta, missiooni, ariidee kirjeldust (ariidee

tekkimine, ariidee leidmine, nime valik ja selle phjendamine).

Pdhiosa koosneb:

o Opilasfirma tegevuse Ulevaatest (dpilasfirma loomise protsess, Opilasfirma strateegia ja

eesmaérgid, millisele probleemile pakub 6pilasfirma lahendust);

Kollokviumis Vastab taielikult ootustele | Vastab osaliselt | Ei vasta

hinnatavad (1p) ootustele, Opilane | ootustele.

osad (5) vajab suunamist ja | Opilane ei

abi (0,5p) tegelnud oma
OF-ga (Op)

Ariidee (1p) Opilasfirma  driidee  on | OF &riidee vajab véikest | OF-il pole oma
korralikult  1abi  mdeldud, | korrigeerimist vOi | ariideed vOBi see on
Kirjeldatud &riidee otsimine ja | tapsustamist. vaga ebamadrane.
tekkimine.

Taust ja missioon/ | Opilasfirma taust ja missioon | OF taust, missioon /| OF liikmed pole

eesmaérgid (1p) on Kirjeldatud arusaadavalt ja | eesmargid ja strateegia | seadnud selgeid
selgelt, OF  tegevusega | pole I6plikult | eesmarke. Neil
pakutakse lahendust teatud | arusaadavad ja vajavad | puudub strateegia.

probleemile. OF-il on vilja
kujunenud strateegia.

tapsustamist.

Opilasfirma nime
ja  toote  VOI
teenuse valiku
pdhjendus (1p)

Toote/teenuse ja OF nime
valik on tehtud Gigeaegselt ja
pbhjendatud. Valitud on OF
nimi, mida pole veel
kasutatud. Toode vG@i teenus
erineb millegi poolest varem
tehtust.

Toote/teenuse ja nime

valik ei ole tehtud
digeaegselt,
pdhjendamisega on

raskused. Valitud on OF
nimi, mida pole veel
kasutatud. Toode VvO0i
teenus erineb millegi
poolest varem tehtust.

Toote/teenuse  ja
nime valikut ei ole
tehtud

Dokumendid  ja | Algkapital on pdhjendatud ja | Algkapital pole piisavalt | Opilasfirma  pole

registreerimine firma on registreeritud JA | selgelt pbhjendatud, | registreeritud.
Eestis. kuid firma on

(1p) registreeritud JA Eestis. | UPT isiklikus
UPT isiklikku kausta on kaustas puudub ule
lisatud vajalikud dokumendid | UPT isiklikku kausta on | poole vajalikke
(registreerimisdokumendi, lisatud ule poole | dokumente
asutamiskoosoleku protokoll) | vajalikke dokumente

Ametite jagamine, | Opilasfirmal on  olemas | Opilasfirmal on olemas | Opilasfirmal

meeskonna ametijuhendid  ja  selge | selge tOdjaotus, kuid | puudub tédjaotus ja

korraldus (1p) toojaotus puuduvad ametijuhendid.

ametijuhendid.
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Lisa 5. Opilasuurimuse ja praktilise t66 juhendaja hinnang

Opilas(t) nimi(ed)

Teema
6 4 2 1 0 Punkt
id
Opilane otsib ise | Opilane otsib | Opilane ei otsi | Opilane ei otsi | Opilane ei ole
juhendajaga ise juhendajaga | alati ise | ise juhendajaga
kontakti. Opilane | kontakti. juhendajaga juhendajaga suhtlemisel
suhtleb pidevalt | Opilane suhtleb | kontakti. kontakti.Opila | aktiivne  ning
juhendajaga  ja | pidevalt Opilane omab | ne ei ole alati | harva votab
omab  detailset | juhendajaga. osalist juhendajaga juhendajaga
ilevaadet oma | Opilane omab | iilevaadet oma | suhtlemisel thendust.
toost. suures osas | toost. Opilasel | aktiivne. Juhendatav  ei
Juhendajaga ulevaadet oma | on harva | Opilane votab | ole juhendajaga
kohtudes on | toost. kisimused juhendajaga kohtumisteks
< juhendataval Juhendajaga juhendajale. Uhendust ette
2 konkreetsed kohtudes on viimasel valmistanud.
'_§ kisimused. juhendataval minutil. Juhendajal
c Kohtumistel on | dldjuhul Opilasel  on | puudub oma t60
2 juhendataval konkreetsed véhene kohta taielik
= aktiivne roll. kisimused. ulevaade oma | ulevaade.
9 Opilane on toost.
2 aktiivne,  kuid
) vajab
X juhendamist.
Kdigil t00 | Iseseisvaks On Opilasel  on | Opilane  vajab
tegemise tootamiseks, kohusetundlik, | t66 tegemise | pidevat pidevat
etappidel on | materjali kuid ise ei | protsessis abi ja
aktiivne, tO6tab | otsimiseks, t60 | néita tles | pigem suuremahulist
aktiivselt tegemise algatusvoimet. | passiivne roll. | juhendaja
kohtumiste protsessis vajab | Teeb  ainult | Opilane ootab | sekkumist
vahepealsel ajal, | rohkem seda, mida | alati selleks, et too
arvestades juhendajapoolse | teha &eldi, ise | juhendajalt oleks teostatud
juhendaja t suunamist. protsessi kontrolli t66 | ja  koostatud.
4 soovitusi  ning analliisimata | protsessi le. | Opilane on té6
S analliisides ja midagi | Opilasel on | tegemisel véga
g— juhendajalt pakkumata. raske passiivne.
= saadud Ootab pigem | anallilisida,
%—’) tagasisidet. Otsib juhendaja abi | teha
— ja uurib ka ise ja pidevat | muudatused
§ asjakohast suunamist. /téiendused,
=) materjali. moodustada
< 66 tervikut.
Peab Kinni | Peab  osaliselt | Mdnel korral | Ei pea kinni | Ei pea Kinni
ajakavast, kinni ajakavast, | ei pea kinni | ajakavast. ajakavast,
koostto koostdd ajakavast, Koostto koostdo
juhendajaga on | juhendajaga on | koostdd juhendajaga juhendajaga
regulaarne ja | regulaarne. juhendajaga ei | toimub ainult | peaaegu
aktiivne. Opilane | Opilane oskab | ole regulaarne. | juhendaja puudub. Opilane
— & | oskab oma tood | enamasti oma Opilasel initsiatiivil. ei oska ma t66d
é 'c |a aega | aega ja tood | esineb Opilasel ja aega
S S planeerida. planeerida. probleeme esineb  suuri | planeerida.
o3 oma t60 ja aja | probleeme
f=l= planeerimisel. | oma td0 ja aja
i S planeerimisel.




Opilane rakendab | Opilane Opilane Opilane eirab | Opilane ei kuula
] juhendajaga rakendab rakendab suuremal ega rakenda
s kohtumisel juhendajaga véhesel madral | maéral juhendajaga
8 saadud kohtumisel juhendajaga juhendajaga kohtumisel
3 tagasisidet oma | saadud kohtumisel kohtumisel saadud
g t66 tagasisidet saadud saadud tagasisidet oma
® parendamiseks ja | osaliselt omattd | tagasisidet tagasisidet t66
g edasi parendamiseks | oma t66 | oma t66 | parendamiseks
2 arendamiseks. ja edasi | parendamiseks | parendamisek | ja edasi
> arendamiseks. ja edasi | s ja edasi | arendamiseks.
[ arendamiseks. | arendamiseks.
Mitme autori puhul on iga autor koostanud refleksiooni oma rollist, vastutusalast, panusest,
S kogemusest, omandatud teadmistest, oskustest, tekkinud raskustest ja nende Uletamisest. Punkte ei
2 anta, kuid see osa on kohustuslik eeldus kaitsmisele loa andmiseks.
g
ko
14
Kokku punktid:
Maksimum
punktid 24
Koondhinnang t60 protsessile punkti (maks. 24 punkti)

Kommentaar ja luba kaitsmisele

Juhendaja nimi

Kuupaev
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Lisa 6. Opilasfirma juhendaja hinnang

Opilas(t) nimi(ed)

Teema

Hindamisskaala: 3p — ammendav; 2p — esineb tiksikuid puudusi; 1p — esineb hulgaliselt puudusi; Op — sooritus puudub.

Hinnatav osa ja maksimaalne punktide

summa

Punktid

Kommentaar

Regulaarne  suhtlemine  juhendajaga,
kokkulepetest ja tdhtaegadest Kkinni
pidamine (3p)

Juhendaja kommentaaride, nduannetega
arvestamine, abi kiisimine (3p)

Opilased on naidanud initsiatiivi, té6tanud
iseseisvalt kohtumiste vahepealsel ajal (3p)

Opilasfirma tegevus on teostatud heal
tasemel (3p)

Osalemine laatadel:  miutgiboks on
korrektne ja l&htuvalt oma tootest/teenusest
kujundatud. Toode/teenus on
vaartuslik/kasulik, esitatud laadal
esinduslikult ja silmatorkavalt. (3p)

Raamatupidamine on vormistatud
korrektselt ja 6igeaegselt (3p)

Opilane suhtleb klientidega aktiivselt,
sObralikult ja avatult. Muaidk lahtub
eesmérgist  selgitada  vélja  kliendi
vajadused ning seejarel pakkuda kliendi
probleemile valja lahendus oma toote vdi
teenuse ndol. (3p)

Opilane kirjeldas refleksioonis lahti oma
rolli t60 tegemisel, oma panust, saadud
kogemusi, omandatud teadmisi ja oskusi,
oma eduelamust ja tekkinud raskusi ning
nende Uletamise viise (3p)

Koondhinnang t66 protsessile punkti (maks. 24 punkti)

Juhendaja nimi

Kuupaev
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Lisa 7. Uurimistto retsensendi hinnang

Retsensent:
Oppija(te) nimi(ed)

To0 pealkiri

Hinnang vastavalt retsenseerimise hindamismudelile:

Hinnatav | Vastab taielikult | Vastab osaliselt nuetele Vastus nduetele  on | Punktide
0sa nbuetele puudulik arv
_ T6O pealkiri on | Too pealkiri vastab osaliselt | Pealkiri ei vasta t0 sisule.
-§ sOnastatud selgelt ja avab | t66 sisule. (0,5 p) Op)
T to0 sisu. (1p)
=)
Samas keeles kui t66 ise | Ulevaatest pole 16puni selge | Opilane ei kirjutanud
on tehtud artikli korralik | t66 sisu (uuringu teema, | annotatsiooni ja/voi
L tlevaade (uuringu teema, | eesmark, meetodid, | resiimeed v&i need on
b= eesmark, meetodid, | olulisemad tulemused ja | oluliste puudujaakidega.
5 olulisemad tulemused ja | jareldused). Mingi osa vdib | (Op)
= jareldused), annotatsiooni | jadda kasitlemata, maht on
= maht on 200 sBna (+/- 20 | kas oluliselt suurem voi
5 s). T66 16pus on resimee, | véiksem kui 200 sbna (+/- 20
3 mis vastab UPT juhendis | s). T60 I8pus on resimee, mis
8 kirjeldatud  keelelistele | vastab UPT juhendis
S ~ nduetele (1p) kirjeldatud keelelistele
c o ~
< nduetele (0,5p)
TOO teema taust on | TOO teema taust on avatud | TO0 teema taust ei ole
avatud. pealiskaudselt. avatud. Uurimisprobleem,
Uurimisprobleem, Uurimisprobleem, eesmérk | eesmark ja
eesmérk ja | ja uurimiskisimused on | uurimiskisimused on
uurimiskisimused on | sBnastatud, omavahel | sdnastatud, kuid on vaid
selgelt sdnastatud ning | enamasti  kooskdlas  ja | osaliselt omavahel
omavahel kooskdlas. | vastavad uurimistdd teemale. | kooskdlas.
i Eesmérkide pdhjal on | Uurimiskiisimused  ja/vdi | Uurimiskisimused ja/voi
% sOnastatud hilpotees  vastavalt  t00 | hipotees véga norgalt
< uurimisktsimused ja/vBi | eesmadrkidele vaid | vastavad t00 eesmérkidele
'z hiipotees (3p) osaliselt(2p) (1p)
n
n L
Opilane on koostanud | Opilane  on  koostanud | Opilane on koostanud t6d
= uurimisprobleemiga uurimisprobleemiga seostuva | teoreetilise  raamistiku,
© seostuva teoreetilise | teoreetilise Ulevaate, seos | seos teooriate, varasemate
© analliisiva llevaate, | teooriate, varasemate | uurimuste ja késitletava
% néidates seost teooriate, | uurimuste ja késitletava t66 | t60 vahel on puudulik,
2 varasemate uurimuste ja | vahel on teostatud vaid | Opilane toetub/viitab
= késitletava 166 vahel, | osaliselt, Opilane | véhemalt 2-le
Q toetudes/viidates toetub/viitab véhemalt 3-le | usaldusvaarsele allikale
= vahemalt 5-le | usaldusvéérsele allikale (4p) | (2p)
5] usaldusvaarsele allikale
1
2 (6p)
|_

20




Meetod (8p)

On pdhjendatud valimi

moodustamine.  Valimi
valik on  vastavuses
uurimisteema ja

kiisimustega (2p)

Valimi valik on osaliselt
vastavuses uurimisteema ja
kiisimustega

(1p)

Valim ei ole
usaldusvaarne, laheb
vastuollu teemaga vdi ei
suuda anda  vastused
uurimiskusimustele (0 p)

Andmekogumismeetodi
pbhjendus on arusaadav
ja sobib
uurimiskisimustele
vastamiseks. (2p)

Andmekogumismeetod  on
kirjeldatud
ebatépselt/pealiskaudselt  ja
see uldjoontes sobib
uurimiskiisimustele
vastamiseks (1p)

Andmekogumismeetod on
osaliselt ebasobiv
uurimiskiisimustele
vastamiseks. (0,5p)

On selgelt ja arusaadavalt

kirjeldatud
andmeanaliisi meetod ja
see sobib

uurimiskisimustele
vastamiseks (2p)

Andmeanalutsi meetod on
kirjeldatud
ebatapselt/pealiskaudselt ja
see uldjoontes sobib
uurimiskisimustele
vastamiseks (1p)

Andmeanallitisi  meetod
pole kirjeldatud vdi see ei
sobi  uurimiskisimustele
vastamiseks (Op)

Tulemused ja arutelu (12p)

Protseduur on kirjeldatud
selgelt ja Uksikasjalikult

(2p)

Protseduur ei ole piisava
tapsusega kirjeldatud. (1p)

Protseduur on kirjeldatud
pealiskaudselt. (0,5p)

Tulemused on esitatud
lahtuvalt
uurimiskisimustest  ja

Tulemused on  esitatud
lahtuvalt uurimiskisimustest
ja moodustavad Uldjoontes

Tulemuste esitamisel ei
ilmne piisavat seotust
uurimiskusimustega. (Op)

moodustavad  loogilise | terviku. (2p)
terviku. (3p)
Tulemused on | Tulemused on osaliselt | Tulemuste

interpreteeritud
uurimiskisimuste  ja/voi

hiipoteesi(de)  valgusel
ning on seostatud
sissejuhatuses ja
teoreetilises  (levaates

esitatud seisukohtadega.
(3p)

interpreteeritud

uurimiskiisimuste ja/voi
hiipoteesi(de) valgusel, seos
sissejuhatuses ja teoreetilises
Ulevaates esitatud
seisukohtadega on puudulik.

(2p)

interpreteerimisel

uurimiskisimuste  ja/voi
hiipoteesi(de) valguse on
olulised puudujaagid,
seos  sissejuhatuses ja
teoreetilises Ulevaates
esitatud  seisukohtadega
on puudulik. (1p)

On vélja toodud
sarnasused ja erinevused
késitletavas t60s saadud
tulemuste ja kirjanduses
esitatu vahel. (3p)

On osaliselt valja toodud
sarnasused ja erinevused
kasitletavas t66s saadud
tulemuste ja  kirjanduses
esitatu vahel. (2p)

Sarnasused ja erinevused
késitletavas t06s saadud
tulemuste ja kirjanduses
esitatu vahel on vilja
toodud puudulikult. (1p)

Selgelt on valja toodud
jarelduste kehtivus,
uurimuse tugevused ja
piirangud. (3p)

Uldsanaliselt on vilja toodud
jarelduste kehtivus, uurimuse
tugevused ja piirangud. (2p)

Jérelduste kehtivus,
uurimuse tugevused ja
piirangud ei ole selgelt
valja toodud. (1p)
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On selgelt esile toodud | On osaliselt vastatud | Uurimisklisimuste
vastused uurimiskusimustele, vastustes ja vajadusel
uurimiskusimustele ning | hlpoteesi Kkinnitamisel v6i | hiipoteesi kinnitamisel voi
—_ vajadusel hlpoteesi | tagasi  likkamisel vbivad | tagasi  lukkamisel on
@' kinnitamine vdi tagasi | esineda ebatdpsused. | olulised puudujéégid. (1p)
a lukkamine. V@imalusel | Vdimalusel pn vélja toodud
Q ka tulemuste | ka tulemuste rakendatavus.
2 rakendatavus. (3p) (2p)
S
X
" Keelekasutus vastab Keelekasutus vastab
3 teadustoo uUldjoontes teadust6o
5 pbhimdtetele ja pbhimdtetele ja nduetele. (1
X nduetele  (stiil, keel, | p)
EES grammatika, aja- ja
v isikuvormid). (2 p)
Koik kokku: punkti (maksimaalselt 36 punkti)

Sisuline kokkuvote:

Kisimused:

Kuupaev:
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Lisa 8. Praktilise t00 retsensendi hinnang

Retsensent:

Oppija(te) nimi(ed)

To0 pealkiri

Hinnang vastavalt retsenseerimise hindamismudelile:

Hinnat | Vastab téielikult nduetele | Vastab osaliselt nGuetele Vastus nbuetele on | Punktid
av osa puudulik earv
R 1.T66 pealkiri on | 1.To6d6  pealkiri  vastab | 1. Pealkiri ei vasta too sisule.

f; sOnastatud selgelt ja avab | osaliselt t66 sisule.

~ t60 sisu.

1S

=

T

[«5]

[a

Annotatsioon ja resiimee (2p)

Samas keeles kui tdo ise on

tehtud  artikli ~ korralik
Ulevaade (uuringu teema,
eesmark, meetodid,

olulisemad tulemused ja
jareldused), annotatsiooni
maht on 200 s6na (+/- 20
s). T6o I6pus on resiimee,
mis vastab UPT juhendis

Ulevaatest pole 16puni selge
t66 sisu (uuringu teema,
eesmark, meetodid,
olulisemad tulemused ja
jareldused). Mingi osa vdib
jaada kasitlemata, maht on
kas oluliselt suurem vdi
vaiksem kui 200 sdna (+/- 20
s). ToO 18pus on resiimee,

Opilane  ei  kirjutanud
annotatsiooni ja/voi
resimeed vBi need on

oluliste puudujdékidega. (O
P)

kirjeldatud keelelistele | mis vastab UPT juhendis
nduetele (2p) kirjeldatud keelelistele
nduetele (1p)
Too teema valik on| Tod teema valik on | T66 teema valik on

pdhjendatud. Praktilise t66

pdhjendatud. Praktilise t66

pdhjendatud. Praktilise t66

'g vaartus on Kirjeldatud ja | vaartus on kirjeldatud, kuid | vaartus ei ole véga selge.
g arusaadav. Eesmérgid on | selle véartus ei pruugi olla | Eesmargid on s@nastatud
% selgelt sdnastatud ning on | selge. Eesmaérgid on | pealiskaudselt vOi
< kooskblas t66 teemaga. | sGnastatud osaliselt ning ei | ebatdpselt, need ei pruugi
> (3p) pruugi olla taielikult | olla koosk®las t66
% kooskdlas t60 teemaga. (2p) | teemaga.(1p)
T60 idee, mdisted, | Mdisted, materjalid, taust | Mdisted, materjalid, taust
materjalid, taust (valitud | (valitud Zanr, stiil jms) on | (valitud Zanr, stiil jms) on
zanr, stiil jms) on | enamasti seletatud. (1p) seletatud oluliste
pdhjalikult kirjeldatud, puudujaékidega.(0,5p)
= selgelt seletatud ja
© pdhjendatud. (2p)
§ Opilane  on  koostanud | Opilane on koostanud pisut | Opilane on koostanud véga
N pbhjaliku analiiusiva | pealiskaudse Ulevaate | pealiskaudse tlevaate
= ulevaate teoreetilisest | teoreetilisest taustast. | teoreetilisest taustast.
@ taustast. Teooria _lahtub | Teooria ldhtub enamasti | Teooria ldhtub osaliselt
= praktilisest téost. Opilane | praktilisest td6st. Opilane | praktilisest tddst. Opilane
b toetub/viitab t60s vahemalt | toetub/viitab t60s vahemalt | toetub/viitab t66s véhemalt
S 5-le usaldusvaarsele | 3-le usaldusvéarsele allikale. | 2-le usaldusvaérsele
e allikale. (4p) (2p) allikale. (1p)
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Meetod (meetodid ja tééprotsessi kirjeldus) (8p)

On antud selge ja pdhjalik
kirjeldus, millal, kuidas,
millise  meetodi abil t66
tehti. (2p)

On antud dldine Kirjeldus,
millal,  kuidas,  millise
meetodi abil t60 tehti. (1p)

Meetodite kirjelduses on
olulised puudujaagid (0 p)

On esitatud t00 teostamise

ajakava, selgelt ja
Uksikasjalikult kirjeldatud
vahendid, kasutatud
materjalid, vajadusel

eelarve (2p)

To6O teostamise ajakavas on
olemas ebaselgeid kohti,

vahendite, kasutatud
materjalide, vajadusel
eelarve  kirjeldamine on

vahest puudulik. (1p)

Mdned osad vajalikud
puuduvad Uldse: ajakava,
vahendid, materjalid eelarve
vOi on kirjeldatud
ebakorrektselt (0 p)

On detailselt kirjeldatud
t66 protsess, mis on
illustreeritud  pildi-  voi
videomaterjali,
ideekavandite vOi
visanditega. (2p)

To6 protsess on Kirjeldatud
osaliselt, puuduvad mdned
vajalikud osad, kull on aga
to0 illustreeritud pildi- voi
videomaterjali,
ideekavandite vOi
visanditega. (1p)

To66 protsess on kirjeldatud
osaliselt, puuduvad mdned
vajalikud osad, t66 protsess
pole vdi ebakorrektselt
illustreeritud. (0,5p)

On tépselt kirjeldatud esile

kerkinud probleemid ja
lahendused. Too
sooritamise protsess on

analuusitud. Rihmat6o
puhul on esile toodud iga
Opilase roll ja vastutusala.

(2p)

On luhidalt kirjeldatud esile
kerkinud probleemid ja
lahendused. T6 sooritamise
protsess on analliusitud.
Ruhmat66 puhul ei ole viga
selgelt valja toodud iga
Opilase roll ja vastutusala.

(1p)

On luhidalt kirjeldatud esile
kerkinud probleemid ja
lahendused. T80 sooritamise
protsess on osaliselt
analuusitud. 1ga Opilase roll
ja  vastutusala  grupitdo
puhul on ebamé&é&rane. (0,5p)

Tulemused ja kogemus on
pdhjalikult  analtdsitud.
Vdimalusel on vélja toodud
tagasiside ja tehtud selle
korralik analiils. (3p)

Tulemused ja kogemus on
anallisitud mdningate
puudujaakidega. Vdimalusel
on vélja toodud tagasiside,
kuid selle analliis ei ole

Tulemused ja kogemus on

analusitud suurte
puudujéakidega.
Tagasiside, mis  peaks

vastavasisulise t60 puhul

ebamaéarane. (1p)

g korralikult tehtud. (2p) tehtud olema, pole teostatud.
= (Op)
% On viélja toodud, mis | On wvélja toodud, mis | On pealiskaudselt valja
s Onnestus, mis  mitte, | 6nnestus, mis  mitte, | toodud, mis Gnnestus, mis
ook pdhjalikult analliiisitud | ajakavast kinnipidamine kas | mitte, ajakavast
3 ajakavast  kinnipidamine. | pole analusitud vBi | kinnipidamine pole
2 (3p) analtiisitud osaliselt. (2p) analtdsitud. (Op)
5
=}
|_
T6O tulemust on seatud | TG tulemust on osaliselt | T66 tulemust ei ole seatud
eesmargist l&htudes. (2p) seatud eesmaérgist lahtudes. | eesmargist lahtudes. (Op)
(1p)
On antud objektiivne ja | On  antud  dlds6naline | Hinnang tehtud tdole on
pdhjalik hinnang tehtud | hinnang tehtud td6le. On | puudulik. Jareldused saadud
= toole. On tehtud jareldused | tehtud pealiskaudsed | teadmistest, kogemustest,
NI saadud teadmistest, | jareldused saadud | oskustest on vaga
g kogemustest,  oskustest. | teadmistest, kogemustest, | pealiskaudsed ja
= Mitme autori puhul - isiklik | oskustest. Mitme autori | ldsGnalised. Mitme autori
% panus eesmérgi téitmisel. | puhul - isiklik  panus | puhul puudub isikliku
S (2p) eesmargi  taitmisel  on | panuse Kirjeldus eesmargi

taitmisel. (Op)
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i Keelekasutus vastab | Keelekasutus vastab
2 teadustdd pdhimotetele ja | Uldjoontes teadustod
=] ~ .. o~ . ~
2 nduetele  (stiil, keel, | pdhimdtetele ja nbuetele. (1
=< grammatika, aja-  ja|p)
e isikuvormid). (2 p)
A
Praktilise ~ t66  teostus | Praktilise ~ td0  teostus | Praktilise  t66  teostus
vastab taielikult pustitatud | vastab osaliselt to0 | ei vasta t66
= eesmarkidele jaideele. (3p) | eesmérgile ja ideele. (2p) eesmérgile ja ideele. (Op)
©
§ TGO sisuline teostus on | T6o sisulises jalvoi | Too sisulises jalvoi
a vdga hea, t66 on | vormilises teostuses on | vormilises teostuses on
& mdtestatud, tehniliselt | mdningaid puudusi. (2p) olulisi puudusi. (Op)
S jaivai  vormiliselt  viga
= hésti teostatud. (3p)
Koik kokku: punkti (maksimaalselt 36 punkti)
Sisuline kokkuvote:
Kusimused:
Kuupaev:
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Lisa 9. Opilasfirma retsensendi hinnang

Retsensent:

Oppija(te) nimi(ed)

To0 pealkiri

Hindamismudel annab maksimaalselt 42 punkti: 3p — ammendav; 2p — esineb tksikuid puudusi;

1p — esineb hulgaliselt puudusi; Op — sooritus puudub.

Hinnatav osa

Detailne kirjeldus ja maksimaalne punktide summa

Punktide
summa

Opilasfirma ariidee.
Opilasfirma
asutamine (9p)

1. Opilasfirma nime valik on t66s lahti kirjeldatud ja detailselt pGhjendatud.
(3p)

2. Opilasfirma liikkmete ametikohad on méaératletud ja selgesfnaliselt
fikseeritud. Rollid on arusaadaavad ja piisavad Opilasfirma tegevuse
labiviimiseks. (3p)

3. On teostatud konkurentsi, turu-uuring, SWOT- analliils, mis on t60s
detailselt lahti kirjutatud. (3p)

Opilasfirma
asutamisega seotud
dokumentatsioon

(3p)

4. Opilasfirma on registreeritud. Opilasfirma dokumentatsioon
(asutamiskoosoleku protokoll, p&hikiri, aktsiate mairamine, vanemate load
jms) on teostatud korrektselt. (3p)

Opilasfirma
ariplaan (6p)

5. On koostatud realistlik turundusplaan, madratletud realistlikud
kapitalivajadused. Tootmis- vdi teenuse osutamise plaan on koostatud
piisava detailsusega ja on l&bimdeldud, pdhjendatud. (3p)

6. On vormistatud tegevusplaan: ajaplaan ja t00ajaarvestus, milgi- ja
finantsplaan (3p)

Raamatupidamine
(6p)

7. Koik tabelid raamatupidamises on nBuetekohaselt ja vigadeta taidetud.
(3p)

8. Pearaamat on kokku vodetud, esitatud on kasumiaruanne, bilanss,
muigiaruanne, tootmisaruanne. (3p)

Opilasfirma
tegevuse  aruanne
(21p)

9. ULEVAADE OPILASFIRMAST: Ettevotte otstarve, ajalugu,
kontseptsiooni areng, praegune olukord, tldine strateegia ja eesmargid. (3p)

10. TOOTE/TEENUSE KIRJELDUS: Toodete v8i teenuste kirjeldus.
Toodete vGi teenuste omadused ja nendest saadav kasu. Hinnakujunduse
strateegia ja praegune arenguaste. Lahenemise innovaatilisus. (3p)

11. OPILASFIRMA TEGEVUS: Plaan tootmiseks vdi teenuse osutamiseks,
toote hind, kasum, tegutsemise keerukus, vajalikud ressursid, nende
hankimine. Turu Kirjeldus, konkurentide anallilis, vajaduste selgitamine,
turundusstrateegia, turu maistmine ja turu véimalused. (3p)

Opilasfirma  reklaami- ja  turundustegevused,  miiligistrateegia,
mulgieesmargid, mudgitulemused. Kooskdla dpilasfirma eesmarkide ja
lldise strateegiaga. (3p)
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12. JUHTIMINE: Organisatsiooni ja kommunikatsiooni struktuur ning
tegevused. Meeskonna vdime viia ellu strateegiat vastavalt tegevuse kaigus
omandatud kogemustele. Kogetud raskustest ja positiivsetest kogemustest
Oppimine Gpilasfirma tegutsemise ajal. Vajadus tdotajate jarele, ettevotte
tegevuste elluviijate/juhtide roll. (3p)

13. FINANTSTEGEVUS: Varade jaotamine tegevuse Idpetamisel. Tulude
kasutamine. Tegevuseks vajalik raha, selle saamine ja kasutamine.
Aktsiakapital. Finantsaruannete digsus. (3p)

14.  TULEVIKUPOTENTSIAAL: Opilasfirma tulevikupotentsiaal,
vBimalus saada investeeringuid. Tulevikuideede esitamine. Vaatamata
Opilasfirma Giheaastasele tegevus perioodile, on dpilaste hinnangud tuleviku
suhtes véga tahtsad: kuidas nad teeksid sellest ettevdttest elujéulise
ettevotte; kas nende jargmised sammud on vastavuses nende missiooniga
ning ka realistlikud. (3p)

Koik kokku:

Sisuline kokkuvote:

punkti (maksimaalselt 45 punkti)

Kisimused:

Kuupaev:
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Lisa 10. Uurimis- ja praktilise t60 vormistamise hinnang

UPT aluste juhendaja (t66 vormistus):

UPT koordinaator (viited):

Oppija(te) nimi(ed)

To0 pealkiri
Hinnatav | Vastab taielikult | Vastab osaliselt nduetele | Vastus nduetele on | Punkti
0sa nbuetele puudulik de arv
1. T6d uldine vormistus | 1. Tod Uldine vormistus | 1. To60 vormistuses on

vastab  juhendile, on
Ulesehituselt terviklik ja
omavahel seotud. T&0
osad on omavahel
kooskdlas ja
proportsionaalsed.(6p)

vastab enamasti
juhendile, kuid esineb
mdningaid vigu. T66 on
ulesehituselt uldiselt
terviklik. (2p)

mitmeid vigu, nbudeid ei ole
taielikult  jargitud.  To66
terviklikkus  on  rikutud.
M®ni osa vdib puududa. (Op)

Tabelid ja joonised on

Tabelid ja joonised on

Tabelid ja joonised ei ole

. vormistatud vastavalt | vormistatud usna | vormistatud piisavalt
& nduetele. (2p) korrektselt, kuid esineb | korrektselt, vormistamises
2 Uksikuid vigu. (1p) esineb palju vigu ja
§ vormistus ei ole Uhtlane
2 kogu t606 véltel. (0,5p)
g Lisad on vormistatud | MGni osa, mis peaks | Lisas puudub oluline info vdi
> vastavalt nuetele (2p) olema lisas, kas puudub | lisa ei ole Kkorrektselt
3 vBi on esitatud t66 sees. | vormistatud. (1p)
- (1p)
T606s on viidatud | TA6s on viidatud | T66s on viidatud allikatele,
allikatele.  Viited on | allikatele, viidete | kui viitamine ei ole to0s
vormistatud ~ korrektselt. | vormistamises esineb | labivalt korrektne. (1p)
Viitamissiisteem on kogu | mdningaid ebatapsusi voi
to0 ulatuses Uhesugune. | see ei ole Uhtlane. (2p)
(3p)
Viidatud allikaid on | Viidatud allikaid on | Viidatud allikaid on
vahemalt 5 ja need on | vdhemalt 3 ja need on | vdhemalt 2, kuid need on
usaldusvéaarsed. (3p) enamasti usaldusvéarsed. | kahtlase usaldusvéarsusega.
~ (1p) (Op)
) Allikate  loetelu  on | Allikate loetelu ei ole | Allikate vormistuses on
S vormistatud  korrektselt. | thtlaselt vormistatud, | mitmeid vigu ja selle
:‘;’ 3Bp) esineb tksikuid vigu. (2p) | vormistus ei ole thtlane. (Op)
Koik kokku: punkti (maksimaalselt 19 punkti)
Kuupaev:
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Lisa 11. Opilasfirma vormistamise hinnang

UPT aluste juhendaja (t66 vormistus):

Oppija(te) nimi(ed)

To0 pealkiri
Hinnatav Vastab taielikult | Vastab osaliselt nduetele | Vastus nduetele on | Punkti
osa nduetele puudulik de arv
1. T6d Uldine vormistus | 1. T6d Uldine vormistus | 1. T66 vormistuses on

vastab  juhendile, on
Ulesehituselt terviklik ja
omavahel seotud. T&0
osad on omavahel
kooskdlas ja
proportsionaalsed.(6p)

vastab enamasti
juhendile, kuid esineb
mdningaid vigu. T66 on
ulesehituselt uldiselt
terviklik. (2p)

mitmeid vigu, ndudeid ei ole
taielikult  jargitud.  To6
terviklikkus  on  rikutud.
Mdni osa vdib puududa. (Op)

Tabelid ja joonised on

Tabelid ja joonised on

Tabelid ja joonised ei ole

. vormistatud vastavalt | vormistatud Usna | vormistatud piisavalt
& nduetele. (2p) korrektselt, kuid esineb | korrektselt, vormistamises
2 tksikuid vigu. (1p) esineb  palju vigu ja
3 vormistus ei ole (htlane
2 kogu t66 véltel. (0,5p)
g Lisad on vormistatud | MGni o0sa, mis peaks | Lisas puudub oluline info vdi
> vastavalt nbuetele (2p) olema lisas, kas puudub | lisa ei ole Korrektselt
3 vBi on esitatud t6d sees. | vormistatud. (1p)
i (1p)
Koik kokku: punkti (maksimaalselt 10 punkti)
Kuupaev:
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Lisa 12. Komisjoni hinnang

Oppija(te) nimi(ed)

To0 pealkiri
Hinnatav | Vastab taielikult | Vastab osaliselt | Vastus nBuetele on | Punkti
osa nbuetele nduetele puudulik de arv
Poster on dlesehituselt | Poster on (lesehituselt | T66 on liigendatud, kuid
terviklik, kdik t60 osad | tervik, kaetud on t60 | poster ei ole terviklik vdi
on kaetud ja selle osad on | osad, kuid selle osade | arusaadav, v8ib puududa vdi
omavahel seotud, | seotus ei ole téielikult | olla puudulik mdni osa. Poster
tlesehitus loogiline ja | loogiline. Poster annab | annab vdga pealiskaudse
liigendatus asjakohane. | pisut pealiskaudse | Ulevaate t66 sisust, nii et on
Poster annab véga hea | Ulevaate s60 sisust. (2p) | raske aru saada, milles
llevaate t60 sisust. (3p) seisneb t66. (1p)
Poster on vormistatud A1 | Poster on vormistatud A1 | Poster on vormistatud Al
formaadis. See on hasti | formaadis. See on isna | formaadis. See on raskesti
= loetav, illustratiivne. | hésti loetav, | loetav, vahe illustratiivne.
=3 Vormistamine on | illustratiivsust ja selgust | Vormistamine ei ole
§ kooskdlas t66 | on puudu. Vormistamine | kooskflas t66 teema/sisuga
é teema/sisuga (3p) ei pruugi olla kooskdlas | (1p)

t00 teemal/sisuga (2p)

Kaitsmiseks on ette
valmistatud korrektne ja
sisukas kone, mida on
kerge jalgida. Opilane
toob kaitsmisel vélja
kdige olulisema oma t60
kohta. (2p)

Kaitsmiseks on ette
valmistatud piisav ja
osaliselt labimdeldud
kone.  Opilane  toob
kaitsmisel osaliselt
olulisema oma t66 kohta.

(1p)

T60 kaitsmine on ebapiisavalt
ette valmistatud, seda on
raske jalgida, t6o sisu jaab
segaseks. Esinemine ei anna
toost piisavat Ulevaadet. (Op)

Opilane peab kinni ette
antud ajalimiidist — 10
min(1p)

Opilane  peab  antud
ajalimiidist  Gldjoontes
kinni. (0,5p)

Opilane (letab mérgatavalt
ajalimiidi, ei joua kdiki
teemasid késitleda. (Op)

Opilane valdab teemat
ning oskab vastata enda
t66 temaatikaga seotud
kisimustele, vastused on
argumenteeritud. (2p)

Opilane valdab teemat
osaliselt ning  oskab
selgelt, kuid mdningate
ebatdpsustega vastata
t66ga seotud kiisimustele.

(1p)

Opilane vastab ebatépselt
teemaga seotud kisimustele
vOi ei suuda lisakisimustele
vastata. (Op)

Opilane on ettekande ajal
kaitsmiskomisjoniga
kontaktis, esitlus on elav,

Opilane on ettekande ajal
kaitsmiskomisjoniga
kontaktis osa  ajast,

Opilane ei ole esitluse ajal
kaitsmiskomisjoniga
kontaktis ja loeb slaiddelt v&i

paraja tempoga. (1p) esitluse tempo on muutlik | postrilt maha, esitlus on
vBi  kohati  ebasobiv. | monotoonne ja tempo
(0,5p) ebasobiv. (Op)

Kaitsmine (10p)

Autori panus t60
koostamisel on arusaadav

jaselge. (2p)

T&6s on margatav autori
panus, kuid see ei ole
piisav. (1p)

4. T0 autori panus on kisitav
ja see ei tule kaitsmisest vélja.

(Op)
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Praktiline  véartus on
esitleja poolt selgelt esile
toodud ja
argumenteeritud. (2p)

To06l on praktiline vaartus
ning autor kasitleb seda
kaitsmisel pigem
pealiskaudselt. (1p)

T praktiline vaartus ei ole
piisavalt esile toodud. (Op)
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Lisa 13. Postri vorm

Postri vormistamisel v3ib olla Gpilane loov, muuta osade paugutuse, kujundada postri vastavalt

to6 teemale.

4.
NARVA "5 GUMNAASIUM

TEEMA

Autor(id) Juhendaja

Aasta

Lihilulevaade taustast Tulemused

Probleemid / eesmargid Tulemused

Meetodid Jareldused

Viited
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