LISA 2. NARVA GUMNAASIUMI ASENDUSTE SUSTEEM

Asenduste susteem NARGis

ASENDUSTE LIIGID

iseseisva to06 valmistab ette puuduv ainedpetaja.

m Asendav opetaja annab dpilastele iseseisva t66 ja margib puudujad,

Tasustamine asendajale: 0%

Teavitus: 6ppelogistik*

Asenduse korraldab: 6ppelogistik

Stuudiumisse asenduse sisestamine: 6ppelogistik
Stuudiumisse tunni sissekandmine: puuduv dpetaja

Asendav opetaja teeb asendustunni koos oma tunniplaanijargse
tunniga.

Tasustamine asendajale: 50%

Teavitus: 6ppelogistik*

Asenduse korraldab: éppelogistik

Stuudiumisse asenduse sisestamine: 6ppelogistik
Stuudiumisse tunni sissekandmine: asendav 6petaja

Asendav opetaja teeb asendustunnina enda tunni voi viib labi
asendatava opetaja tunni.

Tasustamine asendajale: 100%

Teavitus: 6ppelogistik*

Asenduse korraldab: 6ppelogistik

Stuudiumisse asenduse sisestamine: 6ppelogistik
Stuudiumisse tunni sissekandmine: asendav 6petaja

Oppelogistik* - puudumisest teavitamisel tuleb 6ppejuht kirja koopiasse lisada.
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Asenduste susteem NARGis

STUUDIUMI JUHIS

Kalendri kaudu saab markida puuduvaid dpetajaid ja nende asendajaid.

Automaatselt moodustatakse kuude kaupa nimekiri puudunud 6petajatest, nende
puudutud tundide arvust, asendajatest ja asendatud tundidest.

Puudumise lisamiseks klépsa kalendris kuupaeva juures “Lisa” — “Puudumine” ja
sisesta puudumise aeg ja pohjus.

PS! Puudumise sisestab vodimalusel tootaja ise, voéimaluse puudumisel
oppelogistik.
Asendatava tunni paevikud sisestab Stuudiumi puudumise kulge ainult
oppelogistik.

Asendusodpetajad lisatakse asenduse ajaks automaatselt valitud paevikusse (ja
eemaldatakse paevikust parast asenduse 16ppu).

Opilased (ja nende vanemad) ndevad puudumisi-asendusi enda paevikute kohta —
naiteks, kui O6petaja on margitud puuduma “10. klassi matemaatika” paevikust,
naevad selle paeviku 6pilased, et 6petaja puudub, kes on asendaja, ning asenduse
juurde lisatud “Info dpilastele” teksti.

Puudumiste-asenduste markimisel margib O6ppelogistik asenduse tasustamise
maara (100%, 50% voi 0%).

Selle alusel arvutatakse automaatselt asenduste kokkuvéottes asendatud tundide
arvu.

Kui asenduse maaraks on margitud 50%, siis tahendab see, et 2-tunnine asendus
kajastub kokkuvéttes 1tunnina (2x50% = 1).

Asenduse maara markimist kasutatakse juhul, kui asendav Opetaja teeb
asendustunni koos oma tunniplaanijargse tunniga, ja saab seetdttu asenduse eest
tasu 1/2 ulatuses.

Asendustunni tasu on 25€ Uhe asendustunni eest.
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