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1. ULDSATTED

1.1. PShikooli- ja giimnaasiumiseaduse § 31 lg 6 kohaselt on glimnaasiumi lopetamise

itheks tingimuseks rahuldavale tulemusele sooritatud dpilasuurimus voi praktiline t60.

1.2. Opilasuurimus on dpilase vdi dpilaste poolt Sppekava raames ette valmistatud kirjalik

t66. Opilasuurimuses pdhjendatakse probleemi valikut, antakse iilevaade uurimuse

taustast, piistitatakse uurimiskiisimused, pohjendatakse meetodi valikut, kirjeldatakse

andmete ja tdendusmaterjali kogumist, esitatakse tulemused ning nende analiiiis,

jareldused ja kokkuvote. T66 sisaldab kasutatud allikate loetelu ning restimeed eesti ja

vOorkeeles.

1.2.1. Opilasuurimus on algupérane, objektiivne ja siisteemne ning selle tulemused on

toendatavad, mdtestatud ja selgitatud. Too kajastab Opilase uurimistulemusi ja

seisukohti ega piirdu liksnes refereerimisega.

1.2.2. Opilasuurimus vdib olla:

1.2.2.1.
1.2.2.2.
1.2.2.3.
1.2.2.4.

kirjeldav;
vordlev-vastandav;
néhtustevahelisi seoseid uuriv;

probleemi pdhjusi analiiiisiv.

1.3. Praktiline t60 on Oppekava raames Opilase vOi Opilaste loodud teos, dpilasfirma,

tehnoloogiline lahendus, dppematerjal voi projekt koos selle kirjaliku kokkuvottega.

Kirjalik kokkuvote avab praktilise t00 tausta, ldhtealused ja eesmérgid ning kirjeldab

kontseptuaalset lahendust, t66 aktuaalsust, toOprotsessi ja tulemust. Kooli dppekavas

voib piiritleda, milliseid praktilisi tdid saab koolis ette valmistada.

1.3.1. Praktiline to66 voib olla:

1.3.1.1.  loominguline t66 — nt kirjandus-, kunsti- vdi muusikateose, filmi,
heliplaadi, raamatu vm loomine voi leiutis;

1.3.1.2.  fdiritus voi projekt — nt konverents, néitus, kontsert, dppekdik, konkurss
vms;

1.3.1.3.  Opilasfirma;

1.3.1.4. tehnoloogiline lahendus — nt veebileht, veebirakendus, riistvara,

prototitip vms.

1.4. Opilasuurimuse ja praktilise to6 ettevalmistamise ning hindamise eesmérk on arendada

opilase loovat eneseviljendust, koostddoskust ja iseseisva tootamise oskust ning

toetada jargmiste oskuste omandamist:
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1.4.1. uuritava probleemi vo0i loodava praktilise t66 kohta taustainformatsiooni ja
andmete kogumine ning analiilisimine;

1.4.2. teoreetiliste teadmiste praktiline rakendamine;

1.4.3. t00 eesmérgi ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sdnastamine ning
sobiva meetodi ja analiilisivahendite valimine ja rakendamine;

1.4.4. tegevuse ajaline kavandamine ja kavandatu jargimine;

1.4.5. teadusteksti koostamine, eelkdige Opilasuurimuse puhul,;

1.4.6. oma tegevuse ja td0 analiiiisimine;

1.4.7. t606 korrektne vormistamine;

1.4.8. kokkuvdtte ja resiimee koostamine;

1.4.9. 160 kaitsmine.

1.5. Narva Giimnaasiumis sooritatakse uurimis- vOi praktiline t66 (edaspidi UPT) G2
astmes.

1.6. UPT sooritamise eest arvestatakse Opilasele iiks eestikeelne ainekursus.

1.7. UPT protsessi juhib Narva Glimnaasiumis UPT koordinaator.

1.8. Kéesolev juhend kirjeldab UPT-le esitatavaid ndudeid, t60 struktuuri, protsessi ja
hindamise pohimdtteid ning méairab, mida dpilaselt UPT koostamisel oodatakse.
Juhend ei késitle uurimis- voi praktilise t60 koostamiseks vajalike oskuste dpetamist,
nditeks uurimiskiisimuse sOnastamist, andmete analiiisimist vOi akadeemilise teksti
kirjutamist. Neid oskusi késitletakse uurimistoo aluste (UTA) kursusel. Juhend eeldab

UTA kursusel omandatud teadmisi ja oskusi ega asenda neid.

2. UPT JUHENDAMINE

2.1. Igal uurimis- voi praktilisel t661 peab olema juhendaja.
2.2. Juhendaja valib dpilane. Uldjuhul on juhendajaks Narva Giimnaasiumi dpetaja.

2.2.1. Kui t66 pohijuhendaja on kooliviline, peab kaasjuhendajaks olema Narva
Glimnaasiumi Opetaja, kes aitab jdlgida koolisisest UPT protsessi, korraldust ja
noudeid. Koolivilise juhendaja kaasamisest tuleb teavitada UPT koordinaatorit.

2.2.2. Kaasjuhendaja osaleb t66 juhendamises sisuliselt ja jirjepidevalt. Uhekordne

noustamine vOi tehnilise abi osutamine ei tihenda kaasjuhendamist.
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2.3. Narva Giimnaasiumi Opetaja juhendab védhemalt iihte UPT-d. Soovituslik
juhendamiskoormus on 2-3 t66d. Erandjuhul vdib dpetaja koolijuhi loal juhendada
kuni nelja t66d. UPT juhendamine on arvestatud Opetaja iildise td6koormuse hulka.

2.4. Alates 2026/27. dppeaastast valib dpilane UPT juhendaja G1 astme 16pus kevadel.

2.5. Juhendaja ja opilase roll ning vastutus
2.5.1. UPT koostamine on juhendatud dppeprotsess. Juhendaja iilesanne on:

2.5.1.1.  ndustada ja juhendada Opilast t66 valmimise ajal;
2.5.1.2.  jélgida t66 valmimist osade kaupa;
2.5.1.3.  suunata t60 sisulist koostamist ja kirjalikku vormistamist;
2.5.1.4.  anda oOpilasele tagasisidet UPT ajakavas ettendhtud aja jooksul;
2.5.1.5.  aidata Opilasel valmistuda t66 esitlemiseks;
2.5.1.6.  anda protsessi lopus hinnang dpilase osalemisele UPT protsessis.
2.5.2. Juhendaja iilesanne on protsessi toetada ja tagasisidet anda. Juhendaja ei vastuta
Opilase eest tdhtaegadest ega kokkulepetest kinnipidamise eest.
2.5.3. Opilane vastutab oma t66 valmimise ja aktiivse osalemise eest UPT protsessis.
Opilase iilesanne on:
2.53.1. esitada t60 osad, mustandid ja kohtumiseks vajalikud materjalid
kokkulepitud tihtajaks;
2.5.3.2.  osaleda kokkulepitud kohtumistel;
2.5.3.3. anda tekkinud takistustest vOi kokkulepetest korvalekaldumisest
juhendajale esimesel voimalusel teada;
2.5.3.4. esitada kiisimusi ja tuua probleemid vilja voimalikult vara;
2.5.3.5.  litkuda t66ga edasi omal algatusel;
2.5.3.6.  tootada saadud tagasiside 1dbi ja rakendada seda jargmises todversioonis.
2.5.4. Juhendaja iilesanne ei ole Opilasele tdhtaegu meelde tuletada ega Opilast t66
tegemiseks korduvalt tagant kutsuda.

2.6. Koostoo kokkulepped

2.6.1. Koostod alguses lepivad Opilane ja juhendaja kokku kohtumiste sageduse,
suhtluskanali ja muud t66ks vajalikud kokkulepped. Kokkulepped on soovitatav
fikseerida kirjalikku taasesitamist voimaldaval viisil, nditeks Stuudiumi sdnumis.

2.6.2. Opilane vastutab kokkulepitud kohtumistel osalemise ja materjalide digeaegse

esitamise eest. Kui Opilasel tekib takistus, néiteks ei ole vdimalik téhtajast kinni
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pidada v4i on vaja lisaaega, teavitab ta sellest juhendajat esimesel voimalusel ja
omal algatusel.
2.6.2.1. Juhendaja vastutab selle eest, et ta on kokkulepitud suhtluskanalis
kittesaadav ning annab esitatud todle arusaadavat ja konkreetset tagasisidet
UPT ajakavas ettendhtud aja jooksul.
2.6.3. Kui dpilase ja juhendaja vahelisi kokkuleppeid protsessi jooksul muudetakse,
fikseeritakse muudatused kirjalikku taasesitamist voimaldaval viisil.
2.7. Erimeelsuste lahendamine
2.7.1. Kui Opilase ja juhendaja vahel tekivad erimeelsused, mis takistavad t66 edukat
valmimist, tuleb nendega tegeleda esimesel voimalusel. Erimeelsus, selle
lahendamiseks tehtud kokkulepped ja kokkulepete muudatused fikseeritakse
kirjalikku taasesitamist voimaldaval viisil.
2.7.2. Erimeelsused lahendatakse jargmiste etappide kaupa:
2.7.2.1.  Opilase ja juhendaja vaheline lahenduse otsimine — dpilane ja juhendaja
arutavad omavahel tekkinud probleemi, sdnastavad oma mured ja ootused
ning lepivad vdoimaluse korral kokku lahenduse;
2.7.2.2. UPT koordinaatori kaasamine — kui Opilane ja juhendaja ei joua
lahenduseni, kaasatakse UPT koordinaator, kes korraldab osapooltega
kohtumise, et erimeelsused 14bi arutada ja leida sobiv lahendus;
2.7.2.3.  Oppejuhi kaasamine — kui UPT koordinaatori kaasamisel lahendust ei
leita, kaasatakse erimeelsuse lahendamisse oppejuht.
2.7.3. Koik erimeelsuste lahendamiseks toimunud vestlused, kohtumised ja nende
tulemusel tehtud kokkulepped fikseeritakse kirjalikku taasesitamist vdoimaldaval

viisil. Vestluse voi kohtumise kokkuvote fikseeritakse Stuudiumis.

3. UPT PROTSESS JA TAHTAJAD

3.1. UPT ajakava, sealhulgas jirelkaitsmisega seotud tihtajad, kehtestab igaks dppeaastaks
kooljjuht késkkirjaga. Ajakava avalikustatakse kooli kodulehel ning edastatakse
opilastele Stuudiumi kaudu.

3.2. UPT protsess koosneb jargmistest pohietappidest:

3.2.1. t60 juhendaja valimine ja kinnitamine;
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3.2.2. t60 teema vOi teemavaldkonna valimine ja kinnitamine;

3.2.3. t66 mustandite jarkjarguline esitamine juhendajale ning juhendajalt tagasiside
saamine;

3.2.4. t060 esitamine retsensendile esimeseks retsenseerimiseks;

3.2.5. retsensendi tagasiside pdhjal t60 tdiendamine;

3.2.6. 160 lopliku versiooni esitamine;

3.2.7. juhendaja kinnitus t66 kaitsmisele lubamise kohta;

3.2.8. 10pliku t66 esitamine retsensendile hindamiseks;

3.2.9. t60 esitlemine UPT messil;

3.2.10. t66 hindamine.

3.3. Retsensent tutvub tooga UPT protsessi jooksul kahel korral. Esimesel korral annab
retsensent todle tagasisidet, mille pohjal on Opilasel véimalik t66d enne 16plikku
esitamist tdiendada. Teisel korral hindab retsensent t66 10plikku versiooni.

3.4. Opilane vdib t66 15pliku versiooni esitada ka juhendaja eelneva ndusolekuta. Pérast tod
esitamist kinnitab juhendaja, kas t66 on lubatud kaitsmisele. Juhendaja kinnitus on

aluseks t00 edastamiseks retsensendile hindamiseks.

. TEHISINTELLEKTI KASUTAMINE UPT KOOSTAMISEL

4.1. Narva Glimnaasiumis ladhtutakse tehisintellekti (edaspidi TT) kasutamisel uurimis- ja
praktiliste todde koostamisel kooli tehisintellekti kasutamise heast tavast. Kéesolev
peatiikk tipsustab selle pohimotete rakendamist UPT koostamisel ning ldhtub kooli
akadeemilise aususe ja hindamise tildpohimotetest.

4.2. TI on UPT koostamisel toovahend, mis vOib toetada Opilase mdtlemist, t60
kavandamist ja keelelist viimistlemist. TI ei asenda Opilase iseseisvat analiiiisi,
argumenteerimist ega vastutust t60 sisu eest. Loplik t66 peab viljendama dpilase enda
arusaamist, teadmisi, analiiiisi ja jdreldusi. Opilane peab suutma kogu esitatud sisu
iseseisvalt selgitada ja pohjendada.

4.3. Tehisintellekti lubatud kasutamine
4.3.1. TI kasutamine UPT koostamisel on lubatud, kui see on eesméirgipirane,

libipaistev ja kooskdlas akadeemilise aususe pdhimdtetega. Opilane vastutab TI
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abil saadud véljundi kriitilise hindamise, sisulise kontrollimise ja vajaduse korral
parandamise eest. TI ei ole t66 autor ega kaasautor.
4.3.2. UPT koostamisel voib TI-d kasutada dppimist toetaval viisil, eelkdige:
4.3.2.1. mdistete ja teoreetiliste ldhtekohtade selgitamiseks;
43.2.2. opilase enda loodud ideede, uurimiskiisimuste ja hiipoteeside
analiitisimiseks, tdpsustamiseks ja edasiarendamiseks;
4.3.2.3.  t00 struktuuri ja loogilise {ilesehituse kavandamiseks;
4.3.2.4.  opilase enda kirjutatud teksti grammatika, stilistika ja keelelise selguse
parandamiseks;
4.3.2.5. vormistusliku kvaliteedi parandamiseks;
4.3.2.6. enda arusaamise ja teadmiste kontrollimiseks.
4.3.3. TI-d voib kasutada t66 planeerimise ja mustandite koostamise toetamiseks, kuid
t00 sisuline panus, analiilis ja jareldused peavad olema Opilase enda loodud.
4.4. Tehisintellekti keelatud kasutamine
4.4.1. TI kasutamine ei ole lubatud jargmistel juhtudel:
4.4.1.1. TI genereeritud teksti esitamine muutmata kujul oma téona, vilja
arvatud juhul, kui TI-d on kasutatud Opilase enda kirjutatud teksti
grammatiliseks voi stilistiliseks parandamiseks;
4.4.1.2. tervikpeatiikkide loomine TI abil;
4.4.1.3. to0 analiilisi, arutelu, jdrelduste vOi uurimistulemuste sisuline
koostamine TI abil;
44.1.4. TI kasutamine t60 meetodite, andmete vOi tulemuste fabritseerimiseks;
4.4.1.5.  Tlabil saadud kontrollimata, ebatdpse voi viljamodeldud teabe esitamine;
4.4.1.6.  TI kasutamine juhul, kui juhendaja voi ainedpetaja on selle konkreetse
t00 voi todetapi puhul selgesdnaliselt keelanud.
4.4.2. Keelatud viisil TI kasutamist késitletakse akadeemilise ebaaususena.

4.5. TI kasutamisel tuleb jdrgida andmekaitse pohimotteid. TI keskkonda ei tohi sisestada
teiste isikute tuvastatavaid isikuandmeid, Opetajate loodud materjale ega kooli
sisekasutuseks moeldud sisu, mis ei ole ette ndhtud vélisesse keskkonda edastamiseks.

4.6. Tehisintellekti kasutamise dokumenteerimine

4.6.1. UPT koostamisel tuleb dokumenteerida t66 valmimist sisuliselt mojutanud TI
kasutamine. Opilane kirjeldab, millisel eesmirgil ja millises t66 etapis TI-d

kasutati. Opilasuurimuses esitatakse kirjeldus metoodika peatiikis, praktilise t66
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puhul ldhenemisviisi ja tooprotsessi peatiikis ning dpilasfirma puhul dpilasfirma
tegevuse ja tooprotsessi peatiikis.
4.6.1.1.  Uksikuid tavapiraseid kasutuskordi, nditeks mdiste selgitamist vdi
iksiku lause grammatika kontrollimist, ei ole vaja eraldi dokumenteerida.

4.6.2. Vajaduse korral voib dpilane esitada kasutatud viibad, TI véljundid voi muu TI
kasutamist kirjeldava materjali t60 lisades. TI kasutamise dokumenteerimine aitab
Opilasel vajaduse korral selgitada ja tdendada, kuidas TI-d t66 koostamisel
kasutati.

4.6.3. TI-le wviidatakse kui toovahendile, mitte kui autorile, ldhtudes Narva
Gilimnaasiumi tehisintellekti kasutamise heas tavas toodud juhistest.

4.7. Vastutus ja kahtluse korral tegutsemine

4.7.1. Opilane vastutab kogu esitatud t66 sisu ning TI nduetekohase kasutamise eest.
Opilane peab suutma oma t66 sisu iseseisvalt selgitada ja pdhjendada. Kui tekib
pohjendatud kahtlus TT lubamatu kasutamise kohta, on dpilase kohustus selgitada
t00 valmimise protsessi ning vajaduse korral esitada tdendid selle kohta, et TI-d
kasutati lubatud viisil.

4.7.2. Kui juhendajal voi retsensendil tekib pdhjendatud kahtlus TI lubamatu
kasutamise kohta, teavitab ta sellest UPT koordinaatorit. UPT koordinaatoril on
Oigus hindamisprotsess ajutiselt peatada ning paluda dpilaselt tiiendavaid selgitusi
voi tdendeid t66 koostamise protsessi kohta.

4.7.3. Opilaselt vdidakse paluda:

4.7.3.1.  selgitada t66 valmimise protsessi;

4.73.2. esitada t60 varasemaid mustandeid;

4.7.3.3. kirjeldada, kuidas ja millistes t66 etappides TI-d kasutati;
4.7.3.4.  esitada TI kasutamist dokumenteerivaid materjale;
4.7.3.5. selgitada ja pohjendada t606 sisu suuliselt.

4.7.4. Selgitamise eesmirk on teha kindlaks t60 autorsus, akadeemiline ausus ja
Opilase iseseisev panus.

4.7.5. Kui dpilane ei suuda piisavalt tdendada, et t66 vastab TI kasutamise heale tavale
ja UPT juhendi nduetele, kisitletakse olukorda koolis kehtivate akadeemilise

aususe pohimotete kohaselt.
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5. UURIMISTOO

5.1. Uldnduded

5.1.1. Uurimistd6l on kaks autorit. Erandjuhul voib Oppendustajate pdhjendatud
soovitusel ja koolijuhi kinnitusel koostada uurimistdo iiks autor.

5.1.2. Uurimistd6 koostatakse artikli vormis ning sellel puudub tiitelleht. T66 pdhiosa
soovituslik maht on 7-15 lehekiilge. Pohiosa mahu hulka ei arvestata kasutatud
allikate loendit, lisasid ega refleksiooni.

5.1.3. Uurimistod koostatakse loogilise tervikuna: uurimisprobleemist ldhtub t66
eesmdrk, eesmirgist uurimiskiisimused ning uurimiskiisimuste taustaks
koostatakse teoreetiline iilevaade. Seejdrel kirjeldatakse metoodikat, esitatakse ja
analiiiisitakse tulemusi ning tehakse uurimiskiisimustele vastavad jéreldused.

5.1.4. Uurimistdo on soovitatav kirjutada eesti keeles. T66 voib kirjutada vene, inglise
voi saksa keeles, kui t66 sisu on seotud dppeainega, mida dpilane dpib vastavas
keeles.

5.2. Uurimistoo struktuur
5.2.1. Uurimistdo koosneb jargmistest osadest:
5.2.1.1.  annotatsioon;
5.2.1.2.  sissejuhatus;
5.2.1.3.  teoreetiline iilevaade;
5.2.14. metoodika;
5.2.1.5. tulemused ja arutelu;
5.2.1.6.  kokkuvote;
5.2.1.7. resimee;
5.2.1.8.  kasutatud allikad;
5.2.1.9. lisad;
5.2.1.10. refleksioon.
5.2.2. Annotatsioon (Abstract / Aunomauusn)
5.2.2.1.  Annotatsiooni eesmdrk on anda lugejale kiire iilevaade t66 sisust, mille
poOhjal saab hinnata t66 asjakohasust.
5.2.2.2.  Annotatsioon kirjutatakse to6ga samas keeles ja selle maht on kuni 1000
tahemarki koos tithikutega. Annotatsioonis esitatakse lithidalt:
522.2.1. uurimisprobleem ja t60 eesmark;

52.2.2.2. uurimiskiisimused;

10
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5.2.2.2.3. kasutatud meetod;
52.2.24. peamised tulemused ja jareldused.
5.2.3. Sissejuhatus (Introduction / Beedenue)
5.2.3.1.  Sissejuhatuse eesmérk on avada t66 taust, pohjendada teema uurimise
vajalikkust ning sOnastada, mida t63s uuritakse.

5.2.3.2.  Sissejuhatuses:

5.2.3.2.1. avatakse teema taust;

5.2.3.2.2. sOnastatakse uurimisprobleem;
5.2.3.2.3. sOnastatakse t00 eesmark;

5.2.3.2.4. esitatakse 1-2 uurimiskiisimust;
5.2.3.2.5. vajaduse korral esitatakse hiipoteesid.

5.2.3.3. Hiipoteeside sOnastamine ei ole kohustuslik. Hiipoteese kasutatakse
juhul, kui see on uurimuse seisukohalt metoodiliselt pdhjendatud ning nende
kontrollimiseks kasutatakse sobivaid analiilisimeetodeid.

5.2.4. Teoreetiline iilevaade (Literature Review / Q630p numepamypeoi)

5.2.4.1.  Teoreetilise iilevaate eesmérk on luua t66 moistmiseks vajalik moisteline
ja teoreetiline raamistik, millele tuginetakse tulemuste tdlgendamisel.

5.2.4.2.  Peatiiki alguses selgitatakse teoreetiliste allikate pohjal t66 pohimdisteid
ja nende tdhendust konkreetses uurimistoos. Pohimdistete késitlemine ei ole
terminite loetlemine, vaid nende sisuline selgitamine. Seejirel antakse t66
teemast ldhtuv teoreetiline lilevaade.

5.2.43. Teoreetilise iilevaate koostamisel tuleb kasutada vdhemalt kuut
akadeemilist allikat.

5.2.4.4. Akadeemilisteks allikateks loetakse:

5.2.44.1. eelretsenseeritud teadusartikleid;
5.2.44.2. teaduslikke kogumikke ja konverentsimaterjale;
52.4.43. iilikoolide  ja  teadusasutuste  viljaandeid, sealhulgas

monograafiaid ja uurimusi;

52.4.44. iilikoolide 16putdid;

52.4.4.5. Opikuid ja kdsiraamatuid;

5.2.4.4.6. tunnustatud teadusasutuste ja ametlike organisatsioonide
statistikabaase ning aruandeid, niiteks Statistikaameti, WHO ja OECD

materjale.
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5.2.4.5. Kasutada voib ka pdhikooli- ja giimnaasiumidpikuid ning muid
oppematerjale, kuid need ei asenda védhemalt kuue akadeemilise allika
kasutamise nduet.

5.2.4.6. Akadeemilisteks allikateks ei loeta ajakirjandust, populaarteaduslikke
viljaandeid, Vikipeediat, blogisid ega sotsiaalmeediat.

52.4.7. Opilasel peab olema ligipids iga kasutatud akadeemilise allika
terviktekstile voi -teosele. Kogumiku puhul peab olema ligipdds vdhemalt
kasutatud artiklile vdi peatiikile. Opilane peab vajaduse korral suutma
ligipddsu tdendada ning voOimaldama juhendajal kasutatud materjaliga
tutvuda.

5.2.5. Metoodika (Methodology / Memoodonozus)

5.2.5.1.  Metoodika peatiiki eesmdrk on kirjeldada ja pdohjendada, kuidas ning
miks andmeid koguti ja analiilisiti, et lugejal oleks vdimalik hinnata
tulemuste usaldusvairsust ja t06 korratavust.

5.2.5.2. Metoodika peatiikis kisitletakse jairgmisi komponente:

5.2.5.2.1. valim — valimi kirjeldus ja valiku pohjendus;

5.2.5.2.2. andmekogumismeetod — meetodi kirjeldus ja valiku pohjendus;
5.2.5.2.3. instrument — kasutatud instrumendi kirjeldus;

52.5.24. andmeanaliiiisimeetod — meetodi kirjeldus ja valiku pdhjendus;
5.2.5.2.5. protseduur — uurimuse labiviimise kirjeldus.

5.2.53. Metoodika peatiiki koostamisel tuleb kasutada védhemalt kahte
metoodikaalast allikat, millele tuginedes pohjendatakse metoodiliste valikute
tegemist. Metoodika allikate arvu arvestatakse eraldi teoreetilise iilevaate
akadeemiliste allikate ndudest.

5.2.5.4.  Kovalitatiivse analiilisi miinimumnduded

5.2.54.1. Kvalitatiivse analiiiisi, néaiteks temaatilise analiiisi voOi

sisuanaliiiisi puhul tuleb:

5.2.54.1.1. materjal korduvalt 14bi tootada;

52.5.4.1.2. andmed maérgistada;

5.2.5.4.1.3. mirgistatud andmed rithmitada;

52.5.4.14. moodustada rithmade pdhjal teemad;

52.5.4.15. toetada esitatud tulemusi andmetest parinevate ndidetega.
52.5.4.2. Koodipuu koostamine ja esitamine ei ole kohustuslik.
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5.2.5.5. Kvantitatiivse analiilisi miinimumnouded
5.2.5.5.1. Glimnaasiumi uurimistdds ei eeldata edasijoudnud statistiliste
analiitisimeetodite ega statistilise olulisuse testide kasutamist. Neid v4ib
kasutada juhul, kui dpilasel on selleks vajalikud teadmised ja oskused
ning nende kasutamine on juhendajaga kokku lepitud.
5.2.5.5.2. Kvantitatiivsed andmed tuleb esitada kirjeldava statistika tasemel
piisavalt tépselt, et lugeja moistaks:
5.2.5.5.2.1. milline on vastuste vOi tulemuste jaotus, kasutades
asjakohaselt nditeks sagedusi, protsente, keskmist vo1 mediaani;
52.5.5.2.2. kuidas erinevad tulemused uurimiskiisimuse seisukohalt
oluliste rithmade v01 tunnuste 16ikes;
5.2.5.5.2.3. millistele andmetele iga esitatud tulemus tugineb.
5.2.5.5.3. Tulemused esitatakse Opilase enda koostatud tabelite ja
joonistena. Kiisitluskeskkonna, nditeks Google Formsi vdi Microsoft
Formsi, automaatselt genereeritud graafikuid ei kasutata t66 1oplike
tulemuste esitusena. Opilane analiiiisib kogutud andmeid ise ning
koostab nende pohjal sobivad tabelid ja joonised.
5.2.6. Tulemused ja arutelu (Results and Discussion / Pezynomamot u oocyicoenue)
5.2.6.1.  Tulemuste ja arutelu peatiiki eesmidrk on esitada kogutud andmete pdhjal
saadud tulemused ning neid kriitiliselt tdlgendada, seostades tulemused
uurimiskiisimuste, vajaduse korral hiipoteeside ning t66 teoreetilise osaga.
5.2.6.2.  Peatiikis esitatakse peamised tulemused, tdlgendatakse neid ning
seostatakse need to0s kasutatud teooriaga.

5.2.6.3. Tulemuste esitamisel ja tdlgendamisel Idhtutakse jdrgmisest

mdtlemisraamist:
5.2.6.3.1. tulemus — mida andmed néitavad;
5.2.6.3.2. toendus — millistele andmetele tulemus tugineb;
5.2.6.3.3. tolgendus — mida tulemus tdhendab;
5.2.6.3.4. seos teooriaga — kuidas tulemus seostub teoreetilises iilevaates
kasitletuga;
5.2.6.3.5. alternatiivne seletus — kas tulemust on vdimalik pdhjendatult

teisiti tdlgendada;

5.2.6.3.6. ettevaatlik jareldus — mida on tulemuse pohjal pohjendatud viita.
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5.2.6.4. Peatiikis tuleb késitleda ka seda, milliseid jireldusi kogutud andmed
voimaldavad teha ning millised on nende jérelduste piirid.
5.2.7. Kokkuvote (Conclusion / 3aknwouenue)
5.2.7.1.  Kokkuvdtte eesmirk on anda terviklik ja lithike tilevaade sellest, mida
uuriti, mida leiti ja mida tulemused tdhendavad. Kokkuvdttes ei esitata uut
informatsiooni.
5.2.7.2. Kokkuvdttes:
5.2.7.2.1. korratakse liihidalt t66 eesmérki ja uurimiskiisimusi ning
esitatakse peamised jareldused;
5.2.7.2.2. analiilisitakse t60 tugevusi ja piiranguid;
5.2.7.2.3. kirjeldatakse tulemuste vdimalikku praktilist rakendust, kui see
on asjakohane;
52.7.2.4. antakse soovitusi edasisteks uuringuteks;
5.2.7.2.5. soovi korral tdnatakse juhendajat voi juhendajaid ja teisi t60
valmimisele kaasa aidanud inimesi.
5.2.7.3.  Piirangu nimetamisest iiksi ei piisa. Tuleb selgitada, kuidas piirang
mdjutab tulemuste tdlgendamist ja jarelduste kindlust.
5.2.8. Resiimee (Summary / Pe3tome)
5.2.8.1. Resiimee eesmirk on teha t06 probleem, eesmirk, meetod, peamised
tulemused ja jireldused kéttesaadavaks lugejale, kes ei valda t66 pohikeelt.
5.2.8.2. Kui t66 on kirjutatud eesti keeles, koostatakse resiimee inglise keeles.
Kui t66 on kirjutatud vene, inglise voi saksa keeles, koostatakse restimee eesti
keeles.
5.2.8.3. Restimee soovituslik maht on 2000 tihemérki koos tiihikutega.
Resiimees ei esitata uut informatsiooni.
5.2.9. Kasutatud allikad (References / Cnucox ucnonb308aHHbIX UCHOYHUKOG)
5.2.9.1. Kasutatud allikate loendi eesmédrk on vdimaldada lugejal leida ja
kontrollida t60s kasutatud allikaid ning nididata, millistele allikatele t66
tugineb.
5.2.9.2. Koik tekstis viidatud allikad peavad olema kasutatud allikate loendis
ning koiki loendis olevaid allikaid peab olema t66 tekstis sisuliselt kasutatud
ja neile viidatud.

5.2.10. Lisad (Appendices / IIpunoscenus)
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5.2.10.1. Lisades esitatakse t66 mdistmiseks olulised materjalid, mille
paigutamine pohiteksti ei ole nende mahu voi iseloomu tottu otstarbekas.
5.2.10.2. Lisades voib esitada néiteks:
5.2.10.2.1.  kasutatud kiisimustiku voi intervjuukava;
5.2.10.2.2. tdiendavad andmetabelid;
5.2.10.2.3. muud té6ga seotud materjalid, millele pohitekstis viidatakse.
5.2.10.3. Lisade vormistamisel ldhtutakse samadest vormistusnduetest nagu t60
pohiosas, sealhulgas tabelite ja jooniste vormistamise nduetest. Lisad
nummerdatakse eraldi.
5.2.11. Refleksioon (Reflection / Pegpnexcus)
5.2.11.1. Refleksiooni eesmirk on mdtestada uurimistdd koostamise kaigus
saadud opikogemust. Refleksioon ei kuulu t66 pohiosa mahu hulka.
5.2.11.2. Refleksioonis analiilisitakse:
5.2.11.2.1. mida t00 tegemise kdigus Opiti, nditeks milliseid teadmisi ja

oskusi omandati ning kuidas arenes ajaplaneerimine ja iseseisev

toovoime;
5.2.11.2.2. mis todprotsessis Onnestus ja mis valmistas raskusi ning miks;
5.2.11.2.3. kuidas toimis koostdd juhendajaga, sealhulgas suhtlus,

kokkulepetest ja tdhtaegadest kinnipidamine ning tagasiside
rakendamine;
5.2.11.2.4.  mida autor teeks tagasivaatavalt teisiti.
5.2.11.3. Iga autor koostab oma refleksiooni eraldi.
5.2.11.4. Refleksiooni sisu eraldi ei hinnata.
5.3. Akadeemilise teksti nouded
5.3.1. Uurimist66 on akadeemiline tekst. Selle kirjutamisel ldhtutakse jdrgmistest
pohimotetest:
5.3.1.1.  neutraalsus — viited, kriitika ning poolt- ja vastuargumendid esitatakse
objektiivselt ja pohjendatult;
5.3.1.2.  asjalikkus — tekst keskendub uuritavale teemale ning autori seisukohad
esitatakse pohjendatult ja akadeemilises stiilis;
5.3.1.3.  tépsus ja kontrollitavus — viited ja jareldused pohjendatakse, termineid
kasutatakse tépselt ja ldbivalt ihtses tdhenduses ning vailditakse

ebaméiiraseid véljendeid;
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5.3.1.4. siisteemsus — info ja ideed esitatakse loogilise struktuurina ning andmeid

ja allikaid késitletakse jérjepidevalt ja siisteemselt.
5.4. Toos kasutatud allikatele viitamine on kohustuslik. Tekstisiseste viidete ja kasutatud
allikate loendi vormistamisel ldhtutakse APA viitamisstiili viimasest kehtivast

versioonist.

6. PRAKTILINE TOO

6.1. Uldnduded

6.1.1. Praktilisel t661 on kaks voi kolm autorit. Erandjuhul voib Sppendustajate
pohjendatud soovitusel ja koolijuhi kinnitusel koostada praktilise t66 liks autor.

6.1.2. Praktiline t06 koostatakse artikli vormis ning sellel puudub tiitelleht. T66
pohiosa soovituslik maht on 7-15 lehekiilge. Pohiosa mahu hulka ei arvestata
kasutatud allikate loendit, lisasid ega refleksiooni.

6.1.3. Praktiline t60 koostatakse loogilise tervikuna: tuvastatud vajadusest 1dhtuvalt
méidratletakse sihtrithm ja sOnastatakse t60 eesmérk. Iga autor seab t06 eesméirgist
lahtuvad isiklikud arengueesmaérgid. Arengueesmirkide soOnastamise jérel
koostatakse teoreetiline tilevaade, mis loob aluse lahenduse kavandamiseks.
Seejarel kavandatakse ja luuakse lahendus, kirjeldatakse selle valmimise protsessi
ning esitatakse tulemus. Lopuks hinnatakse eesmirkide saavutamist ja lahenduse
moju ning motestatakse saadud kogemust refleksioonis.

6.1.4. Praktiline t60 on soovitatav kirjutada eesti keeles. T66 voib kirjutada vene,
inglise voi1 saksa keeles, kui t66 sisu on seotud Oppeainega, mida Opilane Spib
vastavas keeles.

6.2. Praktilise t06 struktuur

6.2.1. Praktiline t66 koosneb jargmistest osadest:

6.2.1.1.  annotatsioon;

6.2.1.2.  sissejuhatus;

6.2.1.3.  teoreetiline iilevaade;
6.2.1.4.  ldahenemisviis ja toOprotsess;
6.2.1.5. tulemused ja arutelu;
6.2.1.6.  kokkuvote;
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6.2.1.7. resiimee;
6.2.1.8.  kasutatud allikad;
6.2.1.9. lisad;
6.2.1.10. refleksioon.
6.2.2. Annotatsioon (Abstract / Annomauus)
6.2.2.1.  Annotatsiooni eesmérk on anda lugejale kiire iilevaade t66 sisust, mille
poOhjal saab hinnata t66 asjakohasust.
6.2.2.2.  Annotatsioon kirjutatakse tdoga samas keeles ja selle maht on kuni 1000

tahemarki koos tithikutega. Annotatsioonis esitatakse lithidalt:

6.2.2.2.1. t00 eesmark;
6.2.2.2.2. kasutatud ldhenemisviis;
6.2.2.2.3. peamine tulemus.

6.2.3. Sissejuhatus (Introduction / Beedenue)
6.2.3.1.  Sissejuhatuse eesmérk on avada to6 taust ning sdnastada, mida praktilise
t00 ja autorite isikliku arengu kaudu saavutada soovitakse.

6.2.3.2.  Sissejuhatuses:

6.2.3.2.1. avatakse teema taust ja kirjeldatakse tuvastatud vajadust;
6.2.3.2.2. madratletakse t66 sthtrihm;

6.2.3.2.3. sOnastatakse praktilise t66 eesmark;

6.2.3.2.4. sOnastatakse iga autori isiklikud arengueesmaérgid.

6.2.4. Teoreetiline iilevaade (Literature Review / O630p numepamyput)

6.2.4.1.  Teoreetilise lilevaate eesmérk on luua t66 moistmiseks vajalik moisteline
ja teoreetiline raamistik, millele tuginetakse lahenduse kavandamisel ja
tulemuste tolgendamisel.

6.2.4.2.  Peatiiki alguses selgitatakse teoreetiliste allikate pohjal t66 pohimdisteid
ja nende tdhendust konkreetses praktilises t00s. PGhimdistete kdsitlemine ei
ole terminite loetlemine, vaid nende sisuline selgitamine. Seejarel antakse t66
teemast ldhtuv teoreetiline lilevaade.

6.2.43. Teoreetilise {lilevaate koostamisel tuleb kasutada vihemalt kuut
akadeemilist allikat.

6.2.4.4.  Akadeemilisteks allikateks loetakse:

6.2.4.4.1. eelretsenseeritud teadusartikleid;

6.2.4.4.2. teaduslikke kogumikke ja konverentsimaterjale;
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6.2.4.4.3. iilikoolide ja  teadusasutuste  viljaandeid,  sealhulgas
monograafiaid ja uurimusi;
6.2.4.4.4. tilikoolide 16putoid;
6.2.4.4.5. opikuid ja kdsiraamatuid,
6.2.4.4.6. tunnustatud teadusasutuste ja ametlike organisatsioonide
statistikabaase ning aruandeid, niiteks Statistikaameti, WHO ja OECD
materjale.
6.2.4.5. Kasutada vdib ka pohikooli- ja giimnaasiumidpikuid ning muid
Ooppematerjale, kuid need ei asenda vdhemalt kuue akadeemilise allika
kasutamise nduet.
6.2.4.6. Akadeemilisteks allikateks ei loeta ajakirjandust, populaarteaduslikke
véljaandeid, Vikipeediat, blogisid ega sotsiaalmeediat.
6.2.4.7.  Opilastel peab olema ligipdds iga kasutatud akadeemilise allika
terviktekstile voi -teosele. Kogumiku puhul peab olema ligipdds vihemalt
kasutatud artiklile voi peatiikile. Opilased peavad vajaduse korral suutma
ligipddsu tdendada ning voimaldama juhendajal kasutatud materjaliga
tutvuda.
6.2.5. Lihenemisviis ja tooprotsess (Approach and Work Process / Ilo0x00 u
pabouuil npoyecc)
6.2.5.1.  Lidhenemisviisi ja tOOprotsessi peatiiki eesmidrk on kirjeldada ja
pohjendada, kuidas praktiline lahendus kavandati ja valmis.
6.2.5.2.  Peatiikis:
6.2.5.2.1. kirjeldatakse wvalitud ldhenemisviisi ja pohjendatakse selle
sobivust t00 eesméargi saavutamiseks;
6.2.5.2.2. vorreldakse valitud ldhenemisviisi voimalike alternatiividega ja
pohjendatakse tehtud valikut;
6.2.5.2.3. kui sobivaid alternatiivseid ldhenemisviise ei olnud,
pohjendatakse seda;
6.2.5.2.4. kirjeldatakse t66 valmimise etappe, tegevusi ja ajaraami;
6.2.5.2.5. kirjeldatakse, kellelt, kuidas ja miks tagasisidet koguti ning
pohjendatakse valitud tagasiside kogumise viisi.
6.2.5.3.  Praktilise t66 tulemuse kohta tagasiside kogumine on kohustuslik.

Tagasisidet kogutakse t60 seisukohalt sobivalt sihtrithmalt voi teistelt
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pohjendatud tagasiside andjatelt. Kogutud tagasisidet kasutatakse tulemuste
analiitisimisel ja to6le hinnangu andmisel.
6.2.6. Tulemused ja arutelu (Results and Discussion / Pe3ynomamaul u 0ocyscoenue)
6.2.6.1.  Tulemuste ja arutelu peatiiki eesmérk on analiilisida kriitiliselt valminud
lahendust, to0protsessi ja eesmirkide saavutamist. Analiilis peab tuginema
kogutud tagasisidele ja kontrollitavatele tdenditele.

6.2.6.2.  Peatiikis:

6.2.6.2.1. kirjeldatakse valminud praktilist tulemust;

6.2.6.2.2. analiilisitakse t60 ettevalmistamist ja valmimise protsessi;
6.2.6.2.3. hinnatakse praktilise t66 eesmérgi saavutamist;

6.2.6.2.4. analiiisitakse lahenduse moju sihtrithmale ja seda, kuidas

lahendus vastab tuvastatud vajadusele;

6.2.6.2.5. esitatakse ja analiiiisitakse kogutud tagasisidet;

6.2.6.2.6. seostatakse tulemused vajaduse korral teoreetilises iilevaates
kasitletuga;

6.2.6.2.7. antakse toenditele tuginedes pdhjendatud hinnang valminud
lahendusele.

6.2.6.3.  Tulemuste esitamisel ja analiiisimisel ldhtutakse jérgmisest

mdtlemisraamist:

6.2.6.3.1. eesmark — mida sooviti saavutada;

6.2.6.3.2. tulemus ja tdend — mida saavutati ning millised tdendid seda
kinnitavad;

6.2.6.3.3. tagasiside — millist tagasisidet lahendusele saadsi;

6.2.6.3.4. analiilis — mida tulemus ja tagasiside nditavad ning mida neist
saab jireldada;

6.2.6.3.5. pohjendatud hinnang — mil mééral eesmérk saavutati ja kuidas

valminud lahendust selle pohjal hinnata.
6.2.6.4.  Praktilise tulemuse tdendamine
6.2.6.4.1. Praktilise t66 tulemus peab olema juhendajale ja hindajatele
kittesaadav ning sellega peab olema vdimalik tutvuda.
6.2.6.4.2. Lopliku to0ga esitatakse lisades kontrollitavad tdendid praktilise
tulemuse ja selle valmimise kohta. Tdendiks voib sdltuvalt t66

iseloomust olla néiteks:
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6.2.6.4.2.1. fail;
6.2.6.4.2.2. link;
6.2.6.4.2.3. foto;
6.2.6.4.2.4. video;
6.2.6.4.2.5. prototiilip voi selle dokumentatsioon;
6.2.6.4.2.6. ekraanipilt;
6.2.6.4.2.7. muu praktilise t66 tulemust vOi valmimist tdendav
materjal.
6.2.6.4.3. Kui praktilist tulemust ei ole voimalik tervikuna kirjaliku t66

lisas esitada, lisatakse sinna selle asukoht, link vO0i muu teave, mis
voimaldab hindajal tulemusega tutvuda.
6.2.7. Kokkuvote (Conclusion / 3axkntouenue)
6.2.7.1. Kokkuvotte eesmérk on anda terviklik ja lithike iilevaade praktilisest
to0st, eesmirkide saavutamisest ning autorite pohjendatud hinnangust tehtud
toole. Kokkuvadttes ei esitata uut informatsiooni.

6.2.7.2. Kokkuvottes:

6.2.7.2.1. antakse lithike {ilevaade t00st ja praktilise t00 eesmargi
saavutamisest;

6.2.7.2.2. analiilisitakse t60 tugevusi ja piiranguid;

6.2.7.2.3. antakse pohjendatud hinnang praktilisele tulemusele;

6.2.7.2.4. antakse soovitusi jargmisteks sarnasteks toddeks;

6.2.7.2.5. soovi korral tdnatakse juhendajat voi juhendajaid ja teisi t60

valmimisele kaasa aidanud inimesi.

6.2.7.3.  Piirangu nimetamisest iiksi ei piisa. Tuleb selgitada, kuidas piirang

mojutas tooprotsessi, tulemust voi sellele antavat hinnangut.
6.2.8. Resiimee (Summary / Pe3tome)

6.2.8.1. Reslimee eesmirk on teha t60 eesmirk, l&henemisviis, protsess ja
peamine tulemus kéttesaadavaks lugejale, kes ei valda t66 pohikeelt.

6.2.8.2.  Kui t66 on kirjutatud eesti keeles, koostatakse resiimee inglise keeles.
Kui t66 on kirjutatud vene, inglise voi saksa keeles, koostatakse restimee eesti
keeles.

6.2.8.3. Restimee soovituslik maht on 2000 tihemirki koos tiithikutega.

Restumees ei esitata uut informatsiooni.
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6.2.9. Kasutatud allikad (References / Cnucox ucnonivb308anHblX UCHOYHUKOB)
6.2.9.1. Kasutatud allikate loendi eesmirk on vdimaldada lugejal leida ja
kontrollida t60s kasutatud allikaid ning nididata, millistele allikatele t66
tugineb.
6.2.9.2.  Koik tekstis viidatud allikad peavad olema kasutatud allikate loendis
ning koiki loendis olevaid allikaid peab olema t66 tekstis sisuliselt kasutatud
ja neile viidatud.
6.2.10. Lisad (Appendices / Ilpunoscenusn)
6.2.10.1. Lisades esitatakse t00 moistmiseks olulised materjalid, mille
paigutamine pohiteksti ei ole nende mahu voi iseloomu tdttu otstarbekas.
6.2.10.2. Lisades vdib esitada niiteks:
6.2.10.2.1.  tagasiside kogumiseks kasutatud kiisimustiku vdi muu
mstrumendi;
6.2.10.2.2. lahenduse loomisega seotud visandid, kavandid v&i prototiiiibi
joonised;
6.2.10.2.3. ekraanipildid, fotod ja videod voi nende lingid;
6.2.10.2.4.  praktilise tulemuse voi selle kittesaadavaks tegemise lingid;
6.2.10.2.5. muud té0protsessi vOi tulemust tdendavad materjalid, millele
pohitekstis viidatakse.
6.2.10.3. Lisad nummerdatakse eraldi. Lisade vormistamisel 1dhtutakse samadest
vormistusnduetest nagu t60 pohiosas, sealhulgas tabelite ja jooniste
vormistamise nouetest.
6.2.11. Refleksioon (Reflection / Pegpnexcus)
6.2.11.1. Refleksiooni eesmirk on motestada praktilise t66 koostamise kiigus
saadud Opikogemust ja autori isiklikku arengut. Refleksioon ei kuulu t66
pohiosa mahu hulka.

6.2.11.2. Iga autor koostab oma refleksiooni eraldi ning analiiiisib:

6.2.11.2.1. mil maéaidral saavutas ta sissejuhatuses seatud isiklikud
arengueesmargid;

6.2.11.2.2.  milliseid teadmisi ja oskusi ta t06 kdigus omandas voi arendas;

6.2.11.2.3. mis todprotsessis Onnestus ja mis valmistas raskusi ning miks;

6.2.11.2.4.  milline oli tema isiklik panus praktilise t66 valmimisse;
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6.2.11.2.5. kuidas toimis koostd0 teiste autoritega, sealhulgas iilesannete ja
vastutuse jagamine;
6.2.11.2.6. kuidas toimis koostdd juhendajaga, sealhulgas suhtlus,
kokkulepetest ja tdhtaegadest kinnipidamine ning tagasiside
rakendamine;
6.2.11.2.7.  mida ta teeks sarnase t00 puhul tagasivaatavalt teisiti.
6.2.11.3. Refleksiooni sisu eraldi ei hinnata.
6.3. Akadeemilise teksti nouded
6.3.1. Praktilise t60 kirjalik osa on akadeemiline tekst. Selle kirjutamisel ldhtutakse
jérgmistest pohimdtetest:
6.3.1.1.  neutraalsus — viited, kriitika ning poolt- ja vastuargumendid esitatakse
objektiivselt ja pohjendatult;
6.3.1.2. asjalikkus — tekst keskendub késitletavale teemale ning autori
seisukohad esitatakse pohjendatult ja akadeemilises stiilis;
6.3.1.3.  tdpsus ja kontrollitavus — véited ja jireldused pohjendatakse, termineid
kasutatakse tdpselt ja ldbivalt ihtses tdhenduses ning vélditakse
ebamiiraseid véljendeid;
6.3.1.4. siisteemsus — info ja ideed esitatakse loogilise struktuurina ning andmeid
ja allikaid késitletakse jérjepidevalt ja slisteemselt.
6.4. Toos kasutatud allikatele viitamine on kohustuslik. Tekstisiseste viidete ja kasutatud
allikate loendi vormistamisel ldhtutakse APA viitamisstiili viimasest kehtivast

versioonist.

7. OPILASFIRMA

7.1. Opilasfirma olemus
7.1.1. Opilasfirma (edaspidi OF) on praktilise t56 erivorm, mis toimub Junior
Achievement Eesti (edaspidi JA Eesti) dpilasfirma programmi alusel. Opilasfirma
raames loovad ja juhivad Gpilased iihe Oppeaasta jooksul ettevotlusprojekti, mille
eesmark on arendada ettevotlikkust, algatusvdoimet, meeskonnatood ja
vastutustunnet.
7.1.2. Opilasfirma:
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7.1.2.1.  ei ole ériiihing, vaid hariduslik ettevotlusprojekt;
7.1.2.2.  registreeritakse JA Eesti juures ja tegutseb lihe dppeaasta jooksul;
7.1.2.3.  tegutseb JA Eesti reeglite ja juhendmaterjalide alusel;
7.1.2.4.  jargib kehtivaid digusakte ja alaealistele lubatud tegevusvaldkondi.
7.1.3. Opilasfirma sisulise ja korraldusliku tegevuse puhul ldhtutakse JA Eesti
Opilasfirma programmi nduetest. Narva Gilimnaasiumi UPT juhendi nduded
toetavad Opilasfirma tegevuse vormistamist, analiitisimist ja hindamist UPT-na.
7.1.4. Opilasfirma kui UPT praktilise t66 eesmirk ei ole iiksnes majandusliku edu
saavutamine. UPT-s hinnatakse eelkdige dppeprotsessi, tehtud valikute ja otsuste
analiilisi ning Opilaste oskust motestada dnnestumisi, ebadnnestumisi ja saadud
kogemusi. Opilasfirma majanduslikke tulemusi vdib analiiiisis kasutada, kuid UPT
kvaliteeti ei hinnata iiksnes miiligitulemuste vo1 kasumi pdhjal.

7.2. Opilasfirma juhendamine

7.2.1. Opilasfirma tegutseb JA Eesti koolituse libinud Narva Giimnaasiumi dpetaja
juhendamisel. Sama Opetaja on iihtlasi Opilasfirma UPT juhendaja.
7.2.2. Vajaduse korral voib dpilasfirma tegevusse kaasata mentori vastavalt JA Eesti
programmi vOimalustele ja nduetele.
7.2.3. Opilasfirma juhendamisel:
7.2.3.1.  ldhtutakse ettevotlustegevuse sisulistes ja korralduslikes kiisimustes JA
Eesti reeglitest ja juhendmaterjalidest;
7.2.3.2. UPT juhendaja toetab Opilasi t60 akadeemilise osa, analiiiisi ja
refleksiooni koostamisel;
7.2.3.3.  UPT koordinaator jilgib, et dpilasfirma kui praktiline t66 vastaks UPT
juhendis sitestatud nduetele.

7.3. Narva Giimnaasium ei kehtesta JA Eesti nduetele lisaks eraldi ettevotlustegevuse
sisulisi ndudeid. Kooli iilesanne on tagada, et Opilasfirma tegevus oleks UPT-na
piisavalt analiitisitud, pdohjendatud ja nduetekohaselt vormistatud.

7.4. Opilasfirma UPT iildnéuded
7.4.1. Opilasfirma UPT koostatakse artikli vormis ning sellel puudub tiitelleht. T66

pohiosa soovituslik maht on 7-15 lehekiilge. Pohiosa mahu hulka ei arvestata
kasutatud allikate loendit, lisasid ega refleksiooni.
7.4.2. Opilasfirma UPT koostatakse loogilise tervikuna: kirjeldatakse oOpilasfirma

ideed ja tausta, millest ldhtuvalt méairatletakse sihtrithm ja sonastatakse UPT
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eesmirk ning analiiiisi peamised fookused. Iga autor seab lisaks isiklikud

arengueesmargid. Seejirel koostatakse teoreetiline raamistik, kirjeldatakse

Opilasfirma tegevust ja todprotsessi ning analiiiisitakse tulemusi. Lopuks tehakse

kokkuvdte ja jéreldused ning mdtestatakse saadud kogemust refleksioonis.

7.4.3. Opilasfirma UPT koostatakse eesti keeles.

7.4.4. Opilasfirma UPT eesmirk on analiiiisida dpilasfirma tegevust ja selle kiigus

saadud Opikogemust. Iga autor seab lisaks t60 iihisele eesmairgile isiklikud

arengueesmargid.

7.4.5. Opilasfirma UPT koostamisel vilditakse JA Eesti ndutud aruandluse tarbetut

dubleerimist. UPT pdhiosas keskendutakse tegevuse analiilisile, tehtud valikute

pohjendamisele ja dpikogemuse motestamisele. Detailsemad ettevotlusega seotud

dokumendid ja aruanded esitatakse vajaduse korral lisades.

7.5. Opilasfirma UPT struktuur

7.5.1. Opilasfirma UPT koosneb jirgmistest osadest:

7.5.1.1.
7.5.1.2.
7.5.1.3.
7.5.1.4.
7.5.1.5.
7.5.1.6.
7.5.1.7.
7.5.1.8.
7.5.1.9.
7.5.1.10.

annotatsioon;

sissejuhatus;

teoreetiline raamistik;

Opilasfirma tegevus ja tooprotsess;
analiiiis ja tulemused;

kokkuvote ja jareldused;

restimee soovi korral;

kasutatud allikad;

lisad;

refleksioon.

7.5.2. Annotatsioon (Abstract / Aunomayus)

7.5.2.1.

Annotatsiooni eesmirk on anda lugejale kiire iilevaade to0 sisust ja

peamistest tulemustest.

7.5.2.2.

Annotatsioon kirjutatakse eesti keeles ja selle maht on kuni 1000

tadhemirki koos tiihikutega. Annotatsioonis esitatakse lithidalt:

7.5.2.2.1. opilasfirma UPT eesmérk;

7.5.2.2.2. analiiiisi peamised fookused;
7.5.2.2.3. kasutatud ldhenemine;
7.5.2.2.4. peamised tulemused ja jareldused.
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7.5.3. Sissejuhatus (Introduction / Beeoenue)
7.5.3.1.  Sissejuhatuse eesmérk on avada dpilasfirma idee ja taust ning sdnastada,
mida UPT-ga analiiiisitakse ja mida autorid soovivad t66 kdigus saavutada.

7.5.3.2.  Sissejuhatuses:

7.5.3.2.1. kirjeldatakse Opilastfirma ideed ja selle tausta;

7.5.3.2.2. kirjeldatakse vajadust vdi probleemi, millele dpilasfirma tegevus
vastab;

7.5.3.2.3. maédratletakse sihtriihm;

7.5.3.2.4. sOnastatakse UPT eesmaérk;
7.5.3.2.5. madratletakse  analiilisi  peamised  fookused,  niiteks
meeskonnatod, juhtimine, turundus, finantsplaneerimine voi muud t66
seisukohalt olulised valdkonnad;
7.5.3.2.6. sOnastatakse iga autori isiklikud arengueesmérgid.
7.5.4. Teoreetiline raamistik (Literature Review / O630p n1umepamypeot)
7.5.4.1.  Teoreetilise raamistiku eesmdrk on luua t60 mdistmiseks vajalik
moisteline ja teoreetiline alus, mis toetab Opilasfirma tegevuse analiilisimist.
7.5.4.2.  Peatiiki alguses selgitatakse teoreetiliste allikate pohjal t66 pohimdisteid
ja nende tdhendust konkreetses to0s. Pohimdistete kiasitlemine ei ole
terminite loetlemine, vaid nende sisuline selgitamine.
7.5.4.3. Seejirel antakse t00 analiilisi fookustest 1dhtuv teoreetiline iilevaade.
Teooria peab toetama Opilasfirma tegevuse analiiiisi ega tohi olla JA Eesti
ariplaani voi aruandluse timberjutustus.
7.5.4.4. Teoreetilise raamistiku koostamisel tuleb kasutada vdhemalt kuut
akadeemilist allikat.

7.5.4.5. Akadeemilisteks allikateks loetakse:

7.54.5.1. eelretsenseeritud teadusartikleid;
7.5.4.5.2. teaduslikke kogumikke ja konverentsimaterjale;
7.5.4.5.3. ilikoolide ja  teadusasutuste  viljaandeid,  sealhulgas

monograafiaid ja uurimusi;
7.5.4.54. tilikoolide 16putdid;
7.5.4.5.5. Opikuid ja kdsiraamatuid;
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7.5.4.5.6. tunnustatud teadusasutuste ja ametlike organisatsioonide
statistikabaase ning aruandeid, niiteks Statistikaameti, WHO ja OECD
materjale.
7.5.4.6. Kasutada vdib ka pohikooli- ja giimnaasiumidpikuid ning muid
Oppematerjale, kuid need ei asenda vdhemalt kuue akadeemilise allika
kasutamise nduet.
7.5.4.7.  Akadeemilisteks allikateks ei loeta ajakirjandust, populaarteaduslikke
véljaandeid, Vikipeediat, blogisid ega sotsiaalmeediat.
7.5.4.8. Opilastel peab olema ligipdds iga kasutatud akadeemilise allika
terviktekstile voi -teosele. Kogumiku puhul peab olema ligipdds vihemalt
kasutatud artiklile vdi peatiikile. Opilased peavad vajaduse korral suutma
ligipddsu tdendada ning voimaldama juhendajal kasutatud materjaliga
tutvuda.
7.5.5. Opilasfirma tegevus ja tooprotsess (Company Activities and Work Process /
Jeamenvnocms yueHuueckou pupmol u padouuii npoyecc)
7.5.5.1.  Peatiiki eesmédrk on kirjeldada ja pohjendada Opilasfirma tegevuse
iilesehitust, tooprotsessi ja olulisi otsuseid, keskendudes UPT analiiiisi
seisukohalt olulistele aspektidele.

7.5.5.2.  Peatikis:

7.5.5.2.1. kirjeldatakse Opilasfirma liikmete rolle ja vastutuse jaotust;

7.5.5.2.2. kirjeldatakse t60 peamisi etappe, tegevusi ja ajaraami;

7.5.5.2.3. tuuakse vilja t606 seisukohalt olulisemad ettevotlusalased otsused
ja pdhjendatakse neid;

7.5.5.2.4. kirjeldatakse esialgse plaani olulisemaid muudatusi ja nende
pohjuseid;

7.5.5.2.5. kirjeldatakse, kellelt, kuidas ja miks tagasisidet koguti;
7.5.5.2.6. pohjendatakse valitud tagasiside kogumise viisi.
7.5.5.3. Detailset ettevotlusalast aruandlust, néiteks finantsaruandeid,
turundusmaterjale voi JA Eesti ndutud aruandeid, ei ole vaja pdohitekstis
korrata. Vajalikud materjalid esitatakse lisades.
7.5.5.4. Opilasfirma tegevuse vdi tulemuse kohta tagasiside kogumine on

kohustuslik. Tagasisidet kogutakse t60 seisukohalt sobivalt sihtriihmalt voi
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teistelt pohjendatud tagasiside andjatelt ning seda kasutatakse t60
analiilisimisel.
7.5.6. Analiiiis ja tulemused (Analysis and Results / Ananu3 u pezynomamut)
7.5.6.1.  Peatiiki eesmdrk on analiilisida kriitiliselt opilasfirma tegevust, tehtud
otsuseid, todprotsessi ja eesmérkide saavutamist, tuginedes kontrollitavatele
toenditele ja kogutud tagasisidele.

7.5.6.2. Peatiikis:

7.5.6.2.1. hinnatakse UPT eesmirgi saavutamist;

7.5.6.2.2. analiiiisitakse Opilasfirma tegevuse ja tooprotsessi olulisemaid
etappe;

7.5.6.2.3. analiilisitakse tehtud otsuste pohjendatust;

7.5.6.2.4. kisitletakse Onnestumisi, ebadnnestumisi ja kitsaskohti;

7.5.6.2.5. esitatakse ja analiiiisitakse kogutud tagasisidet;

7.5.6.2.6. kasutatakse vajaduse korral analiiiisi toetavaid andmeid, néiteks

miitigi-, finants-, kliendi- voi muid t60 seisukohalt asjakohaseid
andmeid;
7.5.6.2.7. antakse toenditele tuginedes pdhjendatud hinnang Opilasfirma
tegevusele ja tulemustele.
7.5.6.3.  Opilasfirma UPT-s ei ole vaja dubleerida JA Eesti aruandes esitatud

majandus- ja tegevusandmeid, kui need ei ole UPT analiilisi seisukohalt

vajalikud.
7.5.6.4.  Analiiiisimisel ldhtutakse jargmisest motlemisraamist:
7.5.6.4.1. eesmirk vOi otsus — mida sooviti saavutada voi milline otsus
tehti;
7.5.6.4.2. toend vOi andmed — millised andmed, tagasiside vdi muud

toendid on olemas;

7.5.6.4.3. tulemus — mis tegelikult juhtus voi saavutati;

7.5.6.4.4. analiiis — miks selline tulemus kujunes ja mida sellest saab
jéreldada;

7.5.64.5. oppetund vai jareldus — mida saadud kogemusest dppida ja mida

voiks edaspidi teha teisiti.

7.5.6.5. Tulemuse tdendamine
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7.5.6.5.1. Opilasfirma tegevus ja UPT-s kirjeldatud tulemused peavad

olema juhendajale ja hindajatele kontrollitavad.

7.5.6.5.2. Lopliku t606 lisades esitatakse t66 seisukohalt vajalikud toendid,
néiteks:
7.5.6.5.2.1. driplaan;
7.5.6.5.2.2. JA Eesti ndutud aruanded;
7.5.6.5.2.3. raamatupidamis- voi finantsdokumendid;
7.5.6.5.2.4. turundusmaterjalid;
7.5.6.5.2.5. tootest voi teenusest tehtud fotod;
7.5.6.5.2.6. veebilehe, miiligikeskkonna voi muu digitaalse lahenduse
lingid;
7.5.6.5.2.7. tagasiside kogumise materjalid;
7.5.6.5.2.8. muud Opilasfirma tegevust vOi tulemusi tdendavad
materjalid.
7.5.6.5.3. Kui materjali ei ole voOimalik lisasse tervikuna paigutada,

lisatakse viide, link voi muu teave, mis voimaldab hindajal sellega
tutvuda.
7.5.7. Kokkuvote ja jireldused (Conclusion / 3aknouenue)
7.5.7.1.  Kokkuvotte eesmirk on anda terviklik ja lithike {ilevaade Opilasfirma
UPT tulemustest ning autorite pohjendatud hinnangust tehtud toole.
Kokkuvdttes ei esitata uut informatsiooni.

7.5.7.2. Kokkuvottes:

7.5.7.2.1. antakse lithike iilevaade t60st ja UPT eesmirgi saavutamisest;

7.5.7.2.2. analiiiisitakse t60 tugevusi ja piiranguid;

7.5.7.2.3. antakse pohjendatud hinnang Opilasfirma tegevusele ja
tulemustele;

7.5.7.2.4. tuuakse vélja peamised dppetunnid;

7.5.7.2.5. antakse soovitusi jargmisteks sarnasteks toodeks;

7.5.7.2.6. soovi korral tdnatakse juhendajat ja teisi t00 valmimisele kaasa

aidanud inimesi.
7.5.7.3.  Piirangu nimetamisest {iksi ei piisa. Tuleb selgitada, kuidas see mdjutas
tooprotsessi, tulemust voi sellele antavat hinnangut.

7.5.8. Resiimee (Summary / Pe3ome)
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7.5.8.1.  Reslimee esitamine on Opilasfirma UPT puhul vabatahtlik.
7.5.8.2. Kui resiimee esitatakse, on selle eesmirk teha t60 eesmairk, analiiiisi
fookused, protsess, peamised tulemused ja jareldused lithidalt kittesaadavaks
rahvusvahelises kontekstis.
7.5.8.3. Reslimee koostatakse inglise keeles ja selle soovituslik maht on 2000
tadhemirki koos tithikutega. Reslimees ei esitata uut informatsiooni. Restimee
ei ole eraldi hinnatav to6 osa.
7.5.9. Kasutatud allikad (References / Cnucox ucnonb306aHHbIX UCHOYHUKOG)
7.5.9.1. Kasutatud allikate loendi eesmédrk on vdimaldada lugejal leida ja
kontrollida t60s kasutatud allikaid ning ndidata, millistele allikatele t66
tugineb.
7.5.9.2. Koik tekstis viidatud allikad peavad olema kasutatud allikate loendis
ning kdiki loendis olevaid allikaid peab olema t60 tekstis sisuliselt kasutatud
janeile viidatud.
7.5.10. Lisad (Appendices / IIpunosxcenus)
7.5.10.1. Lisade eesmirk on esitada t00 moistmiseks, kontrollimiseks ja
hindamiseks vajalikud materjalid, mille paigutamine pohiteksti ei ole nende
mahu voi iseloomu tottu otstarbekas.
7.5.10.2. Lisades vdivad olla niiteks:
7.5.10.2.1. JA Eesti ndutud aruanded,;
7.5.10.2.2. ariplaan;
7.5.10.2.3. raamatupidamis- ja finantsdokumendid;
7.5.10.2.4. turundusmaterjalid;
7.5.10.2.5. tagasiside kogumise kiisimustikud vdi muud instrumendid;
7.5.10.2.6. fotod, ekraanipildid ja lingid;
7.5.10.2.7. muud Opilastirma tegevust voi tulemusi tdendavad materjalid.
7.5.10.3. Lisad nummerdatakse eraldi. Lisade vormistamisel 1dhtutakse samadest
vormistusnduetest nagu to6 pohiosas, sealhulgas tabelite ja jooniste
vormistamise nduetest.
7.5.11. Refleksioon (Reflection / Peghnekcus)
7.5.11.1. Refleksiooni eesmérk on motestada Opilasfirma tegevuse kéigus saadud
individuaalset dpikogemust ja isiklikku arengut.

7.5.11.2. Iga autor koostab refleksiooni eraldi ning analiiiisib:
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7.5.11.2.1. mil maéaédral saavutas ta sissejuhatuses seatud isiklikud
arengueesmargid;
7.5.11.2.2. milliseid teadmisi ja oskusi ta Opilasfirma tegevuse kdigus

omandas vO0i arendas;

7.5.11.2.3. milline oli tema roll ja vastutus Opilasfirmas;

7.5.11.2.4.  milline oli tema isiklik panus dpilasfirma tegevusse;

7.5.11.2.5. mis téOprotsessis Onnestus ja mis valmistas raskusi ning miks;
7.5.11.2.6.  kuidas toimis koostdd teiste Opilasfirma liikmetega;

7.5.11.2.7. kuidas toimis koost6d juhendajaga, sealhulgas suhtlus,

kokkulepetest ja tihtaegadest kinnipidamine ning tagasiside
rakendamine;
7.5.11.2.8.  mida ta teeks sarnases olukorras tagasivaatavalt teisiti.
7.5.11.3. Refleksiooni esitamine on kohustuslik, kuid refleksiooni sisu eraldi ei
hinnata.
7.6. Akadeemilise teksti nouded
7.6.1. Opilasfirma UPT kirjalik osa on akadeemiline tekst. Selle kirjutamisel
lahtutakse jargmistest pdhimotetest:
7.6.1.1.  neutraalsus — véited, kriitika ning poolt- ja vastuargumendid esitatakse
objektiivselt ja pdhjendatult;
7.6.1.2.  asjalikkus — tekst keskendub kisitletavale teemale ning autori
seisukohad esitatakse pohjendatult ja akadeemilises stiilis;
7.6.1.3.  tdpsus ja kontrollitavus — véited ja jareldused pohjendatakse, termineid
kasutatakse tdpselt ja ldbivalt iihtses tdhenduses ning vélditakse
ebamaddraseid viljendeid;
7.6.1.4.  siisteemsus — info ja ideed esitatakse loogilise struktuurina ning andmeid
ja allikaid késitletakse jarjepidevalt ja siisteemselt.
7.7. Toos kasutatud allikatele viitamine on kohustuslik. Tekstisiseste viidete ja kasutatud
allikate loendi vormistamisel ldhtutakse APA viitamisstiili viimasest kehtivast

versioonist.
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8. UPT TOO ESITAMINE JA KAITSMINE

8.1. Too esitamine ja kaitsmisele lubamine

8.1.1. UPT esitatakse koolijuhi kidskkirjaga kinnitatud UPT ajakavas maédratud
téhtajaks.

8.1.2. Kirjalik t66 tuleb esitada kahes failivormingus:

8.1.2.1. PDF-failina;

8.1.2.2.  DOC- v6i DOCX-failina.

8.1.2.3.  Modlema faili esitamine on kohustuslik. Pilveteenuses asuva faili voi
kausta lingi esitamist ei loeta t66 nduetekohaseks esitamiseks.

8.1.3. Nouetekohaselt voi ettendhtud tdhtajaks esitamata t66d hindamisele ei lubata.
Sellisel juhul rakendatakse kéesolevas juhendis sétestatud jéarelkaitsmise korda.

8.1.4. Opilane voib t66 esitada ka ilma juhendaja eelneva ndusolekuta. Pirast t60
esitamist annab juhendaja kinnituse, kas t60 vOib minna retsensendile
hindamiseks.

8.1.5. Juhendaja kinnitus tdhendab, et juhendaja on t66 valmimise protsessi jélginud,
t00 on tema hinnangul piisavas valmiduses ja vastab UPT pohinduetele ning
juhendajal ei ole pohjendatud kahtlust t66 autorsuse voi akadeemilise aususe
suhtes.

8.1.6. Juhendaja kinnitus ei ole garantii t60 autorsuse, akadeemilise aususe ega 10pliku
hinde kohta.

8.1.7. Kui juhendaja ei anna kinnitust t66 retsensendile hindamiseks saatmiseks,
suunatakse t00 jarelkaitsmisele kdesolevas juhendis sétestatud korras.

8.1.8. Kui enne t66 hindamist voi kaitsmist tuvastatakse voi tekib pohjendatud kahtlus
akadeemilise aususe rikkumise kohta, ldhtutakse kiesoleva juhendi akadeemilise
aususe rikkumise menetlemise korrast.

8.2. Kaitsmise korraldus

8.2.1. UPT kaitsmist korraldab UPT koordinaator. Kaitsmine toimub UPT messi
vormis.

8.2.2. Kaitsmiskomisjonid kinnitab koolijuht késkkirjaga hiljemalt kaks niddalat enne
kaitsmist. Opilasi teavitatakse nende kaitsmiskomisjonist ja kaitsmise ajakavast
Stuudiumi vahendusel hiljemalt iiks nddal enne kaitsmist.

8.2.3. UPT kaitsmine koosneb:

8.2.3.1.  t66d tutvustavast postrist;
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8.2.3.2.  individuaalsest kaitsekOnest;
8.2.3.3.  kaitsmiskomisjoni kiisimustele vastamisest.

8.2.4. Uhe UPT kohta koostatakse iiks iihine poster. Kaitsmine on individuaalne: iga
t00 autor esitleb ja kaitseb t60d eraldi ning vastab iseseisvalt kaitsmiskomisjoni
kiisimustele.

8.2.5. Kaitsmisel peab iga autor lisaks t06 kui terviku tutvustamisele selgitama oma
1siklikku panust t66 valmimisse.

8.2.6. Poster vormistatakse eesti keeles ja t60 kaitsmine toimub eesti keeles ka juhul,
kui UPT kirjalik t66 on koostatud muus juhendiga lubatud keeles.

8.3. Poster

8.3.1. Postri eesmérk on anda t66 peamine sisu ja tulemused edasi kompaktselt, selgelt
ning visuaalselt kiiresti haarataval viisil. Poster on UPT visualiseeritud kokkuvote
ega korda kirjalikku t66d tdies mahus.

8.3.2. Poster peab sisaldama jargmisi elemente:

8.3.2.1. 60 pealkiri ning autori voi autorite ja juhendaja nimi; kaasjuhendaja
olemasolul ka kaasjuhendaja nimi;

8.3.2.2.  t60 ldhtekoht ja eesmérk — teema ja selle tausta lithitutvustus ning t66
eesmark. Uurimistod puhul esitatakse uurimisprobleem, eesmérk ja
uurimiskiisimused ning nende olemasolul hiipoteesid. Praktilise t66 puhul
esitatakse vajadus, millele t66 vastab, t60 eesmdrk ja isiklikud
arengueesmargid;

8.3.2.3.  tddprotsess — uurimistod puhul kasutatud metoodika lithikirjeldus ning
praktilise t66 puhul valitud 1dhenemisviisi ja toOprotsessi lithikirjeldus;

8.3.2.4. tulemused — t66 peamised tulemused;

8.3.2.5.  jdreldused — t66 olulisemad jareldused ja kokkuvote.

8.3.3. Postril kasutatud allikatele viitamine on kohustuslik. Viitamisel ldhtutakse
samast APA versioonist, mida kasutatakse UPT kirjalikus t60s.

8.3.4. Kui postril on kasutatud ja viidatud allikaid, esitatakse postri alumises osas
kasutatud allikate loend. Loendisse lisatakse ainult need allikad, millele on postril
viidatud.

8.3.5. Opilane vdib postri kujundada oma valikul, kuid kujundus peab toetama t56

selget ja arusaadavat esitlemist. Poster peab olema loogiliselt iiles ehitatud,
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visuaalselt arusaadav ning selle olulised elemendid peavad olema selgelt
eristatavad.

8.3.6. Postri vormistamisel tuleb jérgida jargmisi ndudeid:

8.3.6.1.  postri suurus on Al;
8.3.6.2.  poster vormistatakse vertikaalpaigutusega;
8.3.6.3.  tekst peab olema loetav vihemalt 1,5 meetri kauguselt;
8.3.6.4. tabelitele ja joonistele kehtivad samad peal- ja allkirjastamise nouded
nagu UPT kirjalikus t60s.
8.4. Kaitsekone

8.4.1. Iga autori kaitsekone kestab maksimaalselt 10 minutit. Sellele lisandub kuni 5
minutit kaitsmiskomisjoni kiisimustele vastamiseks.

8.4.2. Kaitsekdne lahtub UPT iilesehitusest, kuid ei pea kordama kogu kirjaliku t66
sisu. Kaitsmisel keskendutakse eelkdige t60 eesmaérgile, todprotsessile,
tulemustele ja jéreldustele.

8.4.3. Kaitsekones toob Opilane vélja oma isikliku panuse t66 valmimisse. Soovi korral
voib Opilane kisitleda ka todprotsessis saadud kogemusi ja dpikogemust.

8.4.4. Kaitsmisel voib kasutada postrit ja miarkmeid. Kaitsekdne ei pea olema pidhe
opitud, kuid esitlus peab olema sisuliselt Iibimoeldud, selge ja arusaadav.

8.5. Opilasfirma esitlemise erisused

8.5.1. Opilasfirma kirjaliku t66 esitamisele ja kaitsmisele kehtivad kiesolevas peatiikis
satestatud UPT iildised nduded, arvestades Opilasfirma eripéra.

8.5.2. Opilasfirma kaitsmise eesmirk ei ole toote vdi teenuse miiiimine, vaid
Opilasfirma tegevuse, tehtud valikute, tulemuste ja Opikogemuse analiiiitiline
tutvustamine.

8.5.3. Opilasfirma esitlemisel:

8.5.3.1.  antakse lithike iilevaade Opilasfirma ideest ja eesmaérgist;

8.5.3.2.  selgitatakse t60 analiiiisi fookust ja olulisemaid l&dhtekohti;

8.5.3.3.  tutvustatakse olulisemaid tegevusi, tehtud valikuid ja otsuseid ning
pohjendatakse neid;

8.5.3.4. analiiisitakse olulisemaid tulemusi;

8.5.3.5.  tuuakse vilja peamised jéreldused ja Gppetunnid,

8.5.3.6.  selgitab iga Opilane oma rolli ja isiklikku panust Opilasfirma tegevusse.
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9.

8.5.4. Opilasfirma poster peab toetama kaitsekdne sisu ning olema selge, loetav ja
vastama kdesolevas peatiikis séitestatud tlildistele vormistusnouetele.

8.5.5. Postri iilesehitus voib ldhtuda opilasfirma kirjaliku t66 struktuurist voi autorite
teadlikult valitud iilesehitusest. Ulesehitusest sdltumata peab poster sisaldama t66
moistmiseks vajalikke pohielemente ning selle sisu peab olema kooskdlas kirjaliku
tooga.

8.5.6. Opilasfirma kaitsmisel peab Opilane suutma pdhjendada tehtud valikuid ja
otsuseid, analiiiisida nende tulemusi ja tagajargi ning tuua vélja protsessist saadud
olulisemad dppetunnid. Kaitsmisel ei ole kohustuslik siduda praktilist tegevust t66
teoreetilise raamistikuga.

8.5.7. Opilasfirma kaitsmine on individuaalne. Iga autor peab niitama, et mdistab
Opilasfirma tegevust tervikuna, ning selgitama oma rolli, vastutust ja isiklikku

panust todprotsessi.

UPT TOO HINDAMINE

9.1. Hindamise iildpohimotted

9.1.1. UPT hindamisel osalevad t66 juhendaja, retsensent ja kaitsmiskomisjon.

9.1.2. Uurimistdd ja praktilise t60 hindamisel ldhtutakse samadest hindamise
iildpdhimdtetest ja hindamiskriteeriumidest. Opilasfirma hindamisel ldhtutakse
samadest iildpohimdtetest, arvestades kidesolevas peatiikis kirjeldatud opilasfirma
erisusi.

9.1.3. UPT eri osasid hinnatakse hindamiskriteeriumide alusel punktidega.
Hindamismaatriksid on esitatud juhendi lisades.

9.1.4. UPT koordinaator korraldab hindamisprotsessi ja jdlgib selle vastavust
juhendile, kuid ei osale t66 hindamisel ega anna t66 eest punkte.

9.2. Akadeemiline ausus

9.2.1. Akadeemilise aususe nduded ja rikkumise kahtluse menetlemise pohimdtted

kehtivad vordselt uurimistdole, praktilisele toole ja Opilasfirmale.

9.2.2. Akadeemilise aususe rikkumiseks loetakse:
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9.2.2.1.  plagiaati — kellegi teise t60, teksti voi idee esitamist enda omana ilma
korrektse  viitamiseta,  sealhulgas  otsest  kopeerimist,  viiteta
iimbersonastamist voi idee lilevotmist ilma allikale viitamata;

9.2.2.2. lubamatut tehisintellekti kasutamist — tehisintellekti kasutamist viisil,
mis on kéesoleva juhendi tehisintellekti kasutamist késitlevas peatiikis
keelatud, sealhulgas tehisintellekti genereeritud sisulise teksti, analiiiisi,
jéarelduste voi tulemuste esitamist enda loodud sisuna;

9.2.2.3.  fabritseerimist — vidljamdeldud, kontrollimatu vdi moonutatud allika,
andmete vOi1 tulemuste esitamist tegelikkusele vastavana, sealhulgas
olematule allikale viitamist, andmete véljamotlemist vOi tulemuste
moonutamist.

9.2.3. Akadeemilise aususe hindamisel eristatakse puudulikke oskusi voi tehnilist
eksimust tahtlikust rikkumisest.

9.2.4. Puudulikuks oskuseks voi tehniliseks eksimuseks voib olla nditeks puudulikult
vormistatud viide voOi lubatud tehisintellekti kasutamise dokumenteerimata
jatmine. Selliseid juhtumeid kisitletakse dppimise ja juhendamise kiisimusena.

9.2.5. Tahtliku rikkumisega on tegemist niiteks juhul, kui Opilane esitab teadlikult
teise inimese t60 vOi motte enda omana voi esitab tehisintellekti loodud sisu enda
loodud sisuna ega suuda selle sisu voi kujunemist selgitada.

9.2.6. Rikkumise olemasolu iile ei otsustata iiksnes plagiaadituvastussiisteemi
protsendi, formaalse lahknevuse, teksti stiili vdi muu tliksiku tunnuse pdhjal. Otsus
tehakse vestluse ja tdendite kogumi pohjal.

9.2.7. Akadeemilise aususe rikkumise kahtluse menetlemine

9.2.7.1.  Kui juhendajal, retsensendil, UPT koordinaatoril vdi kaitsmiskomisjonil
tekib pohjendatud kahtlus akadeemilise aususe rikkumise kohta, jérgitakse
sOltumata rikkumise liigist sama etapiviisilist menetlust.
9.2.7.2.  Esimene etapp — tdhelepanek ja vestlus. Kahtluse mérkaja teavitab UPT
koordinaatorit ning toob vélja konkreetsed asjaolud voi t66 osad, millel
kahtlus pohineb.
9.2.7.2.1. UPT koordinaator korraldab vestluse Opilase ja juhendajaga.
Juhendaja osaleb vestlusel, sest ta on jilginud t66 valmimist
juhendamisprotsessi jooksul.

9.2.7.2.2. Kahtluse aluseks voivad olla niiteks:
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9.2.7.2.2.1. tekstis viidatud allikas puudub kasutatud allikate loendist

ja Opilane ei suuda seda selgitada;

9.2.7.2.2.2. viidatud allika sisu ei vasta to0s esitatud vditele;

9.2.7.2.2.3. mone tekstiosa stiil vOi tase erineb mérgatavalt {ilejadnud
tO00st;

9.2.7.2.2.4. Opilane ei suuda selgitada t66 mone osa sisu voi selle
valmimist;

9.2.7.2.2.5. esineb muid konkreetseid asjaolusid, mis annavad

pohjendatud aluse kahtlustada akadeemilise aususe rikkumist.
9.2.7.2.3. Ukski nimetatud tunnus ei ole iseseisvalt rikkumise tdend.
9.2.7.3.  Teine etapp — esmane otsus. Vestluse pohjal hinnatakse, kas tegemist oli
heauskse eksimuse vdi pohjendatud rikkumiskahtlusega.
9.2.7.3.1. Heauskse eksimuse korral ei kisitleta olukorda akadeemilise
aususe rikkumisena. Opilane parandab puuduse enne 15plikku
hindamist. Eksimus vOib vajaduse korral mdjutada selle
hindamiskriteeriumi punkte, millega puudus on seotud.
9.2.7.3.2. Kui podhjendatud kahtlus jddb piisima, jitkatakse tdendite
kogumisega.
9.2.7.4. Kolmas etapp — toendite kogumine. Rikkumise kahtluse kontrollimiseks
kasutatakse juhtumi iseloomule vastavaid toendeid.
9.2.7.4.1. Plagiaadikahtluse korral vOib kasutada
plagiaadituvastussiisteemi. ~ Tehisintellekti  lubamatu  kasutamise
kahtluse korral vdib kontrollida muu hulgas t66 varasemaid mustandeid,
versiooniajalugu ja dokumenteeritud tehisintellekti kasutamist.
9.2.74.2. Ukski iiksik tdend ei ole rikkumise tuvastamiseks iseseisvalt
piisav. Otsus peab pohinema tdendite kogumil.
9.2.7.5. Neljas etapp — otsus ja tagajarg. Kui tuvastatakse tahtlik plagiaat, mis
iiletab 10% t66 mahust, saab Opilane t66 eest 0 punkti ning to6 tuleb esitada
jarelkaitsmisele. Kéesolevas etapis kasutatav protsent ei otsusta, kas tegemist
oli rikkumisega — see on juba tuvastatud eelnevate etappide kdigus —, vaid
madrab tuvastatud tahtliku rikkumise tagajérje raskuse.
9.2.7.5.1. Kui tahtlik plagiaat ei iileta 10% t66 mahust, mdjutab rikkumine

t60 hindamist vastavate hindamiskriteeriumide alusel.
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9.2.7.5.2. Tehisintellekti raskeks vadrkasutuseks loetakse juhtumit, kus on
korraga tdidetud jargmised tingimused:
9.2.7.5.2.1. t60s on sisulist tehisintellekti genereeritud sisu, mida on

kasutatud vastuolus juhendi nduetega;

9.2.7.5.2.2. Opilane ei suuda esitatud sisu piisavalt selgitada ega
pohjendada;
9.2.7.5.2.3. t60 koostamise kohta esitatud tdendusmaterjal ei toeta

sisu iseseisvat ja jarkjérgulist valmimist.
9.2.7.5.3. Raske tehisintellekti vadrkasutuse korral saab Opilane t66 eest 0
punkti ning t60 tuleb esitada jérelkaitsmisele.
9.2.7.5.3.1. Kui tehisintellekti vddrkasutus on tahtlik, kuid ei vasta
punktis 5.2 kirjeldatud koigile raske viddrkasutuse tingimustele,
mdjutab rikkumine t66 hindamist vastavate hindamiskriteeriumide
alusel, samadel alustel nagu punktis 5.1 kirjeldatud plagiaadi
puhul.
9.2.7.5.4. Fabritseerimise raskusastme hindamisel ldhtutakse samast
loogikast, mis plagiaadi puhul: kui fabritseerimine mdjutab olulisel
madral t60 sisu voi jéreldusi (nt vdljamoeldud andmed, millele t66
peamised tulemused tuginevad), saab dpilane t66 eest 0 punkti ning t66
tuleb esitada jarelkaitsmisele; vdhemolulise fabritseerimise korral
mdjutab rikkumine vastavate hindamiskriteeriumide punkte.
9.2.7.6.  Akadeemilise aususe rikkumise kohta koostatakse kirjalik pdhjendatud
otsus.
9.3. Uurimistoo ja praktilise t66 hindamine
9.3.1. Uurimistodd ja praktilist to6d hindavad:
9.3.1.1.  juhendaja;
9.3.1.2. retsensent;
9.3.1.3.  kaitsmiskomisjon.

9.3.2. Juhendaja hindab dpilase osalemist kogu UPT protsessis. Hinnangu aluseks on
koostod Opilasega ning protsessi kdigus UPT ainepdevikusse Stuudiumis
fikseeritud tulemused.

9.3.3. Juhendaja hindab eelkdige:

9.3.3.1.  tdhtaegadest kinnipidamist;
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9.3.3.2.  kokkulepetest kinnipidamist;

9.3.3.3. kommunikatsiooni;

9.3.3.4.  aktiivsust ja iseseisvat osalemist todprotsessis;
9.3.3.5.  tagasiside rakendamist ja protsessi ndhtavust.

9.3.4. Juhendaja annab t60 eest maksimaalselt 25 punkti.

9.3.5. Retsensendi méddrab UPT koordinaator Narva Giimnaasiumi td6tajate seast.

9.3.5.1.  Retsensent ei tohi olla sama t66 juhendaja.

9.3.6. Retsenseerimine toimub kahes etapis:

9.3.6.1. retsensent tutvub todga enne lOopliku versiooni esitamist ja annab
Opilasele tagasisidet, mille pdhjal on dpilasel voimalik t66d tdiendada;
9.3.6.2.  pérast lopliku versiooni esitamist hindab retsensent valmis t66d.

9.3.7. Retsensent hindab t66 sisu, analiiiitilisust ja argumenteeritust ning kasutatud
allikaid, vormistust, viitamist ja kasutatud allikate loendi vormistamist.

9.3.8. Retsensent annab t60 eest maksimaalselt 60 punkti.

9.3.9. Kaitsmiskomisjon hindab UPT messiks koostatud postrit, t66 suulist esitlemist
ja kaitsmist.

9.3.10. Kaitsmiskomisjon annab t66 eest maksimaalselt 15 punkti.

9.3.11. Kaitsmiskomisjonis on vdhemalt kolm liiget. Komisjonide arv sdltub
kaitsmisele esitatud toode arvust. Kaitsmiskomisjonid kinnitab koolijuht
kaskkirjaga hiljemalt kaks néddalat enne kaitsmist.

9.3.11.1. Kaitsmiskomisjoni ei kuulu dpilase enda t66 juhendaja.
9.3.12. Uurimist6o ja praktilise t60 eest on voimalik saada kokku maksimaalselt 100
punkti:
9.3.12.1. juhendaja — 25 punkti;
9.3.12.2. retsensent — 60 punkti;
9.3.12.3. kaitsmiskomisjon — 15 punkti.
9.4. Opilasfirma hindamise erisused

9.4.1. Opilasfirma hindamisel lihtutakse UPT hindamise iildpdhimdtetest, arvestades
Opilasfirma eripéra pikaajalise meeskondliku praktilise tegevusena.

9.4.2. Hindamise keskmes on dpilase osalemine tdOprotsessis, kirjaliku t66 kvaliteet,
analiititilisus, tehtud valikute pohjendatus ja Opikogemuse motestamine.
Opilasfirma majanduslik edu, sealhulgas miiiigitulu vdi kasum, ei ole iseseisev

hindamiskriteerium.
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9.4.3. Opilasfirma t66d hindavad:

9.4.3.1. juhendaja;
9.4.3.2. retsensent;
9.4.3.3.  kaitsmiskomisjon.

9.4.4. Juhendaja hindab iga dpilase osalemist ja panust kogu Opilasfirma tooprotsessi
jooksul.

9.4.5. Hindamisel ldhtutakse samadest protsessi hindamise kriteeriumidest nagu teiste
UPT-de puhul: tihtaegadest ja kokkulepetest kinnipidamine, kommunikatsioon,
aktiivsus ning tagasiside rakendamine.

9.4.6. Aktiivsuse hindamisel arvestatakse Opilase kokkulepitud rolli Opilasfirmas.
Koigilt dpilastelt ei eeldata juhtrolli, vaid vastutustundlikku ja sisulist panust oma
iilesannete tiitmisse.

9.4.7. Juhendaja annab maksimaalselt 25 punkti.

9.4.8. Retsensent hindab Opilasfirma kirjalikku t66d tervikuna, sealhulgas selle sisu,
analiilitilisust, argumenteeritust, iilesehitust, tulemuste ja Opikogemuse
motestamist ning jarelduste pohjendatust.

9.4.9. Retsensent hindab ka t66 vormistust, viitamist, allikate kasutamist ja kasutatud
allikate loendi vormistamist. Teoreetilise raamistiku puhul hinnatakse selle
asjakohasust dpilasfirma UPT eesmérkide ja analiiiisi seisukohalt.

9.4.10. Retsensent annab maksimaalselt 55 punkti.

9.4.11. Kaitsmiskomisjon hindab postrit, t66 suulist esitlemist ja kaitsmist ning dpilaste
arusaamist tehtud t60st ja dOppeprotsessist.

9.4.12. Opilasfirma kaitsmise eesmirk ei ole toote vdi teenuse miiiimine. Kaitsmisel
keskendutakse tehtud t66 analiiiitilisele tutvustamisele, valikute pohjendamisele,
tulemuste motestamisele ja olulisemate dppetundide véljatoomisele.

9.4.13. Kaitsmiskomisjon annab maksimaalselt 15 punkti.

9.4.14. Opilasfirma eest on vdimalik saada kokku maksimaalselt 95 punkti:

9.4.14.1. juhendaja — 25 punkti;
9.4.14.2. retsensent — 55 punkti;
9.4.14.3. kaitsmiskomisjon — 15 punkti.
9.5. Hinde kujunemine
9.5.1. UPT hinde viljapanemisel lahtutakse Narva Glimnaasiumi dppekavas sitestatud

hindamisskaalast.
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9.5.2. Uurimist6d ja praktilise t66 maksimaalne tulemus on 100 punkti. Saadud
punktisumma teisendatakse viiepallisiisteemi vastavalt Narva Gilimnaasiumi
Oppekavas kehtestatud hindamisvahemikele.

9.5.3. Uurimistdo ja praktilise to6 punktisumma teisendamine hindeks:

PUNKTID HINNE
100-90 "5" (véga hea)
89-75 "4" (hea)
74-50 "3" (rahuldav)
49-20 "2" (puudulik)
19-0 "1" (nork)

9.5.4. Opilasfirma maksimaalne tulemus on 95 punkti. Saadud punktisumma
teisendatakse viiepallisiisteemi vastavalt Narva Glimnaasiumi Jppekavas
kehtestatud hindamisvahemikele.

9.5.5. Opilasfirma punktisumma teisendamine hindeks:

PUNKTID HINNE
95-86 "5" (véga hea)
85-71 "4" (hea)
70-48 "3" (rahuldav)
47-19 "2" (puudulik)
18-0 "1" (ndrk)

9.5.6. UPT hinne kantakse Opilase giimnaasiumi ldputunnistusele.

9.5.7. UPT hinnet arvestatakse medaliga giimnaasiumi Idpetamise tingimuste
taitmisel.

9.5.8. Hindamistulemused fikseeritakse protokollis ning I6plik hinne on dpilasele
ndhtav Stuudiumis. Hindamisprotokolle siilitatakse samadel alustel nagu
eksamiprotokolle.

9.6. Apelleerimine

9.6.1. Opilasel on digus apelleerida nii UPT hindamistulemust kui ka akadeemilise

aususe rikkumise kohta tehtud otsust 5 toopdeva jooksul alates vastava otsuse voi

hinde teatavaks tegemisest.
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9.6.2. Apellatsioon esitatakse UPT koordinaatorile digitaalselt, kasutades juhendi lisas
6 toodud apellatsioonivormi. Apellatsioonivormi kasutamine on kohustuslik.

9.6.3. Hinde apelleerimisel nimetab Opilane:

9.6.3.1.  konkreetse hindamiskriteeriumi vO0i hindamiskriteeriumid, mille
tulemust ta vaidlustab;

9.6.3.2.  pdhjenduse, miks ta antud hinnanguga ei ndustu;

9.6.3.3.  iga vaidlustatud kriteeriumi kohta konkreetse tdendi, niditeks viite t60
lehekiiljele, 16igule voi muule t606 osale.

9.6.4. Vaidlustatud hindamiskriteerium vaadatakse apellatsiooni kdigus tervikuna
uuesti 1dbi. Apellatsioonikomisjon voib hindamise tulemusel jitta punktisumma
muutmata, seda suurendada voi vihendada.

9.6.5. Juhendaja  hinnatud  kriteertumide  apelleerimisel = vaadatakse  1dbi
dokumenteeritud tooprotsess, sealhulgas UPT ainepdeviku kanded Stuudiumis ja
kirjalikud kokkulepped. Juhendaja protsessihinnangu apelleerimisel ei hinnata
uuesti to0 kirjalikku osa.

9.6.6. Kaitsmiskomisjoni hinnatud kriteeriumide apelleerimisel kiisib UPT
koordinaator kaitsmiskomisjonilt kirjaliku pdhjenduse antud punktisumma kohta.
PShjendus tugineb voimaluse korral kaitsmispdeval hindamislehele tehtud
mérkmetele.

9.6.7. Kuna suuline kaitsmine on tlihekordne siindmus, kontrollitakse selle puhul
arvutuslikke vigu ja hindamisprotsessi vastavust nduetele. Postrit on vdimalik
sisuliselt uuesti hinnata, sest see on sdilinud hindamisobjektina.

9.6.8. Akadeemilise aususe rikkumise kohta tehtud otsuse apelleerimisel esitab dpilane
apellatsioonivormil pohjenduse, miks ta otsusega ei ndustu, ning tema késutuses
olevad tdendid oma seisukoha toetuseks.

9.6.9. Apellatsiooni menetleb kolmelitkmeline soltumatu apellatsioonikomisjon.
Komisjoni liikkmed ei tohi olla varem vaidlustatud t66 hindamise voi
juhendamisega seotud. UPT koordinaator ei kuulu apellatsioonikomisjoni, vaid
korraldab apellatsioonimenetlust.

9.6.10. Apellatsioonikomisjoni kinnitab koolijuht kdskkirjaga.

9.6.10.1. UPT koordinaator kutsub apellatsioonikomisjoni kokku 5 téopédeva

jooksul alates apellatsiooni esitamisest.

41



NARVA | GUMNAASIUM

9.6.11. Apellatsioonikomisjon teeb otsuse apellatsiooni rahuldamise voi rahuldamata
jatmise kohta 10 to0pdeva jooksul parast komisjoni kokkukutsumist.
9.6.12. Apellatsioonikomisjoni otsusest teavitab UPT koordinaator dpilast Stuudiumi

vahendusel.

10. UPT TOO ESITAMISE TAHTAJA PIKENDAMINE JA JARELKAITSMINE

10.1. Too esitamise tihtaja pikendamine

10.1.1. Opilasel on mdjuval pdhjusel vdimalik taotleda UPT 15pliku t66 esitamise
tahtaja pikendamist. Mojuvaks pdhjuseks voib olla niditeks pikemaajaline haigus,
juhendaja vahetamine, kooli Oppima asumine Oppeaasta keskel vdi muu t66
Oigeaegset valmimist oluliselt takistav asjaolu.

10.1.2. Tdhtaja pikendamiseks esitab Opilane dppejuhile pdhjendatud taotluse. Taotlus
esitatakse kirjalikult vabas vormis Stuudiumi sdnumina ning taotlus
kooskdlastatakse eelnevalt t66 juhendajaga.

10.1.3. Tahtaja pikendamise otsustab dppejuht. Taotlus tuleb iildjuhul esitada hiljemalt
5 toOpédeva enne 10pliku t60 esitamise téhtaega.

10.1.4. Erakorralise vOi ettendgematu asjaolu korral, mille tottu ei ole 5 tdOpdeva ndude
jargimine voimalik, vOib taotluse esitada ka hiljem. Sellisel juhul esitatakse taotlus
esimesel vOoimalusel pérast tdhtaja pikendamise vajaduse ilmnemist.

10.1.5. Tadhtaja pikendamise saanud Opilane esitab t66 iildjuhul jarelkaitsmiseks
maédratud tahtajaks ning kaitseb t60d jarelkaitsmise ajal.

10.1.6. Jérelkaitsmise ajal toimuv kaitsmine on tdhtaja pikendamise saanud Opilase
jaoks esmakordne kaitsmine.

10.1.7. Kui tdhtaja pikendamise saanud Opilane saab esmakordsel kaitsmisel negatiivse
hinde voi tulemuse MH (mitte hinnatud), on tal digus t66 puudused parandada ja
esitada t60 veel liks kord jarelkaitsmisele.

10.2. Jirelkaitsmine

10.2.1. Jarelkaitsmine toimub samal Oppeaastal ning selle tdhtaja kehtestab koolijuht

UPT ajakavas. Jarelkaitsmise nduded kehtivad uurimistodle, praktilisele todle ja

Opilasfirmale.
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10.2.1.1. Kui §10.1.7 kirjeldatud olukorras on vaja teist jarelkaitsmist, maarab
koolijuht selle tdhtaja eraldi kdskkirjaga.

10.2.2. Jarelkaitsmisele suunatakse Opilane, kes:

10.2.2.1. sai UPT eest negatiivse hinde voi tulemuse MH (mitte hinnatud);

10.2.2.2. et esitanud 10plikku t66d ettendhtud tédhtajaks ega saanud t60 esitamise
tdhtaja pikendust;

10.2.2.3. esitas t60, kuid ei osalenud kaitsmisel;

10.2.2.4. esitas t60 ilma juhendaja ndusolekuta ning juhendaja ei kinnitanud t606
lubamist retsensendile hindamiseks;

10.2.2.5. peab t00 uuesti esitama akadeemilise aususe rikkumise tottu.

10.2.3. Opilasel on digus UPT-d jérelkaitsta iiks kord.

10.2.4. Erandiks on punktis 10.1 kirjeldatud tdhtaja pikendamise saanud Opilane, kelle
esmakordne kaitsmine toimub jarelkaitsmise ajal. Kui tema esmakordne kaitsmine
1opeb negatiivse hindega voi tulemusega MH, on tal &igus veel {ihele
jérelkaitsmisele.

10.2.5. Enne jérelkaitsmist parandab Opilane t66s ilmnenud puudused ning esitab UPT
ajakavas médratud tdhtajaks t66 uue 10pliku versiooni.

10.2.6. Kui jarelkaitsmise pohjuseks oli juhendaja kinnituse puudumine, peab t66 enne
retsensendile hindamiseks saatmist vastama kaitsmisele lubamise nduetele.

10.2.7. Jéarelkaitsmisel hinnatakse UPT-d uuesti kdesolevas juhendis sétestatud
hindamispdhimdtete ja -kriteeriumide alusel.

10.2.8. Akadeemilise aususe rikkumise tottu jarelkaitsmisele suunatud toole kehtivad
samad jdrelkaitsmise nduded nagu muudel pdhjustel jarelkaitsmisele suunatud
toole.

10.2.9. Kui dpilane saab jirelkaitsmisel negatiivse hinde voi tulemuse MH, loetakse
UPT sellel oppeaastal mittesooritatuks. Erandiks on punktis 10.1 kirjeldatud
tédhtaja pikendamise saanud Opilase esmakordne kaitsmine.

10.2.10. Jarelkaitsmine toimub samal Oppeaastal, kuna Narva Giimnaasiumi

oppekava kohaselt tuleb UPT sooritada G2 dppeastmes.
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11. LOPPSATTED

11.1. Narva Giimnaasiumis koostatud uurimistddde, praktiliste todde ja dpilastirmade

UPT-de kirjalikud t66d siilitatakse elektrooniliselt kooli OneDrive’i keskkonnas.

11.2. Autoridigus ja to6 kasutamine oppetoos

11.2.1. UPT kirjaliku t66 autoridigus kuulub t66 autorile voi autoritele.

11.2.2. To66 kaitsmisele esitamisega annab autor Narva Giimnaasiumile tdhtajatu ja
tasuta lihtlitsentsi kirjaliku t66 voi selle osade séilitamiseks ja kasutamiseks koolis
oppe-eesmarkidel, sealhulgas tulevastele UPT koostajatele nididismaterjalina.

11.2.3. Tod voi selle osade kasutamisel viidatakse autorile. Vajaduse korral ja
voimalusel voib t60d kasutada dppetdods anoniitimselt.

11.2.4. Kéesolevas peatiikis kirjeldatud lihtlitsents annab koolile diguse kasutada t66d
voi selle osi liksnes Oppetdd eesmirgil. See ei anna koolile digust avaldada t66d
avalikult, sealhulgas kooli veebilehel vdi muudes avalikes kanalites, ilma autori
eraldi nousolekuta.

11.3. Praktilise t60 tulemuse omand

11.3.1. Kui praktilise t66 tulemuse, niiteks eseme, seadme, materjali vOi prototiilibi
loomiseks on kool eraldanud rahalisi vahendeid, materjale voi muid ressursse,
kuulub valminud praktiline tulemus Narva Giimnaasiumile.

11.3.2. Praktilise t66 tulemuse kuulumine koolile ei mojuta autoridigust t66 kirjalikule
osale, kavandile, disainile ega muule autori loodud teosele. Kool omandab
konkreetse valminud eseme voi muu praktilise tulemuse, mitte sellega seotud
autoridigusi.

11.3.3. Praktilise t66 tulemuse omandi pohimotteid ei kohaldata Opilasfirmale.
Opilasfirma vara ja toodete suhtes lihtutakse Junior Achievement Eesti
Opilasfirma programmi reeglitest.

11.4. Juhendi joustumine ja muutmine
11.4.1. Kéesolev juhend joustub selle kinnitamisel koolijuhi késkkirjaga.
11.4.2. Juhendi muudatused kinnitab koolijuht kdskkirjaga samas korras nagu juhendi

tervikteksti.
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LISA 1. UURIMISTOO HINDAMISTABELID

Juhendaja

KRITEERIUM 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti

Tihtaegadest Opilane jirgib kaiki | Opilane jirgib Opilane jirgib Opilane jitab Opilane jitab Tihtaegadest ei

kinnipidamine tahtaegu tépselt, enamasti tdhtaegu, | suurema osa tahtacgu sageli enamiku tdhtaegadest | peeta lildse
ilma igasuguste vajab harva tahtaegadest, kuid tditmata ja vajab tditmata, isegi parast | kinni.
meeldetuletusteta. meeldetuletusi. vajab korduvaid meeldetuletusi.

meeldetuletusi. meeldetuletusi.

Kokkulepetest Opilane jirgib kodiki | Opilane jirgib Opilane vajab Opilane sageli ei Opilane eirab Kokkuleppeid

kinnipidamine kokkuleppeid ja on | suurema osa meeldetuletusi jargi kokkuleppeid | enamikku ei jargita tildse.
alati kokkulepetest ja on | kokkulepete ja on halvasti kokkuleppeid ja on
ettevalmistunud enamasti jargimiseks ja ettevalmistunud. kohtumisteks harva
kohtumisteks ja ettevalmistunud. ettevalmistusteks. ettevalmistunud.
aruteludeks.

Kommunikatsioon Opilane suhtleb Opilase suhtlus on | Kommunikatsioon Opilase suhtlus on | Opilane ei suhtle Suhtlust
selgelt, digeaegselt | enamasti selge ja on aeg-ajalt sageli ebaselge regulaarselt voi praktiliselt ei
ja asjakohaselt, digeaegne. ebakorrektne voi voi hilinenud. suhtlus on viga toimu.
edastades kdik mitte digeaegne. ebaselge ja
vajalikud teated ja ebaprofessionaalne.
kiisimused.

Aktiivsus Opilane on viga Opilane on aktiivne | Opilane osaleb Opilane on Opilane on peaaegu | Ei osale
aktiivne ja votab ja osaleb projekti tegevustes, kuid on | vidheaktiivne ja kogu aeg passiivne ja | projektis
projekti elluviimisel | tegevustes, kuid passiivne ja vajab néitab ei ndita peaaegu aktiivselt ega
selge juhtrolli, vajab juhtrollis toukamist. minimaalset mingit initsiatiivi ega | vOta vastutust.
ndidates juhendamist . initsiatiivi. vastutust.
algatusvdimet ja
pithendumust.
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KRITEERIUM 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti
Tagasiside Opilane rakendab Opilane rakendab Opilane rakendab Tagasiside Tagasisidet ei Tagasisidet ei
rakendamine ja kogu saadud enamikku osa tagasisidest, rakendamine on rakendata sisuliselt ole rakendatud
protsessi ndhtavus tagasisidet tagasisidest, kuid osa soovitusi ebajérjekindel voi | voi tehtud tildse voi
jarjepidevalt ja mustandid nditavad | jadb arvestamata voi | pealiskaudne, muudatused ldhevad | Opilane ei ole
pOhjendatult; iga selgeid sisulisi muudatused on muudatused antud soovitustele tagasiside
mustand niitab muudatusi. Protsess | pigem pinnapealsed. | mustandites on vastu. Protsess ei ole | protsessis
selgelt eelneva on valdavalt Protsess on osaliselt | minimaalsed ega | ndhtav — osalenud. T66
tagasiside pohjal ndhtav, tiksikute ndhtav — moned peegelda saadud dokumenteeritud valmimise
tehtud sisulisi viiksemate etapid, kohtumised | soovitusi. mustandid, protsess ei ole
muudatusi. T66 liinkadega voi kokkulepped on | Protsessi ndhtavus | kohtumised voi jélgitav.
valmimise protsess | dokumenteerimises, | dokumenteerimata. | on puudulik — kokkulepped
on tiielikult ndhtav | mis ei mojuta juhendajal on valdavalt puuduvad.
ja jalgitav — koik terviklikkust. keeruline
etapid, kohtumised tuvastada, kuidas
ja kokkulepped on t60 on arenenud.
dokumenteeritud
kokkulepitud viisil.
Retsensent
KRITEERIUM | 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti

To66 vormistus

T66 vormistus on
laitmatu ja vastab
tipselt etteantud
akadeemilistele
nouetele.

Vormistus on véga
hea, kuid sisaldab

moningaid esineb
minimaalseid vigu, markimisvaarseid
mis ei mojuta vigu, mis
ildmuljet. raskendavad t66
maistmist.

Vormistus on
korrektne, kuid

Vormistus on
puudulik, vigu on
palju, mojutades
t60 mdistmist ja
esitlust.

Vormistus on
ebaselge ja sisaldab
olulisi vigu, mis
segavad t60
moistmist suuresti.

T606 vormistus el
vasta nduetele ning
on arusaamatu.

Viitamine ja
allikate
vormistus

Viitamine on
korrektne ja
jarjekindel kogu
t00s. Kasutatud

Viitamine on
valdavalt korrektne,
kuid esineb tiksikuid
viikseid vigu.

Viitamises esineb
mitmeid vigu, kuid
uldine viitamisstiil
on aratuntav.

Viitamine on
ebaiihtlane ja
vigaderohke,
raskendades

Viitamine on véga
puudulik, allikate
loetelu on suuresti

Viitamist
praktiliselt ei toimu
vOI1 see on tadiesti
valesti teostatud.
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KRITEERIUM | 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti
allikate loetelu on Allikate loetelu on Allikate loetelu allikate jalgimist. valesti vormistatud
taielikult enamasti digesti sisaldab ebatipsusi, | Allikate loetelu on | v&i puudulik.
vormistatud APA 7 | vormistatud. kuid on kasutatav. puudulik voi valesti
reeglite jérgi. vormistatud.

Allikate Kasutatud allikad on | Enamik allikaid on | Kasutatud on osa Akadeemilisi Allikate valik on Akadeemilised

kasutamine akadeemilised, akadeemilised ja akadeemilisi allikaid on viga suuresti allikad puuduvad.
usaldusviirsed ja teemakohased, kuid | allikaid, kuid nende | vidhe vOi need on ebausaldusvéirne
teemaga otseselt moni allikas voib arv on alla noutava pealiskaudselt v0i t60 pohineb
seotud. Tdidetud on | olla piiripealne voi vOi valikus on seotud teemaga; peaaegu téielikult
ndue vihemalt kuue | vdhem asjakohane. mitmeid ebaolulisi valik pohineb mitteakadeemilistel
akadeemilise allika | Noue allikate arvu allikaid. valdavalt allikatel.
kohta. osas on sisuliselt mitteakadeemilistel

tdidetud. allikatel.

Keelekasutus Tekst on selge ja Tekstis esineb Tekstis esineb Tekst sisaldab Tekst on raskesti Tekst on
stiilipuhas, sisaldab | mdningaid mitmeid keelevigu, | arvukalt keelevigu, | loetav keelevigade | arusaamatu
iiksikuid keelevigu, kuid need | mis voivad segada mis raskendavad tottu, kuid jadb keelevigade
grammatilisi vOi on vihesed ja ei mdistmist, kuid arusaamist. mingil mééral rohkuse tottu.
stiililisi vigu, mis ei | mdjuta teksti iildist | lildine arusaam jaab arusaadavaks.
sega moistmist. arusaadavust. alles.

Akadeemilisus T66 on hasti Struktuur ja Struktuur on Struktuur ja T66 on halvasti T66 on téiesti
struktureeritud, argumentatsioon on | rahuldav, kuid argumentatsioon on | organiseeritud ja arusaamatu, ilma
argumentatsioon on | iildiselt head, kuid argumentatsioon on | norgad, loogika on | argumentatsioon selge struktuuri voi
loogiline ja moned osad voiksid | kohati ebaloogiline | ebaselge. puudub v&i on argumentatsioonita.
pohjalikult olla paremini v0i pealiskaudne. eksitav, kuid t66
arendatud. arendatud. eesmérk on

tuvastatav.

Annotatsioon Téielik ja Sisaldab kdiki Uldiselt arusaadav, | Sisaldab ainult Puudulik voi viga | Ei ole esitatud.
kontsentreeritud peamisi elemente, kuid jatab mainimata | kahte peamist iildsonaline
kokkuvote, mis kuid voib olla ithe olulise aspekti elementi vOi on kokkuvdote, jatab
esitab selgelt vihem (eesmérk, metoodika | iildsonaline. mainimata kaks voi
uurimistoo kontsentreeritud vdi | vdi tulemused). enam peamist
eesmargi, veidi ebamiirane. elementi.
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KRITEERIUM | 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti
metoodika ja
tulemused.
Sissejuhatus Sissejuhatus seob Eesmark ja Sissejuhatus esitab Eesmaérk on Eesmark ja Ei ole esitatud.
uurimisprobleemi uurimiskiisimused uurimisprobleemi ja | miaratletud, kuid uurimiskiisimused
laiema kontekstiga, | on selgelt eesmargi, kuid puudub piisav taust | on puudulikud voi
esitab selge viljendatud, kuid kiisimused voi ja viga ebaselged.
eesmaérgi ja sOnastab | moningaid hiipoteesid ei ole uurimiskiisimused
uurimiskiisimused taustteadmisi voiks | tdielikult vélja on ebamaiérased.
voi hiipoteesid paremini arendatud.
tépselt. integreerida.
Teoreetiline Defineerib koik Hasti organiseeritud | Piisav iilevaade, Annab tlevaate, Ulevaade on Ei ole esitatud.
iilevaade pOhimaisted ja iilevaade, kasutab kasutab kuid kasutab katkendlik ja
annab pohjaliku, ndutud arvu allikaid, | minimaalselt ndutud | vdhem kui 6 allikat | kasutab véga véihe
siistemaatilise kuid voib olla moénes | allikate arvu, kuid vO1 on mitmed allikaid.
illevaate teemaga osas pinnapealne. moned pohimdisted | pohimdisted
seotud teooriatest ja voivad olla defineerimata.
varasematest puudulikult
uuringutest, defineeritud.
kasutades vihemalt
6 akadeemilist
allikat.
Metoodika Taielikult Korralikult Kirjeldab enamikku | Metoodika Metoodika Ei ole esitatud.
pohjendatud kirjeldatud, kuid vajalikest kirjeldus on kirjeldus on
metoodika, selgelt moningate metoodikatest, kuid | ebatdielik voi puudulik ja
kirjeldatud valimi pohjenduste pohjendused on kasutab vaid iiht pOhjendamata.
valik, puudumisega. liinklikud. allikat.
andmekogumis- ja
analiiiisimeetodid,
kasutades vihemalt
kahte allikat.
Tulemused ja Tulemused on Tulemused on Tulemused on Tulemused on Tulemuste esitlus Ei ole esitatud.
arutelu iksikasjalikult kirjeldatud ja esitatud, kuid loetletud, kuid on ebakorrektne
esitatud ja enamasti seotud analiilis on linklik analiilis on
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KRITEERIUM | 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti
pohjalikult seotud uurimiskiisimustega, | voi ei seo tulemusi puudulik voi voi puudulik,
uurimiskiisimustega, | kuid analiilis vdib piisavalt puudub. analiilis puudub.
analiiiis on siigav ja | olla pinnapealne. uurimiskiisimustega.
teooriaga hasti
seotud.
Kokkuvote Kokkuvote pakub Hea kokkuvdte, kuid | Kokkuvote késitleb | Kokkuvdte on Kokkuvote on Ei ole esitatud.
terviklikku moned soovitused peamisi tulemusi, olemas, kuid puudulik ja ei anna
iilevaadet voi analiitisid voivad | kuid ei pruugi keskendub ainult terviklikku
uurimistulemustest, | olla tildistavad. kasitleda tugevusi, tulemustele. iilevaadet tO0Ost.
tugevustest, piiranguid voi
piirangutest ja teeb tulevikusoovitusi
asjakohaseid taielikult.
soovitusi tulevikuks.
Voorkeelne Kokkuvdte on Véga hea, kuid Sisaldab mitmeid Keel on ebaselge, Sisaldab palju Ei ole esitatud.
kokkuvote veatu, sisaldab tiksikuid keelelisi vigu, kuid sisaldab mitmeid keelevigu ja on
grammatiliselt viikeseid keelelisi on moistetav. vigu. raskesti mdistetav.

korrektne ja sisukas,
vastab noutud
mahule.

vigu.
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LISA 2. PRAKTILISE TOO HINDAMISTABELID

Juhendaja

KRITEERIUM 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti

Tihtaegadest Opilane jirgib kdiki | Opilane jirgib Opilane jirgib Opilane jitab Opilane jitab Tihtaegadest ei

kinnipidamine tahtaegu tipselt, enamasti tahtaegu, suurema osa tahtacgu sageli enamiku tdhtaegadest | peeta iildse
ilma igasuguste vajab harva tdhtaegadest, kuid tditmata ja vajab | tditmata, isegi parast | kinni.
meeldetuletusteta. meeldetuletusi. vajab korduvaid meeldetuletusi.

meeldetuletusi. meeldetuletusi.

Kokkulepetest Opilane jirgib kdiki | Opilane jirgib Opilane vajab Opilane sageliei | Opilane eirab Kokkuleppeid

kinnipidamine kokkuleppeid ja on | suurema osa meeldetuletusi jérgi enamikku el jargita tildse.
alati kokkulepetest ja on kokkulepete kokkuleppeid ja kokkuleppeid ja on
ettevalmistunud enamasti jargimiseks ja on halvasti kohtumisteks harva
kohtumisteks ja ettevalmistunud. ettevalmistusteks. ettevalmistunud. | ettevalmistunud.
aruteludeks.

Kommunikatsioon | Opilane suhtleb Opilase suhtlus on Kommunikatsioon Opilase suhtlus Opilane ei suhtle Suhtlust
selgelt, digeaegselt | enamasti selge ja on aeg-ajalt on sageli ebaselge | regulaarselt voi praktiliselt ei
ja asjakohaselt, digeaegne. ebakorrektne voi voi hilinenud. suhtlus on viga toimu.
edastades koik mitte digeaegne. ebaselge ja
vajalikud teated ja ebaprofessionaalne.
kiisimused.

Aktiivsus Opilane on viga Opilane on aktiivne | Opilane osaleb Opilane on Opilane on peaaegu | Ei osale
aktiivne ja vOtab ja osaleb projekti tegevustes, kuid on | vidheaktiivne ja kogu aeg passiivne ja | projektis
projekti tegevustes, kuid passiivne ja vajab nditab ei ndita peaaegu aktiivselt ega
elluviimisel selge vajab juhtrollis toukamist. minimaalset mingit initsiatiivi ega | vOta vastutust.
juhtrolli, ndidates juhendamist . initsiatiivi. vastutust.
algatusvoimet ja
pithendumust.
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KRITEERIUM 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti
Tagasiside Opilane rakendab Opilane rakendab Opilane rakendab Tagasiside Tagasisidet ei Tagasisidet ei
rakendamine ja kogu saadud enamikku osa tagasisidest, rakendamine on rakendata sisuliselt ole rakendatud
protsessi ndhtavus | tagasisidet tagasisidest, kuid osa soovitusi ebajérjekindel voi | voi tehtud iildse voi
jarjepidevalt ja mustandid néitavad jadb arvestamata voi | pealiskaudne, muudatused ldhevad | Gpilane ei ole
pohjendatult; iga selgeid sisulisi muudatused on muudatused antud soovitustele tagasiside
mustand nditab muudatusi. Protsess | pigem pinnapealsed. | mustandites on vastu. Protsess ei ole | protsessis
selgelt eelneva on valdavalt ndhtav, | Protsess on osaliselt | minimaalsed ega | ndhtav — osalenud. T66
tagasiside pohjal iiksikute vdiksemate | ndhtav — moned peegelda saadud | dokumenteeritud valmimise
tehtud sisulisi liinkadega etapid, kohtumised | soovitusi. mustandid, protsess ei ole
muudatusi. T66 dokumenteerimises, | voi kokkulepped on | Protsessi kohtumised voi jélgitav.
valmimise protsess | mis ei mdjuta dokumenteerimata. | ndhtavus on kokkulepped
on tdielikult ndhtav | terviklikkust. puudulik — valdavalt puuduvad.
ja jalgitav — koik juhendajal on
etapid, kohtumised keeruline
ja kokkulepped on tuvastada, kuidas
dokumenteeritud t60 on arenenud.
kokkulepitud viisil.
Retsensent
KRITEERIUM | 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti
T66 vormistus T66 vormistus on Vormistus on Vormistus on Vormistus on Vormistus on T66 vormistus ei
laitmatu ja vastab tépselt | viga hea, kuid korrektne, kuid puudulik, vigu on ebaselge ja sisaldab | vasta nduetele ning
etteantud sisaldab esineb palju, mojutades t66 | olulisi vigu, mis on arusaamatu.
akadeemilistele moningaid markimisvéddrseid | mdistmist ja segavad t60
nouetele. minimaalseid vigu, mis esitlust. moistmist suuresti.
vigu, mis ei raskendavad t606
mdjuta maistmist.
tildmuljet.
Viitamine ja Viitamine on korrektne | Viitamine on Viitamises esineb | Viitamine on Viitamine on viga | Viitamist praktiliselt
allikate ja jarjekindel kogu t60s. | valdavalt mitmeid vigu, kuid | ebaiihtlane ja puudulik, allikate ei toimu voi see on
vormistus Kasutatud allikate korrektne, kuid iildine viitamisstiil | vigaderohke, loetelu on suuresti
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KRITEERIUM | 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti
loetelu on téielikult esineb tliksikuid on dratuntav. raskendades allikate | valesti vormistatud | tdiesti valesti
vormistatud APA 7 vaikseid vigu. Allikate loetelu jélgimist. Allikate vOi puudulik. teostatud.
reeglite jargi. Allikate loetelu sisaldab loetelu on puudulik

on enamasti ebatédpsusi, kuid on | voi valesti
Oigesti kasutatav. vormistatud.
vormistatud.

Allikate Kasutatud allikad on Enamik allikaid | Kasutatud on osa Akadeemilisi Allikate valik on Akadeemilised

kasutamine akadeemilised, on akadeemilised | akadeemilisi allikaid on viga suuresti allikad puuduvad.
usaldusviirsed ja ja teemakohased, | allikaid, kuid vihe voi need on ebausaldusvidirne
teemaga otseselt seotud. | kuid moni allikas | nende arv on alla pealiskaudselt vOi t66 pdhineb
Téaidetud on noue voib olla ndutava voi seotud teemaga; peaaegu téielikult
vihemalt kuue piiripealne voi valikus on mitmeid | valik pShineb mitteakadeemilistel
akadeemilise allika vihem ebaolulisi allikaid. | valdavalt allikatel.
kohta. asjakohane. mitteakadeemilistel

Nodue allikate allikatel.
arvu osas on

sisuliselt

tdidetud.

Keelekasutus Tekst on selge ja Tekstis esineb Tekstis esineb Tekst sisaldab Tekst on Tekst on
stiilipuhas, sisaldab moningaid mitmeid keelevigu, | arvukalt keelevigu, | keelevigade tottu arusaamatu
iiksikuid grammatilisi keelevigu, kuid mis voivad segada | mis raskendavad raskesti loetav, kuid | keelevigade rohkuse
voi stiililisi vigu, mis ei | need on vihesed | moistmist, kuid arusaamist. jaab mingil mééaral | tottu.
sega moistmist. ja ei mojuta iildine arusaam arusaadavaks.

teksti tildist jadb alles.
arusaadavust.

Akadeemilisus | T606 on hésti Struktuur ja Struktuur on Struktuur ja T66 on halvasti T66 on tiiesti
struktureeritud, argumentatsioon | rahuldav, kuid argumentatsioon on | organiseeritud ja arusaamatu, ilma
argumentatsioon on on tldiselt head, | argumentatsioon norgad, loogika on | argumentatsioon selge struktuuri voi
loogiline ja pdhjalikult kuid mdned osad | on kohati ebaselge. puudub vdi on argumentatsioonita.
arendatud. voiksid olla ebaloogiline voi eksitav, kuid t66

paremini pealiskaudne. eesmirk on
arendatud. tuvastatav.
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KRITEERIUM | 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti
Annotatsioon Taielik ja Sisaldab koiki Uldiselt arusaadav, | Sisaldab ainult Puudulik voi viga Ei ole esitatud.

kontsentreeritud peamisi kuid jatab kahte peamist iildsonaline

kokkuvote, mis esitab elemente, kuid mainimata iihe elementi voi on kokkuvote.

selgelt t66 eesmaérgi, vOib olla vihem | olulise aspekti. tildsonaline.

protsessi ja peamised kontsentreeritud.

tulemused.
Sissejuhatus Sissejuhatus seob t60 Eesmaérgid on Eesmaérgid on Eesmaérgid on Eesmaérgid ja Ei ole esitatud.

eesmargid ja isiklikud selgelt sonastatud, kuid madratletud, kuid isiklikud

arengueesmairgid laiema | véljendatud ja need ei ole puudub piisav taust | arengueesmérgid on

kontekstiga, esitades seotud t60 taielikult vO1 nende puudulikud véi

selge ja motiveeritud kontekstiga, kuid | realistlikud, saavutatavus on véga ebaselged.

alustuse. Eesmérgid on | isikliku arengu moddetavad voi kiisitav.

itheselt arusaadavad, seos vOi tooga

realistlikud ja eesmirkide saavutatavad.

saavutatavad. realistlikkus v3ib | Isikliku arengu

olla osaliselt seos on norgalt
ebamiirane. esitatud.

Teoreetiline Defineerib koik Hasti Piisav, kuid moned | Annab tlevaate, Ulevaade on Ei ole esitatud.
iilevaade pohimdisted ja annab organiseeritud, pohimaoisted kuid kasutab vihem | katkendlik ja

pohjaliku, siistemaatilise | kuid voib olla voivad olla kui kuut allikat voi | kasutab véga vihe

iilevaate t00 teemaga mones osas puudulikult on mitmed allikaid.

seotud teooriatest ja pinnapealne. defineeritud. pOhimdisted

praktikatest. Kasutab defineerimata.

vihemalt 6 akadeemilist

allikat.
Léhenemisviis Kirjeldus on tépne, Uldiselt hea, Kirjeldab Tooprotsessi To6protsessi Ei ole esitatud.
ja tooprotsess sisaldab koiki todetappe | kuid moned enamikku kirjeldus on kirjeldus on

ja pohjalikke pohjendusi | pdhjendused voi | vajalikest ebatiielik. puudulik ja

valitud l&henemiste tooetapid voivad | tooetappidest, kuid pohjendamata.

kohta.

olla puudulikud.

pohjendused on
linklikud.

Tulemused ja
arutelud

Tulemused on
iiksikasjalikult esitatud

Tulemused on
kirjeldatud ja

Tulemused on
esitatud, kuid

Tulemused on
loetletud, kuid

Tulemuste esitlus
on ebakorrektne voi

FEi ole esitatud.
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KRITEERIUM | 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti
ja pohjalikult enamasti seotud | analiiiis on liinklik | analiilis on puudulik | puudulik, analiiiis
analiilisitud seoses eesmirkidega, vOi ei seo tulemusi | vOi puudub iildse. puudub.
eesmairkidega, sisaldab | kuid analiiiis eesmarkidega
kogutud tagasiside voib olla piisavalt.
analiiiisi. pinnapealne.
Kokkuvote Kokkuvote pakub Hea kokkuvodte, | Kokkuvdote Kokkuvote on Kokkuvote on Ei ole esitatud.
terviklikku iilevaadet t66 | kuid moned kisitleb peamisi olemas, kuid puudulik ja ei anna
tulemustest, tugevustest, | soovitused vdi tulemusi, kuid ei keskendub ainult terviklikku
piirangutest ja teeb analiilisid vdivad | pruugi tdielikult tulemustele. iilevaadet to0st.
asjakohaseid soovitusi olla iildistavad. késitleda tugevusi,
tulevikuks. piiranguid voi
tulevikusoovitusi .
Voorkeelne Kokkuvdte on sisuliselt | Kokkuvate Kokkuvéte Kokkuvéte on Kokkuvdte on viga | Ei ole esitatud.
kokkuvote téielik ja loogiline: sisaldab koiki kajastab osa t66 linklik ja esitab puudulik, ei anna
sisaldab selgelt t66 peamisi elemente | pohielementidest, | ainult osa vajalikust | t00 sisust
eesmargid, (eesmérgid, kuid jétab mone infost. TGO sisu arusaadavat pilti.
lahenemisviisi/protsessi | protsess, olulise osa madistmine
ja peamised tulemused. | tulemused), kuid | (eesmérk, protsess | kokkuvotte pShjal

Tekst on arusaadav ning
esitab too sisu tapselt.

moni osa vOib
olla vihem
tapselt voi
uldistatult
esitatud. Tekst
on valdavalt
arusaadav.

voi tulemused)
vélja voi esitab
need ebatépselt.
Arusaadavus on
osaliselt piiratud.

on raskendatud.
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LISA 3. OPILASFIRMA HINDAMISTABELID

Juhendaja

KRITEERIUM 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti

Tihtaegadest Opilane jirgib kaiki | Opilane jirgib Opilane jirgib Opilane jitab Opilane jitab Tihtaegadest ei

kinnipidamine tahtaegu tépselt, enamasti tdhtaegu, | suurema osa tahtacgu sageli enamiku tdhtaegadest | peeta lildse
ilma igasuguste vajab harva tahtaegadest, kuid tditmata ja vajab tditmata, isegi parast | kinni.
meeldetuletusteta. meeldetuletusi. vajab korduvaid meeldetuletusi.

meeldetuletusi. meeldetuletusi.

Kokkulepetest Opilane jirgib kodiki | Opilane jirgib Opilane vajab Opilane sageli ei Opilane eirab Kokkuleppeid

kinnipidamine kokkuleppeid ja on | suurema osa meeldetuletusi jargi kokkuleppeid | enamikku ei jargita tildse.
alati kokkulepetest ja on | kokkulepete ja on halvasti kokkuleppeid ja on
ettevalmistunud enamasti jargimiseks ja ettevalmistunud. kohtumisteks harva
kohtumisteks ja ettevalmistunud. ettevalmistusteks. ettevalmistunud.
aruteludeks.

Kommunikatsioon Opilane suhtleb Opilase suhtlus on | Kommunikatsioon Opilase suhtlus on | Opilane ei suhtle Suhtlust
selgelt, digeaegselt | enamasti selge ja on aeg-ajalt sageli ebaselge regulaarselt voi praktiliselt ei
ja asjakohaselt, digeaegne. ebakorrektne voi voi hilinenud. suhtlus on viga toimu.
edastades kdik mitte digeaegne. ebaselge ja
vajalikud teated ja ebaprofessionaalne.
kiisimused.

Aktiivsus Opilane on viga Opilane on aktiivne | Opilane osaleb Opilane on Opilane on peaaegu | Ei osale
aktiivne ja votab ja osaleb projekti tegevustes, kuid on | vidheaktiivne ja kogu aeg passiivne ja | projektis
projekti elluviimisel | tegevustes, kuid passiivne ja vajab néitab ei ndita peaaegu aktiivselt ega
selge juhtrolli, vajab juhtrollis toukamist. minimaalset mingit initsiatiivi ega | vOta vastutust.
ndidates juhendamist . initsiatiivi. vastutust.
algatusvdimet ja
pithendumust.
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KRITEERIUM 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti
Tagasiside Opilane rakendab Opilane rakendab Opilane rakendab Tagasiside Tagasisidet ei Tagasisidet ei
rakendamine ja kogu saadud enamikku osa tagasisidest, rakendamine on rakendata sisuliselt ole rakendatud
protsessi ndhtavus tagasisidet tagasisidest, kuid osa soovitusi ebajérjekindel voi | voi tehtud tildse voi
jarjepidevalt ja mustandid nditavad | jadb arvestamata voi | pealiskaudne, muudatused ldhevad | Opilane ei ole
pOhjendatult; iga selgeid sisulisi muudatused on muudatused antud soovitustele tagasiside
mustand niitab muudatusi. Protsess | pigem pinnapealsed. | mustandites on vastu. Protsess ei ole | protsessis
selgelt eelneva on valdavalt Protsess on osaliselt | minimaalsed ega | ndhtav — osalenud. T66
tagasiside pohjal ndhtav, tiksikute ndhtav — moned peegelda saadud dokumenteeritud valmimise
tehtud sisulisi viiksemate etapid, kohtumised | soovitusi. mustandid, protsess ei ole
muudatusi. T66 liinkadega voi kokkulepped on | Protsessi ndhtavus | kohtumised voi jélgitav.
valmimise protsess | dokumenteerimises, | dokumenteerimata. | on puudulik — kokkulepped
on tiielikult ndhtav | mis ei mojuta juhendajal on valdavalt puuduvad.
ja jalgitav — koik terviklikkust. keeruline
etapid, kohtumised tuvastada, kuidas
ja kokkulepped on t60 on arenenud.
dokumenteeritud
kokkulepitud viisil.
Retsensent
KRITEERIUM 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti
T66 vormistus T66 vormistus on Vormistus on viga | Vormistus on Vormistus on Vormistus on T66 vormistus ei
laitmatu ja vastab hea, kuid sisaldab | korrektne, kuid puudulik, vigu on ebaselge ja sisaldab vasta nouetele
tapselt etteantud moningaid esineb palju, mojutades t66 | olulisi vigu, mis ning on
akadeemilistele minimaalseid vigu, | mirkimisvéérseid moistmist ja esitlust. | segavad t66 arusaamatu.
nduetele. mis ei mojuta vigu, mis moistmist suuresti.
tldmuljet. raskendavad t66
moistmist.
Viitamine ja Viitamine on Viitamine on Viitamises esineb Viitamine on Viitamine on viga Viitamist
allikate vormistus | korrektne ja valdavalt mitmeid vigu, kuid | ebaiihtlane ja puudulik, allikate praktiliselt ei
jarjekindel kogu korrektne, kuid iildine viitamisstiil | vigaderohke, loetelu on suuresti toimu vOi see on
t00s. Kasutatud esineb liksikuid on dratuntav. raskendades allikate
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KRITEERIUM 5 punkti 4 punkti 3 punkti 2 punkti 1 punkt 0 punkti
allikate loetelu on | viikseid vigu. Allikate loetelu jélgimist. Allikate valesti vormistatud tdiesti valesti
taielikult Allikate loetelu on | sisaldab ebatépsusi, | loetelu on puudulik vOi puudulik. teostatud.
vormistatud APA 7 | enamasti digesti kuid on kasutatav. | voi valesti
reeglite jérgi. vormistatud. vormistatud.

Allikate Kasutatud allikad | Enamik allikaid on | Kasutatud on osa Akadeemilisi allikaid | Allikate valik on Akadeemilised

kasutamine on akadeemilised, | akadeemilised ja akadeemilisi on viga vihe voi suuresti allikad puuduvad.
usaldusviirsed ja teemakohased, allikaid, kuid nende | need on ebausaldusvéirne voi
teemaga otseselt kuid moni allikas | arv on alla ndutava | pealiskaudselt seotud | t66 pShineb peaaegu
seotud. Tdidetud voib olla voi valikus on teemaga; valik taielikult
on noue vihemalt | piiripealne voi mitmeid ebaolulisi | pohineb valdavalt mitteakadeemilistel
kuue akadeemilise | vihem asjakohane. | allikaid. mitteakadeemilistel allikatel.
allika kohta. Noue allikate arvu allikatel.

osas on sisuliselt
tdidetud.

Keelekasutus Tekst on selge ja Esineb mdningaid | Keelevigu on Keelevigu on palju ja | Tekst on keelevigade | Tekst on
arusaadav, stiil keelevigu, kuid mitmeid, mis need héirivad tottu raskesti loetav. arusaamatu.
ihtlane; iiksikud tekst on valdavalt | kohati raskendavad | oluliselt teksti
keele- voi1 arusaadav. mdistmist, kuid maistmist.
stiilivead ei sega tildine arusaam
maistmist. sdilib.

Akadeemilisus ja | T66 on loogiliselt Struktuur ja Analiilis on olemas, | Analiilis on ndrk ja Akadeemiline Akadeemiline

analiiiitiline struktureeritud; analiilis on iildiselt | kuid kohati valdavalt kirjeldav; lahenemine on viga analiilis puudub.

lihenemine analiiiis on head, kuid moni pealiskaudne vai teooria seosed on nork; t66 on valdavalt
pohjendatud ja seos voi arutelu ebajérjekindel. ebaselged. kirjeldav.
seob teooria vajaks
slisteemselt stivendamist.
oOpilasfirma
tegevusega.

Annotatsioon Kontsentreeritud ja | Sisaldab kdiki Uldiselt arusaadav, | Viga iildsdnaline vdi | Viga puudulik Ei ole esitatud.

terviklik iilevaade | pohielemente, kuid | kuid iiks oluline ebatéielik kokkuvdte. | kokkuvdte.

t00 eesmargist,
analiiiisi fookusest,
protsessist ja

on vihem tdpne
voi liiga iildistav.

element (eesmark,
protsess voi
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peamistest jéreldused) on

jéreldustest. puudulik.
Sissejuhatus ja T66 eesmérk ja Eesmaérgid on Eesmaérgid on Eesmaérgid on ndrgalt | Eesmérgid on viga Ei ole esitatud.
eesmérgistus analiilisi fookus on | selged, kuid nende | olemas, kuid sonastatud ja halvasti | ebaselged.

selgelt sOnastatud, | realistlikkus voi osaliselt poOhjendatud.

realistlikud ja seos analliiisiga on | ebarealistlikud voi

pohjendatud; seos | osaliselt ebaselgelt seotud

opilasfirmaga kui ebamaiirane. tooga.

praktilise to6ga on

arusaadav.
Teoreetiline Pohimoisted on Teoreetiline Teooria on olemas, | Teoreetiline kisitlus Teooria kasutus on Teoreetiline
raamistik selgelt raamistik on kuid seostamine on nork ja valdavalt | minimaalne ega toeta | raamistik puudub
(teooria defineeritud; uldiselt analiilisiga on kirjeldav; seos analiilisi. vOi on sisuliselt
kasutamine) teoreetilist asjakohane, kuid osaliselt analiiiisiga on kasutamata.

raamistikku moni seos pealiskaudne vai ebaselge.

kasutatakse analiilisiga vajaks | ebaiihtlane.

teadlikult analiiiisi | tdpsustamist.

tooriistana ning see

toetab siisteemselt

jéreldusi. Kasutab

vihemalt 6

akadeemilist

allikat.
Tooprotsessi ja Olulised otsused ja | Enamik olulisi Kirjeldus on To6protsessi Tooprotsess on Ei ole esitatud.
valikute analiiiis | td6etapid on selgelt | valikuid on valdavalt kirjeldus on ebamédrane ja

kirjeldatud ja kirjeldatud, kuid tilevaatlik, fragmentaarne ja analiiiisimata.

pohjendatud pohjendused on analiilitiline vahe pohjendatud.

analiiiisi kohati liinklikud. pohjendus on nork.

seisukohast;

vilditakse

aruandlikku

loetelu.
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Tulemused ja Tulemused (sh Tulemused on Tulemused on Tulemused on Tulemused on Ei ole esitatud.
arutelu mitterahalised) on | kirjeldatud ja olemas, kuid loetletud, analiilis on | ebakorrektsed voi

selgelt esitatud ja osaliselt seosed eesmérkide | minimaalne. arusaamatud.

sisuliselt analiiiisitud, kuid | ja teooriaga on

analiilisitud seoses | arutelu on kohati norgad.

eesmaérkide ja pinnapealne.

teooriaga.
Kokkuvéte ja Terviklik Hea kokkuvote, Kokkuvdte Viga lithike ja Kokkuvdte on Ei ole esitatud.
jireldused kokkuvdte, mis kuid moned keskendub osaline kokkuvote. puudulik.

késitleb tulemusi, | jéreldused voi peamiselt

tugevusi, soovitused on tulemustele,

piiranguid ning uldistavad. analiiiis on piiratud.

teeb pohjendatud

jéreldusi ja

arendussoovitusi.
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valikuid ka kriitiliste

pinnapealsemaks, kuid

Osale kiisimustest

néita stivenemist.

nditavad, et sisu
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Poster Poster vastab koigile | Poster sisaldab k&iki Poster sisaldab Postril puuduvad | Postril puudub Poster ei vasta
juhendi nduetele: kohustuslikke enamiku mitmed suurem osa juhendi
sisaldab koiki elemente, info on kohustuslikke kohustuslikud kohustuslikest nouetele,
kohustuslikke enamasti selgelt ja elemente, kuid osa | elemendid, info elementidest, tekst | puudub loetav
elemente, info on loogiliselt esitatud, infot on esitatud esitlus on ebaselge | on raskesti loetav | ja arusaadav
selgelt ja loogiliselt tekst on loetav, kuid ebaselgelt voi ja loetavus on ning info esitlus ei | iilesehitus.
esitatud, tekst on kujundus voi iilesehitus | loetavus on kohati | raskendatud. ole loogiline.
loetav, kujundus voiks olla Gihtlasem vo1 | raskendatud. Visuaalne
toetab sisu paremini ldbim&eldud. | Visuaalne iilesehitus ei toeta
arusaadavust ning iilesehitus on t00 maistmist.
visuaalne iilesehitus ebaiihtlane ja
on iihtne ja osaliselt segav.
professionaalne.

Esitlus Opilane esitleb t66d | Opilane esitleb t66d Esitlus on Opilane esitab Esitlus on segane | Esitlust ei
selgelt ja suhteliselt selgelt, kuid | arusaadav, kuid t66d peamiselt ja valdavalt maha | toimu voi on
enesekindlalt, hoides | mdnes kohas vdib kone | dpilane toetub maha lugedes; loetud. taiesti
kontakti publikuga. olla liiga tekstikeskne | liigselt kirjutatud | esitlus on arusaamatu.
Abivahendite voi voi liigselt tekstile voi loeb ebaselge.
postri kasutamine ettevalmistatud. suure osa kdnest
toetab esitlust, kuid maha, mistottu
ei vihenda selle publikuga kontakt
kvaliteeti. on nork.

Vastamine Opilane vastab Opilane vastab Opilane vastab Opilane vastab Opilane suudab Opilane ei

kiisimustele kdigile kiisimustele enamikule kiisimustele | kiisimustele osale kiisimustest, | vastata vaid suuda
tapselt, pohjendatult | selgelt ja pohjendatult, | iildjoontes digesti, | kuid arusaamine tiksikutele kiisimustele
ja iseseisvalt, néidates head kuid vastused on oma too sisust voi | kiisimustele; vastata voi
niidates siigavat arusaamist oma toost. kohati valikutest on enamik vastuseid | vastused
arusaamist oma toost. | Uksikute keerulisemate | ebamiérased voi | kohati puudulik. on ebatépsed, nditavad, et ta
Suudab selgitada ja kiisimuste puhul jadb ebapiisavalt Vastused on mittevastavad ei tunne oma
kaitsta tehtud vastus pOhjendatud. pealiskaudsed ega | kiisimusele voi to0d.
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vOi ootamatute pohiline arusaamine on | vastamine pole omaks
kiisimuste puhul. olemas. valmistab raskusi. voetud.

Opilasfirma kaitsmise hindamisel kasutatakse samu kriteeriume, kuid rdhuasetus on kohandatud vastavalt §8.5.2: kaitsmisel keskendutakse
Opilasfirma tegevuse analiiiitilisele tutvustamisele, tehtud valikute pdhjendamisele ja saadud dppetundidele, mitte toote vdi teenuse
miiigitulemusele. ,,Poster* kajastab dpilasfirma tegevuse ja analiilisi kokkuvotet, mitte miitigimaterjali; ,,Esitlus® ja ,,Vastamine kiisimustele*
hindavad eelkdige Opilaste arusaamist tehtud todst ja dppeprotsessist.
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Kirjastiil

Times New Roman, kirjasuurus 12
Reavahe 1,5

R66pjoondus

Ldigu ees ja jérel tiihik

To6 pealkiri, peatiikkide ja
alapeatiikkide pealkirjad

Times New Roman, kirjasuurus 12
Pealkirjad ja peatiikid — 1dbiv suurtdht, boldis
Alapealkirjad — boldis

Peatiikke ei nummerdata

Autor ja
juhendaja/juhendajad

Lisatakse tavalises kirjastiilis to6 pealkirja alla iiksteise alla
joondusega paremale.

Piis

Times New Roman, kirjasuurus 10

Reavahe 1

Joondus paremale

Uksteise alla ldbivalt suurtihega opilase ees- ja
perekonnanimi ja t00 esitamise Oppeaasta

Jalus e Times New Roman, kirjasuurus 10
e Lehekiilje number keskele
Tabel e Koikidel tabelitel peab olema pealkiri (Times New

Roman, kirjasuurus 12, tavaline kirjastiil)
Tabelid nummerdatakse ldbiva numeratsiooniga
kogu t00 ulatuses araabia numbritega

Illustratsioonid (joonised,
pildid jms)

e [llustratsioonid nummerdatakse labiva
numeratsiooniga kogu t66 ulatuses araabia
numbritega

Kaikidel illustratsioonidel peab olema allkiri (Times
New Roman, kirjasuurus 12, tavaline kirjastiil)
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Apellatsiooni liik:
U] Hindamistulemus

L1 Akadeemilise aususe rikkumise otsus
T66 autor/autorid:
Vaidlustatav kriteerium (tdidetakse hindamistulemuse apellatsiooni korral):
Saadud punktisumma (tdidetakse hindamistulemuse apellatsiooni korral):
Vaidlustatava otsuse kirjeldus (akadeemilise aususe rikkumise otsuse apellatsiooni korral):

PShjendus:

Konkreetne tdend:
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